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Emekli Personel Veda Toreni Uygulama Esaslari Karadeniz Teknik Universitesi
Rektorlogu Personel Daire Baskanhdr bunyesinde teskil eden Planlama, Egitim ve Performans
Sube Midorlogu tarafindan yuritilir. Sorumlu personel bilgisi asagidaki gibidir:

Profesorlik Belgesi Takdim Toreni Sorumlu Personel Bilgisi

Sorumlu Personel | Merve AYKUT 8,9,10,11,12 merveaykut@ktu.edu.tr 4477
Sorumlu Personel | Omiir ACIKLIK 1,2,34,5,6,7 omuraciklik@ktu.edu.tr 4477
Kolaylashric Ogr.Gér. Mustafa TONYALI mtonyali@ktu.edu.tr 4478

1. Emekli veda téreni icin veri tabanindan emekli olacak personelin bilgileri alinir.

2. ligili tarihler arasinda PDB Kadro idari ve is¢i midirliginden “Emeklilik Durumu”
verileri alinir.

Adi ve Soyad

Calistigr Birimi

Unvani

Fakultesi

Emeklilik Nedeni
Ayrima Tarihi

Cep Telefonu Numarasi

E-posta Adresi

3. Emekli olan akademik ve idari personeller icin Emekli Personel Kimlik Kartr ve
Hizmet D&kUm Belgeleri ile emekli olan is¢i personeller icin Emekli Personel Kimlik
Kartlarinin Personel Daire Baskanhdr’ndan alinmasi,

4. Ust yazi ile téren salonu belirlenir:

TOren guni

Saati

5. Emekli belge takdim téreni icin Kurumsal iletisim Koordinatérligirnden Belgelerin
yapillmasl.

Olcilerin hazirlanmasi
Matbaadan ¢ikarilimasi
Rektér tarafindan imzalanmasi

Normal dosya ile hazirlanmasi
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Emekli belge takdim téreni icin Planlama, EGitim ve Performans Sube Mudurlogo

tarafindan bilgilendirme yapillir:
e E-posta ve SMS atilmasl, telefon ile davet edilmesi
Emekli belgesi duyurulari (Web sayfasi) yapilir.
o Emekli personelin listesi tablo yapilir.
Toren hazirliklarr yapilr.

e Salon yerinin diizenlenmesi

e Ses sistemlerinin kontrolu

e Isiklandirma kontrol,

e Projektor kontroli

e Karsilama yapimasi
ilgili yer, tarih ve saatte téren gerceklestirilir.
Emekli belge takdimi

e Rektor tarafindan takdim edilir,

Emekli belge takdim téreni hakkinda memnuniyet &lcilir ve rapor edilir.

Emekli belge takdim téreni sonunda haber yapilir; sire¢ tamamlanir.
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