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Yetenek Havuzu Uyguloma Esaslari Karadeniz Teknik Universitesi Rektorligu Memur

Akademisi  Birimi  Koordinasyonunda Personel Daire Baskanlidgl binyesinde teskil eden
Planlamag, Egitim ve Performans Sube MUdirlugo tarafindan yUritolr.

Yetenek Havuzu sUreci sorumlu personel bilgisi asadidaki gibidir:

Genel Egitim Sireci Sorumlu Personel Bilgisi

ik Yayin Tarihi Revizyon Tarihi 06.12.2023

Sorumlu

Merve AYKUT,
merveaykut@ktu.edu.tr

Personel S&zlesmeli Memur
— 0 (462) 377 44 77
Sorumlu Yedek | Omir ACIKLIK, .
omuraciklik@ktu.edu.tr
Personel Memur
Kolaylashrici Ogr.Gér. Abdulsamet UCUNCU,

aucuncu@ktu.edu.tr 0 (462) 377 L3 77

Birim Sorumlusu
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Yetenek Havuzuna katilacak kisiler Modul-2 egitimlerine tabi tutulur.
Yetenek Havuzu sUreci planlanmasinin tarihi secilir.
Yetenek Havuzu sureci planlamasi sonucu genel egitime kahlan ¢cogunluk belirlenir.
a. YUz yuze egitim tutanadi
b. CBIKO video egitim kayitlari
c. Uzem ve egitime giris kayitlar
Egitime tabi olanlarin listesine gére ayiklama islemi yapilir
a. Excel de aykloma islemi yapilir.
Elde edilen verilere goére sinava tabi olacak personel listesinin Ust ydnetime
sunulmasi
Sinav soru kitapgiklart hazirlanir,
a. ki farkl grup olacak sekilde soru kitapciklarl hazirlanir.
b. Soru kitapciklari ve sinav sorularinin Ust yonetime sunulmasi
Sinava katilacaklarin giris belgesi dizenlendi.
a. Mail ile giris belge formu doldurulmasi istendl

i. Adi ve Soyadi
ii. Tc kimlik numarasi
i. ~ Unvani
iv. Birimi
Sinav salony, sinav saati ve sinav suresinin belirlenmesi icin bir Ust yazi ile taleplerin

olusturulur,
Sinav salon baskani ve en az bir gbzetmen gdreviendirme yazisi yazilir
Sinav duyurusy, sinavdan 14 gin énce (Web sayfasi, SMS, E-posta, Telefon ile
gorisme) yapilir.
llgili yer, tarih ve saatte sinavin gerceklestiriimesi
a. Salon dizeninin ayarlanmasi
Sinava katilacaklarin karsilanmasi
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a. Personelin oturma dizeninin ayarlanmasi
b. Soru kitapgiklarinin dagitiimasi
c. Optik isaret kontrolU
Sinav sonuglar sinav gini veya ertesi gin okutulur ve rapor edilir. Ust yénetime
sunulur
Sinav sonuglari sinav gininden itibaren 2 gun igerisinde web sayfasi ve e-posta
aracihgr ile ilan edilir,
Sonuclarin ilani ile birlikte 2 gun igerisinde itirazlar yazil olarak alinir,
a. Bagvurular Personel Daire Bagkanligi tarafindan E@itim ve Sinav YUrUtme
Komisyonu adina alinir,
Egitim ve Sinav YUrUtme Komisyonu tarafindan dederlendirmeler yapllrr,
Itiraz sirecinin son gininden itibaren 10 gin icerisinde sonuclandirarak web
sayfasi ve e-posta aracilidi ile ilan edilir.
Sinav itiraz sonuglarinin agiklanmasi
Sinavda basarili olan personelimize tebrik metninin  hazirlanmasi ve mail ile
paylasimasi,
S6zI0 muilakat icin basarill olan personele mail ve web duyurus ile bilgilendirme
yapllr,
ligili yer, tarih ve saatte s&zIi milakatin gerceklestirimesi
Sinavda basarill olan personel s6zIU mulakata ¢agrilir,
S6zIi mulakatin sonucunun aciklanmasi
a. Rektér tarafindan atamasinin gergeklestiriimesi
b. Atandiklari yoneticilk kadrolarina personeli hazirlamak icin egitim programinin
dizenlenmesi
c. Torenin yapilmasi
Aday memurlarin egitim ve sinav sureci hakkinda memnuniyeti Sl¢Olor
(https://ktu.edu.tr/akademi/form/CarqjEj) ve rapor edilir.
Egitim sureci sonunda haber yapilarak sure¢ tamamlanir.
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