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Birim Adi

Personel Daire Baskanhg

Alt Birim Adi

Arsiv Birosu

Hassas Gorevler

Risk Duzeyi (Risk duzeyi
goOrevin ve belirlenen
risklerin durumuna gore
Yiksek, Orta veya DUslk
olarak belirlenecektir.)

Hassas GoOrevi olan
Personel

Riskler (GOrevin Yerine

Getirilmemesinin
Sonuglan

Prosediri (Alinmasi Gereken
Onlemler ve Kontroller)

Arsiv Belgelerinin

Temel Yasar YESIR

Universite Personelimizin Ozlik

Dosyalari, Sorusturmalar ve

e  Arsivimizin Fiziksel Sartlarini
iyilestirmek
e Arsive Giren -Cikan Evrak ve

Mahmut MUTLU Orta . L Dosyalarin Kayit Altinarak
Korunmasi Diger Birimimize llgili Evraklara . .
Gerektigi Zaman Ulasamamak Imza Karsiginda Alinip
Yener Can TUNG 9 2 ’ Verilmesi icin Form
Duzenlenmesi
Temel Yasar YESIR
Disardan Yab Kisileri
Fiziki Calisma Ortaminin L isardan Yaanct I§f| erin Alinacak Onlemler Alinmis Gerekli
Mahmut MUTLU DsUk Ulasmasi Sorun Olabilecek

Guvenligini Sadlamak

Yener Can TUNC

Yerlere Ulasmasi

Kontroller Yapimaktadir.

Hazirlayan

On

aylanan

Ad Soyad

Kibra GURDOGAN USTA

Ad Soyadi

Goksel SALIH

imza

imza




