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o KARADENIZ TEKNi
BIRIM ADI UNIVERSITESI|.

PERSONEL DAIRE 1B

BASKANLIGI |
BiRiIM GOREV TANIM FORMU

[k, Kach: K FR 01 -8

oy, Toe Revizyon Moo 1 | Row. Tar 14/09/2022 Sayia Sayis: 01
03/11/2021

Birim Adi

Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Ach

Akademik Personel Sube MUdurligu

Universitemizin Insan GiUcy Planlamasi Ve Personel Politakasi
Dogrultusunda Etik Davranig llkelerine Bagl Olarak Akademik Personel

ﬁﬁ,my Amaci I§|em|erinin Y OrUtUlmesi.
Universitemiz Akademik Personel Ihtiyacinin Rektérlige Bagl Birimlere
. Dagitimak Uzere Planlanip Kadro Islemlerinin (Izin- llan Vb)
Temel Is ve T . VO .
YUrUtUlmesi; Personelimiz OzIuk Islemleri Icin Gerekli Yazismalarinin
Soruvmluluklar
Yapilmasi
Yiksekdgretim Kanunu (2547)
Gorev lle ||gl|l Yiksek Oretim Personel Kanunu (2914)
Mevzuatiar

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekodgretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekagretim Kurumlarinda kil Odretim Yapimas,2547 Sayill Yiksekédretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

ONAYLAYAMN

GOksel Salih
Personel Daire Baskani



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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BiRIM GOREV TANIM FORMU
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3/11/2021

Soyfa Sayisk 01

Birim Acdh

Personel Daire Baskanhd

Alt Birim Adi

idar- isci Personel Sube MGUdUrligu

Gérev Amaci

Universitemizin Insan GicU Planlamasi Ve Personel Politakasi
Dogrultusunda Etik Davranis llkelerine Bagh Olarak idari ve isci
Personel Islemlerinin YOrUtOlmesi.

Universitemiz idari ve isci Personel Ihtiyacinin Rektérlige Bagl
Birimlere Dagditimak Uzere Planlanip Kadro Islemlerinin (Izin- llan Vb)

Temel is ve o D .
$ YUrUtUlmesi; Personelimiz Ozluk Islemleri Icin Gerekli Yazismalarinin
Sorumluluklar
Yapllmasi
Yiksekdgretim Kanunu (2547)
Gorev lle "glll Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)
Mevzyatiar

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yuksekégretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekogretim Kurumlarinda Ikili O&retim Yapimas, 2547 Sayill Yiksek&gretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Fadliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

ONAYLAYAN

Goksel Salih
Personel Daire Baskani



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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[k, Kach: K FR 01-10

ey, T Revizyon Moo 1| Hew, Tar 14/09/2022 Sayfa Sayis: 01
03/11/2021

Birim Acdh

Personel Daire Baskanhd

Alt Birim Adi

Kadro- istatistik Sube MidUrligu

Gérev Amaci

Universitemizin Insan GUcU Planlamasi Ve Personel Politakasi
Dogrultusunda Etik Davranis llkelerine Bagl Olarak Akademik, idari
Personellerin Gérevli Sube Mudurliklerince Hazirlanan Verilerin
DonUsturvlebilir Sekilde Universitemiz Sistemine Girmek.

Universitemiz Personel Veri Tabanini Olusturmak. Y&k Sistemi
Uzerinden Kadrolarmizin Izin Igin Girisini Yaparak Sistemimiz Uzerinde

;:I'r'l?:“fluﬁw Kadro Kartiarini Olusturmak. Calisanlarimizin Hitap Bilgilerinin Girilip
Online Emeklilik Islemlerini YUrUtmek. Birimimiz Web Sayfasinin
Hazirlanmasi.
Yiksekdgretim Kanunu (2547)

Gorev lle "glll Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Mevzuatiar

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekaddretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekogretim Kurumlarinda Ikili O&retim Yapimas, 2547 Sayill Yiksek&gretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

ONAYLAYAN

Goksel Salih
Personel Daire Baskani



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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[k, Kach: K FR O1-11

ore, Toe Revizyon Moo 1| Rew. Tar 14/09/2022 Sayia Sayis: 01
03/11/2021

Birim Acdh

Personel Daire Baskanhd

Alt Birim Adi

Planlama, Egitim ve Performans Sube MUdUrlogo

Gérev Amaci

Universitemizin Insan GiUcy Planlamasi Ve Personel Politakasi
Dogrultusunda Statejik Insan Kaynaklari Planlamasini Yapmak.

Universitemiz Personeli Egitim, Performans, Rotasyon Ve Odullendirme
Isleyislerinin Y UrUtOlmesini Sadlamak.

Temel is ve
Sorumiuluklar

Yiksekdgretim Kanunu (2547)
Gorev lle "glll Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)
Mevzuatiar

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekaddretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekogretim Kurumlarinda kil O&retim Yapimas|,2547 Sayill Yiksekdgretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Fadliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

ONAYLAYAN

Goksel Salih
Personel Daire Baskani



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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KARADENIZ TEKNi
UNIVERSITESI}

PERSONEL DAIRE 1B
BASKANLIGI I

BiRiM ADI

BiRIM GOREV TANIM FORMU

[k, Kok K FR 01 -12

ey, Ton Revizyon Moo 1| FHew, Tar 14/09/2022 Soyfa Sayis: 01

03/11/2021

Birim Acdh

Personel Daire Baskanhd

Alt Birim Adi

Evrak Burosu

Gérev Amaci

Dairemiz isleyislerinde kullanilan gelen- giden eyrak islemlerini
yaritmek.

Temel is ve
Sorumiuluklar

Evraklarin Zimmet Ve Postalarindan Calisanlar Sorumludur.

Gorev lle ilgili
Mevzuatiar

Yiksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekaddretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekogretim Kurumlarinda Ikili O&retim Yapimas, 2547 Sayill Yiksek&gretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

OMAYLAYAN

Goksel Salih
Personel Daire Baskani



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2809.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3843.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5746.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=4483&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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o KARADENIZ TEKNi
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BiRiM GOREV TANIM FORMU

[k, Kach: K FR 01-13

ey, Ton Revizyon Moo 1 | Row, Tar 14/09/2022 Savfa Sayvis: 01
03/11/2021

Birim Adi

Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Ach

Arsivy BUrosu

Gdrev Amaci

Personelimizin OzIik Dosyalarinin Olusturuimasini Saglamak.

Temel is ve
Sorumiuluklar

Personelimizin Ozlik Dosyalarinin Olusturulmasi, Naklen, Istifa, Emekli
Olan Personel Dosyalarina Gerekli Islemlerin Yapilmasi. Akademik
Sicillerinin Tutulmasi.

Gorev lle ilgili
Mevzyuatiar

Yiksekdgretim Kanunu (2547)

Yiksek Ogretim Personel Kanunu (2914)

Devlet Memuru Kanunu (657)

Yiksekogretim Kurumlar Teskilat Kanunu (2809)

Yiksekdgretim Kurumlarinda Ikili Odretim Yapilmasi,2547 Sayill Yiksekdgretim Kanununun Bazi

Maddelerinin Dedistirimesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun (3843)

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun (57 46)

Memurlar ve Dider Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun (4483)

ONAYLAYAMN

GOksel Salih
Personel Daire Baskani
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