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 2547 Ve 2914 Sayılı Kanunlar Uyarınca Akademik Personel Işlemleri Yürütülür. Bunu Biraz Açmaya Çalışırsak; 

 Kadro Işlemleri 

 Yeniden Ihdas 

 Serbest Bırakma 

 Kadro Aktarma Ve Izin Isteme 

 Dolu Ve Boş Kadro Değişiklikleri 

 2547 S.K. Uyarınca Akademik Personel Alımına Ilişkin Ilanlar 

 Akademik Personellerin Atama, Ayrılma, Nakil, Sürelerinin Uzatım Işlemleri, Hizmet Değerlendirmeleri, Öğrenim Değişikliği 
Durumunda Değerlendirmeleri Yapılması. 

 Yeni Birimlerin Kurulması Ile Ilgili Işlemler 

 Üniversite Yöneticileriyle Ilgili Atama Ve Görevlendirme Yazıları 

 Üniversite Yönetim Kurulundan Çıkan Kararların Yazışmaya Dökülmesi Ve Bilgi Edinme Ile Işlemler Yapılmaktadır. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

    Büro Içerisinde      

 Hülya KÖSE 

 Mustafa TONYALI 

     Verilen Emir Ve Görevleri Yerine Getirmek    Mevcut Personel 

   Mühendis  Verilen Emir Ve Görevleri Yerine Getirmek    Mevcut Personel 

 Hacer ALTUN    Verilen Emir Ve Görevleri Yerine Getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen Emir Ve Görevleri Yerine Getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen Emir Ve Görevleri Yerine Getirmek  Y   Mevcut Personel 
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- -

 

 -  tekliflerimiz resmi gazatede 

yay nland ktan sonra Cumhurba kanl  -

 

 
buna göre gerekl  

 
 i ve sözle meli kadro talebi ile kullanm izinleri  Cumhurba kanl  Strateji ve 

Bütçe Ba kanl   üzerinden yap l r. Söz konusu mevcut kadrolar n i e giri , görevlendirme, izin, soru turma ve ayr l  

i lemleri yürütülür. i personelin durumu her ay sonu itibariyle i  kurumuna bildirilir. 

 

irimlere duyurmak. 

 me 

 ve istifa i lemlerinin yap lmas n  sa lamak. 

 
maddesine göre görevlendirmeleri yapmak ve takip etmek. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

         

 Hülya KÖSE 

 Mustafa TONYALI 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek    Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Yetki Devri   Mevcut Personel 

 Cahit ÖZKAN    Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Yetki Devri   Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Yetki   Mevcut Personel 
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vermek. 

 

 

yapmak. 

 Kurumumuz bünyesinde idari 

yürütmek. 

   

 ini takip etmek. 

  

  

  

 üncellenmesi. 

  

  

  

 Tüm Persone  

  

 Personelimizin özlük-  gü  yetki 

ve ifre göndermek. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

        Funda ÖZGÜR-  

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek    Mevcut Personel 

 Emine KILIÇ    Verilen emir ve görevleri yerine getirmek    Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 

 Seyhan ASLAN    Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 

     Verilen emir ve görevleri yerine getirmek  Y   Mevcut Personel 
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BİRİM 

                                     

 

 
 Üniversite  

  

  otasyon 

 

  

  ve raporlamak 

  

 Üniversiteden emekli olan personel için, veda töreni düzenlenmesi 

 
 

 
belirlemek. 

 
 

 
 

 Memur Ak

 

 
 

 
 

 
hizmetleri yürütmek. 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

        Funda ÖZGÜR- -Hülya KÖSE 
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                       Evrak Bürosu 
 

 

 

  Başkanlığımıza gelen ve giden tüm evrakların  ilgili yerlere ulaştırılmasını sağlar. 

 Evrak ayrımı yapılır ilgili bürolara online dağıtımı sağlanır. 

 İmzadan çıkan evrakların ilgili birimlere iç-dış zimmet ve de posta yolu kullanılarak 

dağılımını sağlamak. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Cemil CAN 
 

  
 Verilen emir ve görevleri yerine 

getirmek 

   Mevcut Personel 

 

 

  

 

  
 

 Verilen emir ve görevleri yerine 

getirmek 

 

  

 

 Mevcut Personel 

  
 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

            

                                                   
 

KARADENİZ TEKNİK 

ÜNİVERSİTESİ 
 

PERSONEL 

DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

İB
 

 

 

 

İB
 

 

 

 

 

-7 
 

03/11/21 
 

1 
 

14/09/2022 
 

 

 
 

 

 

                        Bürosu 
 

 

 

 İşlemleri bitmiş ve imzadan çıkmış evrakların kişilerin özlük dosyasına sıralı bir şekilde 

ulaşmasını sağlamak. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

  
 Verilen emir ve görevleri yerine 

getirmek 

   Mevcut Personel 

 

 

 Mahmut MUTLU 

 

  

 

 Verilen emir ve görevleri yerine 

getirmek 

 

  

 

 Mevcut Personel 

  

 Yener Can TUNÇ 

   Verilen emir ve görevleri yerine 

getirmek 

   Mevcut Personel 

  
 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 


