
DERS KAYDI / KAYIT YENİLEME
İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLANGIÇ

▣ 1
Akademik Takvimin İlanı
Akademik takvim doğrultusunda ders kaydı/kayıt yenileme, ders ekleme-bırakma, mazeretli ders kaydı, itiraz ve diğer ilgili
tarihler ilan edilir.

Sorumlu Birim
ÖİDB

✉ 2
Ders Planlarının Onaya Gönderilmesi
İlgili dönemde okutulacak ders planları onay için bölümlere gönderilir.

Sorumlu Birim
ÖİDB

▤ 3
Derslerin Güncellenmesi
Akademik birimler tarafından onaylanan zorunlu ve seçmeli dersler sistemde güncellenir.

Sorumlu Birim
ÖİDB

▦ 4
Seçmeli Ders Kontenjanları
Akademik birimler tarafından seçmeli derslerin kontenjanları sisteme girilir.

Sorumlu Birim
Akademik Birimler

₺ 5
Harç Bilgilerinin Aktarılması
Harç ödemesi gereken öğrencilerin bilgileri bankaya aktarılır ve akademik takvimde belirtilen tarihte ödemeye açılır.

Sorumlu Birim
ÖİDB

▣ 6
Öğrenci Bilgi Sisteminin Açılması
Ders kaydı/kayıt yenileme için Öğrenci Bilgi Sistemi açılır.

Sorumlu Birim
ÖİDB / Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

7 Harç Borcu Kontrolü Sorumlu Birim
Öğrenci

Harç borcu var mı?

EVET
Öğrenci harç borcunu öder; ardından ders seçimine geçer.

HAYIR
Öğrenci doğrudan ders seçimine geçer.

✓ 8
Ders Seçimi
Öğrenci ders seçimini yapar.

Sorumlu Birim
Öğrenci

9 Ders Seçiminin Uygunluğu Sorumlu Birim
Öğrenci Bilgi Sistemi

Seçilen dersler uygun mu?

EVET
Ders seçimi onayına geçilir.

HAYIR
İlgili dersin seçimine izin verilmez. (Ön koşullu derslerin, kontenjanı dolan 
seçmeli derslerin seçimine izin verilmez.)

✓ 10
Ders Kaydının Onaylanması
Öğrenci “Yazılımı Onayla” seçeneğini kullanır. Ders kaydı/kayıt yenileme işlemi tamamlanır.

Sorumlu Birim
Öğrenci

▤ 11
Ders Ekleme/Bırakma Dönemi
Akademik takvimde belirtilen tarihlerde ders ekleme/bırakma sistemi açılır.

Sorumlu Birim
ÖİDB

12 Ders Ekleme/Bırakma İhtiyacı Sorumlu Birim
Öğrenci

Ders ekleme/bırakma ihtiyacı var mı?

EVET
Öğrenci ders ekleme/bırakma işlemlerini gerçekleştirir ve onaylar.

HAYIR
Mevcut ders kaydı korunur.

▤ 13
Derslerin Transkripte Aktarılması
Ders yazılım dönemi sona erer ve seçilen dersler öğrencilerin transkriptlerine aktarılır.

Sorumlu Birim
ÖİDB

▤ 14
Transkript Kontrolü
Öğrenciler transkriptlerini kontrol eder.

Sorumlu Birim
Öğrenci

15 İtiraz ve Düzeltme Talebi Sorumlu Birim
Öğrenci / Akademik Birim

Ders kayıtlarına ilişkin itiraz
 veya düzeltme talebi var mı?

EVET
Öğrenci süresi içinde ilgili akademik birime başvurur; talep ilgili birim tarafından
değerlendirilir.

HAYIR
Mevcut ders kaydı korunur.

✉ 16
Mazeretli Kayıt Başvuruları
Akademik takvimde belirtilen süre içerisinde mazeretli ders kayıt başvuruları alınır.

Sorumlu Birim
Öğrenci / Akademik Birim

▤ 17
Mazeretli Başvuruların Değerlendirilmesi
Mazeretli kayıt başvuruları ilgili akademik birim tarafından değerlendirilir.

Sorumlu Birim
Akademik Birim

18 Mazeret Kararı Sorumlu Birim
Akademik Birim

Mazeret kabul edildi mi?

EVET
Öğrencinin mazeretli ders kaydı ilgili usule göre gerçekleştirilir.

HAYIR
Mazeretli kayıt talebi reddedilir.

✓ 19
Sürecin Tamamlanması
Ders kaydı / kayıt yenileme süreci tamamlanır.

Sorumlu Birim
ÖİDB

BİTİŞ



