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Geçici görevle ilgili dilekçe 
görev tarihinden en az 15 gün 

öncesinden görevlendirme, 
araştırma, davet yazısı vb.  ile 
birlikte,  Bölüm Başkanlığına 

verilir.

Talep 
uygun 
mu?

İlgilinin dilekçesi 
ve eklerini ön yazı 

ile Dekanlığa 
gönderilir.

İlgilinin dilekçesi 
ve Bölüm 

Başkanlığının 
yazılı görüşü 

Dekan tarafından 
incelenir.

Talep 
uygun 
mu?

Görevlendirme talebi  
Fakülte Yönetim 

Kurulunda görüşülerek 
oylanır.

Karar 
olumlu 

mu?

Görevlendirme talebi FYK 
kararı ile birlikte 

Rektörlük Makamına 
gönderilir.

EVET

Uygun görülmeme 
nedeni gerekçeleri ile 
birlikte yazılı olarak 

ilgiliye bildirilir.

HAYIR

Talebin uygun 
görülmeme nedeni, 

gerekçeleri ile birlikte 
ilgiliye iletilmek üzere ön 

yazı ile Bölüm 
Başkanlığına gönderilir.

HAYIR

EVET

Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı ön yazı ile birlikte 

ilgiliye iletilmek üzere 
Bölüm Başkanlığına 

gönderilir.

HAYIR

EVET

Yol 
uçakla 

mı?

Görevlendirme 
talebi Personel 

Dairesi Başkanlığı 
tarafından Rektöre 

sunulur.

Görevlendirme talebi 
Personel Dairesi 

Başkanlığı tarafından 
ilgili Rektör 

Yardımcısına sunulur.

HAYIR

EVET

Görevlendirme onayı 
Personel Dairesi 

Başkanlığı tarafından 
Dekanlığa gönderilir.

Görevlendirme onayı 
ilgili bölüme ve MALİ 
İŞLEMLER BİRİMİNE 

gönderilir.

Ödeme 
için verilen 

belgeler tam ve 
uygun mu?

İlgiliye 
tamamlatılır.

Ödeme Emri Belgesi  
ve diğer belgeler 
Gerçekleştirme 

Görevlisine gönderilir.

Iata  
var mı?

Mali İşlemler 
Birimine geri 

gönderilir.

 Kontrol Edilen ve Uygun 
Görülen ödeme belgesi 
imzalanarak Harcama 
Yetkilisine gönderilir.

Ödeme emri belgesi ve 
eklerinin asıllarını “Tahakkuk 

Evrakı Teslim Listesi” ile 
Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir.

SGDB Muhasebe Birimi 
tarafından alınan evrak 

incelendikten sonra  ödeme 
ilgilinin banka hesap 
numarasına  yapılır.

HAYIR EVET

EVET

HAYIR
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