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1. Isyeri Eqitimi Tanimi ve Genel Esaslar

Ogrenciler, mezun olabilmek icin Isyeri
Egitimi_Yonergesi hiikiimleri cercevesinde,
isyeri egitimi yapmak zorundadirlar.




v Ogrenciler isyeri egitimlerini bolimleriyle
ilgili bir alanda faaliyet goOsteren ve o
alanla ilgili bulunan
isyerinde yapmak zorundadir.

v Isyeri egitimi stiresi en az 14 haftadir. Bir
tam isgini 8 saattin Odgrenciler isyeri
egitimi yapacaklari yerin calisma saatlerine
uymak zorundadirlar. Isyeri editiminin
kesintisiz yapilmasi esastir.

v Ogrenciler dénem sonunda
sunmak zorundadir.

»



Ogrenciler isyeri egitimine baslayabilmek igin:

v Genel not ortalamalarinin en az 1.80 olmasi,
(6. yariyil sonu itibariyle)

v Altftan glz doénemi i¢in devam zorunlulugu
gerektiren ders olmamasi gerekmektedir.




v 7. yariyilda 5 saatlik isyeri egitimi alindiginda,
toplam ders vyikinin 40 saati asmamasi
gerekmektedir.
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1. Genel not ortalamasinin 1.80 olmas: gerekir.
2. Alttan devam zorunlulugu olan dersi olmamasi gerekir.




v Ogrenciler igyeri egitimlerini, bélim _komisyonu
tarafindan kabul edilmesi sartiyla, kendi bulduklari
Kurum veya isletmelerde yapacaklardir.

v Ogrenciler  igyerlerinin  mevzuatlarina, ¢alisma
kosullarina, disiplin ve is emniyetine iligkin kurallarina
uymak zorundadirlar. Ogrenciler, grev, gosteri,
yuriyds, is yavaslatma gibi eylemlerde bulunamazlar.

v Ogrenciler, igyeri egitimi siiresi boyunca igyeri egitimi
yetkilisinin gozetiminde bulunurlar. Ogrenciler igyeri
egitimi suresince igyeri egitimi yetkilisi tarafindan
verilecek ¢alismalari yapmak ve bu ¢alismalara
katilmak zorundadirlar.

v Ogrencilerin dikkatsiz ve sorumsuz davranislardan
dolayr meydana gelebilecek maddi zararlardan
tniversite sorumlu degildir.



v Ogrenciler Isyeri egitimi Komisyonuna bilgi
vermeden ve onay almadan igyeri egitimine ara
veremezler ve isyerini degistiremezler, aksi
takdirde yapilan isyeri egitimi gegersiz sayilir.

v Ogrenciler, isyeri egitimine en az %80 oraninda
devam _etmek  zorundadirlar. Ogrenciler,
igxerinin mesal saatlerine uymak zorundadirlar.

grenciler isyeri egitimi siresince zorunlu
olmadikga izin alamazlar. Gerektigi hallerde,
isyerinden bir gin dnceden izin alinir. Kullanilan
izin glin sayisi igyeri egitimi siiresinin 7% 20 sini
astiginda, ya da izinsiz veya mazeretsiz olarak
devamsizligi olan 6grencilerin bu durumu, isyeri
tarafindan” bolim “igyeri egitimi komisyonuna
bijl.c?.irilir' ve ogrencilerin isyeri egitimi iptal
edilir.




Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle ise
devamsizlik yapilamaz. Rapor siresi isyeri egitimi siiresinin
7%20'ni asarsa, isyeri egitimi siresi asan sire kadar
uzatilmahdir. Aksi takdirde isyeri egitimi gegersiz ve
6grenci basarisiz sayilir.

Denetgi %Q’r'e’rim elemanlarinin isyerinde yaptiklari
denetimlerde, denetimlerin  %20'sinde veya daha
fazlasinda igyerinde bulunmayan dgrencilerin igyeri egitimi
gegersiz sayilir.

Universite, 6grencilere bir lcret odemekle yiikimli
degildir. Ogrencilerin isyeri ile aralarindaki mali iligkiler,
higbir sekilde Universite'ye yiikimlilik getirmez.

Ogrenci, isyerindeki gece vardiyasina katilamaz.

Ogrenciler, Dénemin 15. haftasinda (finallerden &nceki
hafta) sunacaklari sonug raporu ile yaptiklar: ¢alismalari
bélim komisyonuna ylizyuze veya online olarak sunarlar.



ISYERI EGITIMI SURECI AKIS DIYAGRAMI

Boliim sayfasi isyeri egitimi/basvuru formu
sekmesinden indirilen form isyeri ve 6grenci tarafindan
doldurur, imzalanir ve kaselenir.

\

a) Basvuru Formu BYS'den bag\
vmﬁhendis mall adresinin ogru

b) Saghk Provizyon Belgesi
¢) ISG sertifika fotokopisi lde ve s '
ile birlikte : inir ginlmesi
Son Basvuru Tarihine Kadar BYS deki ISYERI EGITIMI onemlidir.

modiiliinden bagvuru yapilr.
SON BASVURU: Igyeri egitimi baslangicina 1 hafta kala

¥

Bahar dénemi sonu itibariyle (VI. Yariyil) 6grencilerin transkripleri kontrol edilir.

EVET " HAYIR

<

Dénem sonu notlandirma bu
mail uzerinden yapilacaktir.

Basvurusu

Reddedilir ads .l Kabul edilebilir )

Alttan devam zorunlulugu olan ders varsa

Isyeri egitimi bagvurusu kabul edilen 6grencilerin sigorta belgeleri
komisyon Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi'na gonderilir.



b 4

isyeri Egitimi Baslangict Ogrencilerimiz e-devletten sigorta
Dénem ders baslangicinda girislerini denetleyebilirler.

v

Ogrenciler her ay basi1 BYS iizerinden bir énceki aya iliskin
devamsizlilklarim online olarak doldurur.
Avrnica Eapor sablonu igindela
* devam cizelgesi
* onay savfas ®
mutlaka eksiksiz bir sekilde doldurularak dénem sonu 15ven
vetkilisine kaseletilip ve imzalatilir.

v
isyeri Egitimi Sonu
Derslerin 14. haftasinin son giini

b 4

i;}reri egitimi sonunda 6grenci §grencd anketini doldurur. i;}reri yetkilisinin de
isyeri anketini doldurmasim saglar.

Anketler isyeri komisyonu tarafindan égrenci ve isyerlerine iletilecektir.

isyeri egitimi sonunda égrenci, kurallara uygun olarak hazirlanmis sonug
raporunu BYS iizerinden génderir ve yetkili miihendis, degerlendirme notlarim
BYS iizerinden girer.

b 4

Ogrenci miilakata ilan edilen tarihler arasinda girer.
Miilakat Tarihleri: Is ven egitimi miilakatlan dénemn 15_ haftas: (finallerden éncek: hafta) vapilir.
Miilakat icin &grenciler, Isvenn Egitimi Komisvonu Uveleninden randevu almalidir.
Gerekli evraklan yiiklemeyen, anketlerin doldurulmasimi saglamayan égrenciler
miilakata giremez.




Isyeri Egitimi Basvuru Bys isyeri editimi modulU Uzerinden
asagidaki belgeleri yukleyerek gerceklestirilir:

Basvuru formu (B&IUm web sayfasinda Isyeri egitimi
pbolumunde yer alan Gerekli  Formlar ve Evraklar
kismindan)

Saglik provizyon belgesi (E-Devletten)
ISG sertifikasi (KTU Uzem Uzerinden)



Bolum Isyeri Egitimi Ao Of Teknoloji Fakiltesi |
’ _ N insaat Mhendisligi Bslami | O
sayfasinda ‘Gerekli formlar
ve Evraklar’ kisminda
rapor sablonu yer

almaktadir. ISYERI
UYGULAMASI

SONUC RAPORU

E

)
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13

Bu rapor sabionu dis
%

Adi Soyadi
Ogrenci Numarasi

T.C. Kimlik No

OGRENCI

Bolima Ingaat Miihendisligi
Yanyii 20 —201...... (Giz/Bahar Yariyili)
igyeri Egitimi Suresi ..../.../20... — _.../[...J20... (705 Guni)
Adi Soyadi
igyeri Yetkilisi - Unvam
isyeri/Firma Adi
igyéri Adresi

igyeriili




Boliim Isyeri Egitimi sayfasinda ‘Gerekli Onay Sayfas|
formlar ve Evraklar’ kisminda rapor
sablonu icerisinde yer almaktadir.

Ogrenci, isyeri egitimi raporunu sablona gore
hazirladiktan sonra igyeri egitimi sonucunda
isyeri yetkili mUhendisine sunarak onaylatilir. ONAY SAYFASI
Sonu¢ Raporu Sablonu icerisinde yer alan
“Onay Sayfas!” ¢iktl alinarak is yeri yetKkilisi
tarafindan kaselenir ve imzalanir.

KONTROL EDEN I$YERI YETKILISI
(ing. Man )

Mutlaka isyeri
yeftkilisinin imza
ve kasesi
olmaldir.




Bolim Isyeri Egitimi
sayfasinda ‘Gerekli formlar
ve Evraklar’ kisminda
rapor sablonu icerisinde
yer almaktadir.

Bolimiin Is Yeri Egitimi sayfasindaki Gerekli Formlar
ve Evraklar kisminda yer alan “Sonu¢ Raporu
Sablonu” icerisinde yer alan “Ogrenci Isyeri Devam
Cizelgesi” sayfasi ¢ikti alinarak igyeri yetkilisine staj
baglangicinda veriler. Yetkili muhendis tarafindan
isyeri eQitimi suresince doldurulan devam gizelgesi

isyeri egitimi sonunda kaselenir ve imzalanir.

Mutlaka isyeri
yeftkilisinin imza
ve kasesi
olmalidur.

Ogrenci Isyeri
Devam Cizelgesi
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Ogrenci, BYS’deki is yeri egitimi sonlandirma meniisiini kullanarak sonlandirma
islemini gerceklestirir. Isyeri egitimi siresince hazirlanan Rapor Dosyasina ek
olarak imzalatilip kaselenen “Onay Sayfasi” ve “Ogrenci isyeri Devam
Cizelgesi” taratilip eklenerek pdf haline getirilir. Pdf haline getirilen sonuc raporu
BYS'deki is yeri egitimi sonlandirma menusune yuklenir. Ayrica 6grenci, isyeri
eqitimi komisyonu tarafindan iletilen 6grenci anketini doldurur.

Raporlar online
olarak yuklenecegi
icin ¢cikh alinmasina

gerek yoktur.



Raporun Hazirlanmassi ve Sisteme
YUklenmesinde Isyeri Yeftkil
MUhendisin Yapmasi Gerekenler

s yeri yetkilisi, daha 6nce belirtiimis mail adresine gelen sifre ile
nitps://online kiu.edu.tr/ adresi Uzerinden ig yeri yetkilisi degerlendirme formu
(sicil figi) ve is yeri egitimi komisyonu tarafindan iletilen igyeri yetkilisi anketini

doldurur. Yetkili bu igslemi kesinlikle yapmalidir, bu igslem yapilmadan is yeri
egitimi sonlandirilamaz.

Tum islemler online
gergeklestirilecektir.



https://online.ktu.edu.tr/

Isyeri Egitiminin Sistem Uzerinden
Sonlandirlmas

Yukleme islemlerinin ardindan isyeri egitimi komisyonu degerlendirme yaparak
sonlandirma durumuna (kabul/revize) karar verir. Ogrenci sonlandirma
durumunu BYS Uzerinden mutlaka takip etmelidir. Revize durumunda gerekli
islemleri gerceklestirmelidir.

Bu surecte BYS
sistemi siksik kontrol
edilmelidir.




SozIU MUlakar

larin

Gerceklestirll

Sonlandirma islemini tama
donemin 15. haftasi (finallerden @

Mmes|

layan ogrencilerin is yeri egitimi mulakatlari
ceki hafta) yapilir. Mulakat icin 6grenciler,

Isyeri Egitimi Komisyonu Uyelerinden randevu almalidir. Milakatlar yiz yiize
veya online olarak gercgeklestirilebilir.

Mulakatlar isyeri egitiminin

hemen sonrasindaki hafta
yapilacagiigin raporun

islemleri staj bitiminde
tamamilanmaldir.

hazirlanmasi ve yuklenmesi




Degerlendirme

Her bir ogrencinin yoklama listesi, sonug raporu, sozlu sinav
performansi ve Isyeri degerlendirme tutanagi, Sorumlu Ogretim
Uyesi Tarafindan degerlendirilerek Harfli notu takdir edilir.




Asagida belirtilen durumlar igin ig yeri egitimi menusu Uzerinden yeni talep
olusturulmalidir:

1-) Igyeri eqitimi esnasinda yetkili muhendisin degismesi durumunda
ogrenci talep olusturarak, talebe yeni yetkiliye ait tim bilgileri eksiksiz
olarak eklemelidir. Is yeri egitimi sonunda sonlandirma iglemi gecerli olan
muhendis tarafinca gercgeklestirilecektir.

2-) Zorunlu hallerde (is yerinin kapanmasi, islerin durmasi vb.) gibi
nedenlerden dolayi isyeri degisikligi yapilmasi durumunda tekrardan
basvuru formu dizenlenerek sisteme ylUklenerek talep olusturulur.

3-) Herhangi bir sebepten otard is yeri egitimini iptal etmek isteyen
ogrenci, bu durumu komisyona talep olusturarak mutlaka bildirmelidir.

Olusturulan talepler komisyonca degerlendirilir. Ogrencilerin olusturduklari
talebi mutlaka takip etmesi, kabul edilmemesi durumunda ilgili
dlzenlemeyi yaparak taleplerini tekrar olusturmasi gerekmektedir.



isyeri Egitimi Komisyonu
E-Posta

Doc. Dr. htozturk@ktu.edu.ir
Hasan Tahsin OZTURK

Ars.Gor.Dr. af.genc@ktu.edu.ir
Ali Fuat GENC

Ars.GOr. banuyilmaz@ktu.edu.ir
Banu YILMAZ

Tel

O 462
377 84 07

0 462
377 84 28

O 462
377 84 46




