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Boliim Komisyonlari ve Gorev Tanimlari (27.03.2024)

Komisyonlar

Egitim-Ogretim
Komisyonu

Komisyon Goérev Tanimlari
*Her akademik yariy1l baslarinda lisans ders programlarint hazirlamak

*Her akademik yariyilinda ara sinav, final, biitiinleme ve mezuniyet
sinav programlarini hazirlamak

*Egitim-Ogretim faaliyetlerinde kaliteyi arttirmak amaciyla giincel
geligmeleri takip etmek ve komisyonda paylagsmak

*Universitelerin lisans egitim-6gretim programlarim1 mevzuat ve
akademik uygulamalar agisindan incelemek

*QOgretim programlarinda; acilmasi dnerilen yeni derslere, mevcut bir
dersin kapatilmasina, var olan derslerde yapilacak degisikliklere (ad,
kod, igerik, kredi vb.) ya da derslerin statiisiiniin (zorunlu/se¢meli vb.)
yapilandirilmasina iliskin goriis bildirmek

*Giindemde yer alan konularin goriisiilmesi sirasinda gerekirse, ilgili
anabilim dali ve diger personelin goriis ve 6nerilerini almak

*Gerekli hallerde kurum i¢i ve kurum dist ilgili komisyonlar ile is
birligi yapmak

*Dekanlik ya da Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan yonlendirilen
egitim ve Ogretimle ilgili konular1 komisyon bagkani liderliginde
incelemek ve goriis bildirmek

*Her donem sonunda doneme ait smav evraklarmin toplanmasi ve
arsivlenmesi

*Komisyon bagkani tarafindan belirlenen gorevleri yerine getirmek

T.C.

OFTE

Calisma Ekibi

Prof. Dr. Ismail POLAT (Baskan)
Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU (Uye)

Kalite
Komisyonu

*Universitenin stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, birimlerin
egitim Ogretim ve aragtirma faaliyetleri ile idari-yonetim hizmetlerinin
degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistirilmesine yonelik i¢ ve dis kalite
giivencesine uygun olarak birimsel gostergeleri belirlemek, bu
calismalar1 igeren rapor/bilgi/belge Universite Kalite Komisyonu’na
sunmak

*Universitenin kalite giivence sisteminin birimde isleyisini gozetmek,
Birim gostergelerini tespit etmek ve bu kapsamda yapilacak galigmalari
Universite  Kalite Komisyonu tarafindan  belirlenen esaslar
dogrultusunda yiirtitmek

*Birimin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin
kalitesini ve kalite gelistirme c¢aligmalarinin sonuglarini igeren
rapor/bilgi/belge  hazirlamak ~ Universite  Kalite ~Komisyonuna
gondermek ve Birim web sayfasindan kamuoyuyla paylagmak

*Universite Kalite Komisyonu tarafindan Senatonun onayma sunulan
caligmalarin, Birim faaliyetlerine uygulanmasini takip etmek

*[¢ ve dis degerlendirme siirecinde gerekli hazirliklar1 yapmak

*Kalite Komisyonunun Kkararlarini ilgili birimin alt birimlerine
duyurmak, uygulamalarina katki saglamak ve sonuglarini izlemek
*Bolimiimiizde kalite kiiltlirtiniin gelistirilmesi i¢in gerekli egitimleri
ve faaliyetleri planlamak

*Kalite Komisyonu tarafindan gerekli goriilen diger ¢aligmalari
yiiriitmek

Dr. Ogr. Uyesi Omiir AKYAZI (Baskan)
Ars. Gor. Bora CAVDAR (Uye)
Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)
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Stratejik Plan ve

*Stratejik plan ve yillik faaliyet raporu ile ilgili tim

Yl“g;gg?::yet faaliyetlerin yiiriitiilmesi, izlenmesi ve degerlendirilmesi Prof. Dr. Burcu SAVASKAN (Baskan)
Hazirlama * Verilerin online ortamda sisteme girilmesi Ar. Gor. Kerim DINCER (Uye)
Komisyonu

*Bolim igerisinde risklerin azaltilmasi ve hizmet sunum
stirecinde karsilagilabilecek tespit edilen riskler kapsaminda,
Risk risk degerlendirmesi yapmak ve alinmasi gereken uygun ¢6ziim Prof. Dr Burcu SAVASKAN (Baskan)
. . Snerilerini sunmak Ars. Gor. Ozlem FAZLIOG'I_HU (Uye)

Degerlendirme Ars. Gor. Bora CAVDAR (Uye)

Komisyonu *Her yil Haziran ve Aralik aylarinda olmak tizere yilda iki defa Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)

6331 Sayili Kanun ve ilgili mevzuat geregince Is Saghgi ve
Giivenligi raporu hazirlamak.

Is Saghg ve
Giivenligi
Komisyonu

*Bolimiimiizde hizmet veren tiim ¢aliganlarin  zarar
gormelerine yol acabilecek ve oOnceden Ongoriilebilen tiim
tehlikeleri, kabul edilebilir bir diizeyde tutmak i¢in alinabilecek
tedbir ve iyilestirme faaliyetlerinin etkililigini, siirekliligini ve
ylriitiilmesini saglamak

Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU (Baskan)
Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)

Uyum
Komisyonu

*Kurumlar aras1 veya kurum i¢i yatay gecis yapan veya dikey
gecigle gelen Ogrencilerin intibaklar1 ve ders muafiyetleri ile
ilgilenmek

*Daha oOnce devam ettigi herhangi bir yiiksekdgretim
kurumunda bagarili oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra
boliimiizde esdegeri bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen
ogrencilerin simif intibaklarin1 ve ders muafiyetlerini kontrol
etmek

*Af yasalart ile gelen 6grencilerin intibaklari ile ilgilenilmek

Prof. Dr. Burcu SAVASKAN (Baskan)
Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU (Uye)

Staj Komisyonu

*Staj takviminin belirlenmek

*Stajla ilgili ilke ve usulleri belirlemek

*(Ogrenci staj yerlerinin onaylanmasi ve ilan edilmesi
*Staj uygulamalarinin izlenmesi ve denetimini saglamak

*Boliimiin 6grencilerine staj olanaklarinin arttirilmasi igin kamu
ve kuruluglar ile iletisim i¢inde bulunup stajyer &grenci
kontenjanlar1 ve staj olanaklar ile ilgili bilgileri toplayarak bu
bilgileri boliim i¢inde duyurmak

*Staj olanaklar1 saglayacak kurum ve kuruluslarin istek ve
ihtiyaglarini 6grenmek {izere bir anket calismasi yapmak, anket
sonuclarindan ve elde ettigi goriismelerden yola ¢ikarak staj
olanaklarinin geligtirilmesi i¢in gerekli onerilerini bir rapor
haline getirmek

*Staj yapan dgrenciler ve staj yeri ile ilgili tiim bilgileri ileride
istatistiki caligmalarda ve dokiiman hazirlanmasinda kullanmak
iizere bir veri tabaninda saklamak

*Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu
izlemek iizere firmalar ile iletisime gecerek gerekli denetim
mekanizmasini kurar ve igler hale gegirmek

*Stajlarla ilgili anket formlar1 hazirlamak ve uygulanmasini
takip etmek

Dr. Ogr. Uyesi Coskun BAYRAM (Baskan)
Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU (Uye)

Ars. Gor. Bora CAVDAR (Uye)

Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)
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*[s yeri egitimi verilecek isletmeleri belirlemek ve bu
igyerleriyle protokoller yapmak i¢in gerekli girisimlerde
bulunmak

*(Ogrencilerin is yeri egitimi yerlerine dagilimini yapmak

*(Ogrencilerin is yeri egitimi siiresince hazirlayacaklar1 giinliik,
haftalik ve aylik calisma faaliyetlerinin kapsamini ve is yeri
egitimi dosyasinin igerigini belirlemek ve ilan ederek
ogrencilere duyurmak

*Her egitim-6gretim yili giiz déneminin baslamasindan 6nce | ;. Ogr. Uyesi Omiir AKYAZI (Baskan)

is Yeri Egitim toplanmak ve o donem i¢in hazirliklart yapmak Ars. Gor. Ozlem F AZLIOG'I_HU (Uye)
Komisyonu *Bagh olduklari fakiilte is yeri eitimi uygulama kurulunun | ATS- G?r. Bora CAVDAR (Uye)
belirleyecegi gorevleri yerine getirmek Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)

*[s yeri egitimlerinin yonetmelik, yonerge usul ve hiikiimlerine
uygun olarak diizenli siirdiiriilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak

*[s yeri egitimiyle ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve
problemleri ¢dzmek, ¢oziilemeyen aksakliklar1 fakiilte isyeri
egitimi uygulama kuruluna iletmek

*[s yeri egitimi yapan 6grencilerin isyeri egitimi degerlendirme
formlarim1  ve igyeri egitimi raporlarin1 degerlendirerek
ogrencilerin igyeri egitimi bagarilarini belirlemek

*]leride kullamlmasma ve muhafazasina liizum goriilmeyen,
. arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme disinda kalan, hukuki .
Imha Tespit kiymetini ve bir delil olma vasfim kaybetmis malzemenin | Prof, Dr. Ismail POLAT (Baskan)

Komisyonu ayrilarak, yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore imha | Dr- Ogr. Uyesi Omir AKYAZI (Uye)
etmek

*Universite ve Fakiilte genelinde her akademik yilbasinda
organize edilen 6grencilere ve velilere yonelik Tanitim Giinleri
calismalarinda Bolimii en etkin sekilde temsil etmek
icin caligmalar ve hazirliklar yapmak

*Boliim tamittimi i¢in brosiir ve kitapgik hazirlar ve gilincel
olmasini saglamak

*Bolime yeni gelen 6grencilere Bolimii ve meslegi tanitan,
Boliim Tamtim, | O6grenciler ve Ogretim elemanlar1 arasinda kaynasmayi ) 3

Sosyal ve saglayacak etkinlikler diizenlemek Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU (Baskan)
Ars. Gor. Bora CAVDAR (Uye)

Kiiltiirel *Bolimii i . -
Boliimiin tanitim logosunu ve web sayfasinin akreditasyon Ars. Gor. Kerim DINCER (Uye)

Faaliyetler gereklerine tasarlanmasi ve giincellenmesi

Komisyon ot 1 . S
omisyonu *Bolimlerin tanitim1  konularinda Fakiilte veya Universite

blinyesinde gorev yapan diger komisyonlar veya ¢aligma
gruplarinda boliimii temsil etmek

*Teknik gezi, spor faaliyetleri, mezuniyet etkinlikleri ile
ilgilenmek ve verileri sunmak

*Mezunlar1 bir araya getirecek toplantilar ve teknik geziler
diizenlemek
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*Atik kiitle dengesinin olusturulabilmesi i¢in atik potansiyeli
olabilecek tiim girdilerin envanterinin olusturulmasi

*Atik envanterinin olusturulmasi

*Atik potansiyeli olan tiim girdilerin ve atiklarin ydnetim
sistemi, siireci ve talimatlarinin olusturulmast

*Egitim ve bilgilendirme toplantilarinin birimler diizeyinde
organize edilmesi

*Atiklarin mevzuata uygun olarak toplanmasi ve bertarafinin

T.C.

Ars. Gor. Kerim DINCER (Baskan)

OFTF

Sifir Atik saglanmas1 Giilfidan AKYUZLU (Uye)
Komisyonu in Si ’
y *Atik yonetim planlarinin hazirlanmasi Seyfettin SIMSEK (Uye)
*QGerekli hallerde, atiklar ve yonetimi konularinda iiniversite {ist
yonetimine ve Birimlere bilgilendirme, teknik destek ve talep
halinde danigsmanlik hizmetleri verilmesi
*Atik kayitlarinin ve atik beyan formlarinin birimlerden
toplanip arsivlenmesi ve takip edilmesi
*[1gili kanun ve yonetmeliklerdeki degisikliklerin izlenmesi ve
uygulamaya aktarilmasi
Degisim *Bologna, Erasmus, Farabi, Socrates, Mevlana programlari
Programlari hizmetlerinin en st diizeyde yiritilmesini saglamak i¢in | prof. Dr. Burcu SAVASKAN
Sorumlusu gerekli is ve islemleri yiiriitmek

Akreditasyon
Koordinatérii

*Boliimiin Uluslararast ve Ulusal Akreditasyon bagvurulari i¢in
Boéliimii hazir tutar, Boliim Oz Degerlendirme Raporunun
giincelligini saglar.

Prof. Dr. Burcu SAVASKAN

FBE Enerji
Sistemleri
Miihendisligi
Anabilim Dah
Online
Sorumlusu

*Fen bilimleri Enstitiisii ile ilgili bilgi girislerinin saglanmasi

Ars. Gor. Ozlem FAZLIOGLU

Boliim Web
Sorumlusu

*Boliim web sayfasinin giincellenmesi ve duyurularin yapilmasi

Ars. Gor. Bora CAVDAR

Burs ve Yardim
Komisyonu

*Qgrencilerimizin maddi ve manevi her tiirlii sorunlarini tespit
edip ¢Oziim Onerileri liretmek.

*Kamu ve Ozel Kurum ve Kuruluslardan boliimiimiize burs

imkanlarin1 koordine etmek (duyuru, toplama ve iletme).

Prof. Dr. Ismail POLAT (Baskan)
Ars. Gor. Bora CAVDAR (Uye)
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