Si1k Sorulan Sorular

. Staj tarihlerimi belirlerken nelere dikkat etmeliyim?

Staj tarihleri belirlenirken resmi tatillere dikkat edilmelidir. Resmi tatiller
staj giinlinden sayilmaz. Staj tarihleri, sinavlar tamamen (final, biitiinleme
vb.) bittigi tarihlerden sonra ve dersler baslamadan Once olarak
belirlenmelidir.

. Staj dosyasim el yazisi ile doldurabilir miyim?

Staj dosyasi bilgisayar ortaminda doldurulacaktir. El yazisi ile doldurulan
dosyalar kabul edilmez. Yaz tipi ve stili ile ilgili bilgiler boliim sitesinde
mevcuttur.

. Staj dosyama fotograf koyabilir miyim?
Evet koyulabilir.

. Staj dosyam onaylayan miihendisin oda sicil numarasim1 ya da
diploma numarasin sisteme yazmalh miyim?
Sistemde yetkili ile ilgili istenen her bilgi doldurulmalidir.

. Firmadan maas aldim ancak firma bordro veremeyecegini soyledi ne
yapmam lazim?

Eger firma maas bordrosu veremeyecegini 1srarla sdyliiyorsa maas aldigina
dair banka dekontlar1 yeterli olacaktir. Eger maas almiyorsaniz dekont
getirmenize gerek yoktur.

. Is yeri staj sozlesmesi icin firma bana ilk basta maas
verilecegini/verilmeyecegini soyledi. Ancak sonradan degistirdi.
Sozlesmeyi (yeniden) doldurup gondermeli miyim?

Sozlesme sadece maas verilecegi zaman doldurulmaktadir (Yemek, servis
vb. durumlar _icin gecerli degildir). Firmaniz maas vermeyecekse
sOzlesmeye gerek yoktur. Eger firmaniz maas verecekse sozlesmeyi
eksiksiz sekilde doldurup sisteme yiiklemelisiniz.

. Staj esnasinda rapor aldim bildirmem gerekli mi?

Staj yaparken alinan raporlar 1 giinden fazla ise boliime dilekge ile
bildirilmeli. Ayrica rapor alinan giin staj defteri doldurulurken defterde de
belirtilmelidir.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Sigorta baslangi¢ tarihine ihtiyacim var nerden 6grenebilirim?
Sigorta islemleri Karadeniz Teknik Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Daire
baskanlig1 tarafindan yapilmaktadir. 0462 377 38 00 numarali telefondan
ulasabilirsiniz.

Staj dosyamda sayfa numarasi var ama alt ortada degil. Ne
yapmaliyim?
Dosyanizda sayfa numarasi alt ortada olacak sekilde diizenlenmelidir.

Staj dosyasinin son sayfasindaki staji1 degerlendirme kismi ayr1 bir A4
kagitta m1 degerlendirilmelidir?

Hayir. Staj dosyasimin devami seklinde olmalidir. Ayr1 bir kagida gerek
yoktur.

Staj yetkilimi nasil degistirebilirim?
Sistem lizerinden staj yetkili degisikligi talebi olusturulmalidir.

Stajim iptal edebilir miyim?
Sistem lizerinden staj iptal talebi olusturularak staj iptal edilebilir.

Stajim erken bitirebilir miyim?
Staj bitis tarihi sistem lizerinden talep olusturularak degistirilebilir.

Stajimi sonlandirmak icin ne yapmaliyim?

Ik olarak dgrenci tarafindan sistem iizerinden staj sonlandirma yapilmali
ve istenilen her belge (staj defteri vs.) yiiklenmelidir. Son asamada ise staj
yetkilisi gelen e-posta araciligiyla sisteme girerek gerekli onaylar1 verip
staj1 bitirmelidir. Bu asamalar staj komisyonu tarafindan belirtilen tarihten
once tamamlanmalidir.

Staj yetkilisine sistemden e-posta gelmedi ne yapabilirim?
Bu durumda staj komisyonuyla iletisime gecilmelidir.

Staj sicil fisi elden mi verilecek?
Hayir elden verilmeyecek. Staj yetkilisi staj sonlandirma asamasinda online
olarak dolduracaktir.



