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2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 21. maddesinde
belirtilen gorevleri yapmak

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

2547 sayil1 Yiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amagla uygun hareket
etmek

Boliimiin her diizeydeki egitim-0gretim, arastirma ve yayin faaliyetlerinin ve boliimle ilgili her
tiirlii etkinliklerin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri
almak,

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak boliimiinii temsil etmek

Boliimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlar1 gidermek iizere uygun
gordiigii zamanlarda anabilim dali bagkanlar ile Boliim Kurulunu toplamak,

Boliim elemanlarinin ilgili konularda bilgilendirmek, egitim-6gretim ve arastirma ile ilgili
faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi i¢in uygun zamanlarda Bolim
Akademik Kurulunu toplamak,

Ogrencilere bilgilendirme ve sorunlarinin ¢dziimiine yénelik toplantilar yapmak,

Boliimiin egitim-6gretim alanina uygun anabilim dallarinin olusturulmasini saglamak,
Ogrencilerin basar1 durumlarini izlemek,

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini gerektiginde Dekanliga bildirmek,
Boliim yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalar1 yapmak,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarini izlemek ve gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak,
Boliimiin egitim-6gretim faaliyetini, stratejik planini, performans kriterlerini hazirlamak,

Ders planlarinin diger iiniversitelerle uyum i¢inde olmasini ve giincel kalmasini saglamak
ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlari ile ilgili ¢alismalar yiiriitmek,

Boliimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglamak,
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Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak
yapilmasini saglamak,

Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin hazirlanarak zamaninda Dekanliga ulastirilmasini
saglamak,

Siniflarin ve laboratuarlarin giivenligi, temizligi ve korunmasi ile yakindan ilgilenmek,
Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglamak,

Boliimiin paydast olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalarda bulunmak,

Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek,
Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

Lisansiistii sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarini yapmak, lisansiistii 6grenci
danigmanliklarint uygun sekilde dagitmak,

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine
sahip olmak.

YASAL DAYAKLAR

2547 Sayil YOK Kanunu,

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
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