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Proses Ad1

Prosesin Kapsam

Prosesin Girdileri

Prosesin Ciktilar1

Prosesin
Kaynaklar

Prosesin Hedefi

Prosesin Sorumlulari

Prosesin
Izlenmesi

Prosesin Siirekli
Iyilestirilmesi

Prosesin
Performans
Kriterleri

Egitim-Ogretim

Miihendislik Fakiiltesi’'nde Yasal Mevzuatlar c¢ergevesinde adaylarin 6grencilik haklarmin
kazanmalariyla baglayip egitim-6gretimlerini tamamlayincaya kadar gegen siirede yapilmasi igin
planlanmis tiim lisans egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
degerlendirilmesi, gerekli dnlemlerin alinmasi ile ilgili tiim faaliyetleri kapsar.

e  Yasal Mevzuatlar (MF-LS-02), Senato kararlari, Fakiilte kurul kararlar1

e Boliim Bagkanlig1 yazilari, Ogrenci veya Ogretim Uyeleri dilekgeleri, e-posta, Elektronik Belge
Yénetim Sistemi, Universite Bilgi Yonetim Sistemi (BYS)

e Lisans Programima Yerlesen Ogrenciler

e  MUDEK Akreditasyon Kriterleri, TYC Kriterleri, YOK Kriterleri, YOKAK Kriterleri

Fakiilte Kurulu ve Yonetim Kurulu Kararlari, geri doniis yazilar1 (dekanlikta/boliimlerde dilek

oner/sikayet kutusu), BYS, EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) yazilari, Gegici Mezuniyet

Belgesi, Transkript, Diploma

Personel, letisim araglari, bilgisayarlar, yazicilar, tarayicilar, yazilimlar vb. egitim 6grenim donanim

ve materyalleri, altyapr (uygun egitim ortami, laboratuvar vb.), Yasal Mevzuatlar, Kalite Politikasi

(Kalite Politikast)

Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde adaylarin 6grencilik haklarin1  kazandiklarindan itibaren

mezun/ilisik kesme oluncaya kadar dgrencilerin dgretimleri boyunca yapilmasi gereken planli veya

plansiz tiim hizmetlerin hizli, dogru, zamaninda ve hatasiz olarak yapilmasini saglamak amacryla

olusturulan Fakiilte Eylem Plani1 (Hedef Takip Plani)

Dekan, Prosesten sorumlu Ogretim Uyesi, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Ogretim Elemani,
Destek Birimleri, Kalite Komisyonu

Proses basamaklar1 genel olarak giinliik/donemlik iglemler bakimindan dogal olarak siirekli gézlem
altindadir. Proses basamaklarinin uygulanmasi esnasinda elde edilen veya ig tetkikler sirasinda goriilen
eksiklikler veya aksakliklar, diizeltici faaliyetler, birim i¢i toplantilarda ve Yonetim Gozden Gegirmesi
toplantilarinda giindeme getirilmektedir. Prosesin izlenmesi Hedef Takip Plan1 (Hedef Takip Plani) ile
yapilmaktadir.

Planlanan hedeflere ve sonuglara ulagmak igin siirece dahil olan tim personelin bilgilendirilmesi,
gerektiginde i¢ egitim bilgi ve becerilerinin artirtlmast ve birim i¢i toplantilarla motivasyonlarmin
artirllmas1 ve izleme sonuglarina gore elde edilen bilgiler dogrultusunda eksik goriilen veya
iyilestirilmeye gerek duyulan siire¢ basamaklar1 Kalite Yonetim Sistemi standartlarina uygun olarak
stirekli iyilestirilmektedir.

Kayitlar1 tamamlanan 6grenci sayisi, giinliik is kapasitesi, taleplerin sonuglandirilmasi siiresi, Yonetim
Kurulu toplant1 sayisi, Hedeflere gore performans kriterleri, Hedef Takip Plan1 Formu (MF-FR-17)

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_shcUs.pdf
https://www.ktu.edu.tr/fbe/kalitepolitikasi
https://www.ktu.edu.tr/muhendislik/kalite-politikasi
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_5hOgz.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_5hOgz.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_5hOgz.docx
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Ogrenci  kabulii, OSYM tarafindan
diizenlenen se¢cme ve yerlestirme sinavlari
sonuclaria gore yapilir.

Kesin kayit islemleri, OSYM tarafindan

e Karadeniz Teknik
belirlenen belgeler ve esaslara gore yapilir.

e Ogrenci Universitesi Onlisans
B q . Kayit takvimi, kayitta istenen belgeler ve . . \'/'evLis.ans Ff.gitim- ..
Ogrenci Kabulii uyzlacak esa’slar,y Orenci Islerig Daire ® OIDB (Ogrenciv Isleri Ogretim Yonetmeligi
Bagkanligi tarafindan ilan edilir ve Daire Baskanligr) (MF-DKD-08)
yurttilir. e KTU Akademik Takvimi
Kayit islemlerini tamamlayan aday 6grenci,
Universite ogrencisi olur ve mevzuatin
ongordiigli tim o6grencilik  haklarmdan
yararlanir.
Her 6grenci icin, kayithi olduklar: bolim ¢ KTU Onlisans ve
bagkanliginca derslerin  baslamasim Lisans Egitim-
takip eden en geg onbes giin iginde, bir Ogretim Y 6netmeligi
akademik danigsman gorevlendirilir. (ME-DKD-08)
® Akademik Bolim
Akademik Akademik danmisman, damismani oldugu Bagkanliklar e Fakiilte Y6netim
Damsmanhk ve  Ggrencilerin derse yazilma islemlerini Kurulu Kararlart
Kariyer Planlama Universite Yonetim Kurulunun o Ogretim Uyeleri (MEF-FR-58)
belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde denetler
ve é.igrenc@nin sosyal ve kiiltiirel durum ve o Oprenci Etik
faaliyetlerinin basarisini olumsuz
etkilememesi i¢in gerekli yonlendirmeleri Kurallari Formu
(ME-FR-40)
yapar.
Derslere yazillm ve kayit yenileme
islerinin tiimiinden &grenciler sorumlu
olup, bu islemleri kendileri yapmakla
yiikiimlidiirler. Ancak, ilk kayit sirasinda
lga}{dlnl yaptiran ve Unlve“rsge t?rflflnd.ar? e Oprenci o  Akademik Takvim
elirlenen diger yasal yiikiimliiliiklerini
Ders Yazilim yerine getiren Ogrenciler, ayni zamanda e  (Ogrenci isleri Daire .
birinci smifin birinci yartyil derslerine de Baskanlig1 ¢ KTUBYS
kayitlarini yaptirmisg sayilir. Bu
kapsamdaki Ogrencilerin ders kayitlar
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan
dogrudan yapilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mackamyo_80ed1.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mackamyo_80ed1.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_raULj.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_7jo2q.docx
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://bys.ktu.edu.tr/

KTU KARADENIZ
o TEKNIK UNIVERSITESI | w
Muhendislik Fakoltesi | 2
Dokiiman Kodu MF-PR-02
Ik Yaymn Tarihi 15.12.2025
G e o . . Revizyon Tarihi /No 0
EGITIM-OGRETIM PROSESI Sayfa 3/20

ISLEM TANIM SORUMLU(LAR) fLGILIi DOKUMAN(LAR)

Herhangi bir ytiksekogretim kurumunda @ (3grenci isleri Daire KTU Ders Muafiyeti
daha 6nce 6grenim gormiis olup Karadeniz Baskanhig ve Uyum Islemleri
Teknik Universitesine kayit yaptiran Yénergesi
Ders Muafiyeti ve ogrencilerin basarili olduklari derslerden Bliim Baskanliklari (MF-DKD-41)
Uyum lslemleri muaf tutulmalarina ve uyumlarina iliskin
esaslari kapsar. Dekanlik ® Ders Muafiyeti Formu
(ME-FR-48)
Ogrencilerin bir yiiksekdgretim kurumu Boliim Baskanliklar1 ® KTU Onceki
. . disinda edindikleri kazanimlarin taninmasi, Osrenmenin
I kredilendirilmesi ve intibaki i¢in uyulmasi Tg iliski
NG st ereken esaslar kapsar s TR
Taninmasi g psar. Z\delr)glzD 40)
Universite Akademik Takvimi'nde ilan Boliim Bagskanliklar ® Akademik Takvim
edilen tarihte derslerin baglamas1 ve
BErSIerin Eamr}anan ders programlarinin Ogretim Elemanlar1 ® Boliim Web Sayfalari
ygulanmasi
Baslamasi ..
e KTU Mobil
Uygulamast
Boliim Baskani ® KTU Akademik
. o Takvimi
Kesin kayitlart yapilan  birinci  simf Boliim Baskan
Ogrencilerine Universiteyi tanitmak Yardimeilar e Mihendislige Giris
amaciyla, derslerin baslamasindan Once, Dersleri
Uyum/Oryantasyo jlgili  birimlerce ~uyum  programlari e .
n Islemleri diizenlenebilir Bolim Uyum Komisyonu .
® KTU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi
(ME-DKD-08)
Ogrencilerin her yartyilda tabi tutulduklari Boliim Baskanliklart ® Akademik Takvim
ara sinav, proje, seminer, arazi ¢alismalart,
Sinav Programi ve kisa sir}ay, cidev, 1laboratuvar ;/eya benzeri ®  Sinav Program
Gézetmenlik yartyilici caligmalart ve yariyil sonu sinav, Cizelgeleri
. . . biitinleme sinavi ile mazeret smavi,
Listelerinin . K Je ileili
Belirlenmesi mezuniyet smavi, ek sinav ile ilgili smav
programlarinin yapilmasint ve godzetmen
listelerinin hazirlanmasini kapsar.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_9p8ZK.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_9oAqY.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_kGihO.pdf
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
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® KTU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi
. Her yariyil diizenlenen ucu acik yazili ®  Ogretim Elemanlari (ME-DKD-08)
Olgme ve sinav, test smavi, laboratuvar smavi, .
Degerlendirme uygulamali sinav, seminer, sozlii simav, ® KTU Onlisans ve
Aragclarmin 6dev vb. smavlardir. Lisans Programlarinda
Belirlenmesi ve Bagar1 Notunun
isletilmesi Degerlendirilmesine

Dair Senato
Tarafindan Belirlenen
Usul ve Esaslar
(MF-DKD-43)

ISLEM TANIM SORUMLU(LAR) ILGILIi DOKUMAN(LAR)

Notlarin flan
Edilmesi

Notlara itiraz

Ara Sinav, Mazeret Sinavi, Final Simavi,
Biitiinleme Sinavi, Mezuniyet Igin Tek
Ders Sinavi notlarinin bilgisayar ortamina
girilmesi

Ogrenci tarafindan ilgili sinav evrakina
itiraz edilmesi

Ogretim Uyeleri ® BYS
Boliim Baskanliklart e KTU Mobil
OIDB

Ogrenci e BYS

Ogretim iiyeleri

Edilmesi
Boliim Bagkanliklar
Agilacak  Derslerin  Ilgili ~ Kurullarda Ogretim elemanlari ® Her Boliimiin Ders
Kesinlestirilerek Onaylanmasi Bilgi Paketi
S li Ders Kontenianl Béliiml Anabilim dali
) Be(i"nie 1 Uers Rontenjantarinin Botumierce baskanliklar ® Bolim Akademik
Ogretim clirienmest Kurul Kararlari
Elemanlarina Ders Boliim Akademik Kurulu
Dagilimi
Boliim Bagskanlari
Dekanlik
Akademik takvime gore donem iginde Boliim Baskanlari e KTU Akademik
Ders haftalik ders programlarinin yapilmasi ve Takvimi
Programlarinin ilan Boliim Bagkan
Yapilmasi Yardimcilar
Subedeki dgrenci sayisina gore ilgili dersin Boliim Baskani ® BYS (Bilgi Yonetim
Ders-Sube Ogretim elamanlarinca verilmesini Sistemi)
Eslestirme saglamak Boliim Baska Yardimecilar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_7LqhK.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://bys.ktu.edu.tr/
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Ogretim elemaninin  ders  doneminde o  Bgliim Bagkanliklari ® Ders Telafi Talep
Ders Telafi raporlu - izinli ve gorevli olma Formu (MF-FR-49)
Tslemleri durumlarinda telafi dersi yapmast ile ilgili
iglemleri kapsar.
Diger  yiksekogretim  kurumlarindan o  ¢grenciler ®  Yiiksekogretim
Universiteye bagli birimlere yatay gecis, Kurumlarinda
diger bir Universiteden veya Universite ¢  ganato Kararlart Onlisans ve Lisans
icinden ayni bdlime veya Universite Diizeyindeki
icinden farkli bir bélime yatay gecis, o OIDB Programlar Arasinda
meslek yliksekokulu mezunlarimin Gegis, Cift Anadal,
Universiteye t')agh. .hs'ams prog'ramlarma e  Boliim Baskanliklar: Yan Dal Ile? Kurumla.r
dikey gegislerine iliskin gerekli esaslari Arasi Kredi Transferi
kapsar. e OSYM Y.aplllmas"l Esaslapna
Yatay ve dikey Iliskin Yonetmelik
gecis yoluyla kabul (MF-DKD-09)
ve intibak e
® KTU Onlisans ve
Lisans Programlari
Yatay Gegis
Yonergesi
(MF-DKD-42)
e KTU Web Sayfasi
® KTU Mobil
ISLEM TANIM SORUMLU(LAR) ILGILi DOKUMAN(LAR)
Bir lisans diploma programimna kayitll ¢  (grenciler e KTU Onlisans ve
ogrenciye bir bagka lisans programinda g¢ift Lisans Egitim-Ogretim
anadal yapma hakki taninabilir. ® Boliim Baskanliklari Yo6netmeligi
(MF-DKD-08)

Isteyen 6grencilere kendi lisans programina
ek olarak bir yandal programina kayit hakki

o . e
taninabilir. Yandal programi ayr bir lisans Yaksekogretim

programi anlamini tagimaz. Iéui"umlarmdf'
Cift ana dal ve yan nlisans ve Lisans
dal programlari Diizeyindeki

Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar
Arasi Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina

Iliskin Yonetmelik
(MF-DKD-09)
Bir egitim-0gretim yili; giiz yariyilh ve o  Bgliim Bagkanlklari e KTU Onlisans ve
bahar yarryili olmak {izere iki yartyildan Lisans Egitim-Ogretim
olusur. Her bir yartyil; on dort hafta ders, o Ogrenciler Yénetmeligi
Aktif Dénem bir hafta ara smav, iki hafta yariyil sonu (MF-DKD-08)
Egitim Siireci sinav haftasi ve bir hafta biitiinleme smav e Akademik D |
. . ademik Danismanlar
haftas1 olmak iizere on sekiz haftadan e BYS
olusur. T
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_NXp53.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_KnHTK.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_30B4T.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_30B4T.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_KnHTK.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
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Egitim-6gretim  yih  ve ilgili diger @ (iDB ® Akademik Takvim
faaliyetlerin baglama ve bitig tarihleri,
Senato tarafindan belirlenen akademik
takvim ile duyurulur. Ara smavlar
dokuzuncu haftada yapilir ve bu hafta
igerisinde ders yapilmaz.
Bir dersin yerel kredi degeri, o dersin o  Bgliim Baskanliklari ® KTU Onlisans ve
haftalik teorik ders saatlerinin tamamu ile bu Lisans Egitim-Ogretim
dersin uygulama ¢alismalarinin haftalik o Ogrenciler Yénetmeligi
saatlerinin yarisinin toplamindan olusur. (MF-DKD-08)
Ayrica, ders kapsaminda haftada dort saate OIDB
kadar olan laboratuvar, atdlye uygulamasi, e BYS
bitirme galigmasi, proje, seminer ve benzeri -
calismalar bir yerel kredi, dort saatten fazla e O-MER Kurulu
olanlar ise iki yerel kredi olarak hesaplanir. Y—Séner resi
Bir programdaki tim dersler ve
uygulamalar icin ders kredileri, teorik ve
uygulamali ders saatleri ve 6grenciler igin
—_ ongoriilen diger faaliyetler igin gerekli
LERLSTELE calisma saatleri de g6z Oniinde tutularak,
AKTS’ye uygun olarak belirlenir.
Ogrencinin bir yartyilda alacagi egitim-
Ogretim calismalar1 yiiki, egitim-dgretim
planinda belirtilen o yartyila ait egitim-
Ogretim c¢alismalaridir. Bir yariyildaki
azami ders yiikii, azami 6grenim siirelerinin
son yilinda bulunanlar ile tim dersleri
aldiginda o yanyilin sonunda mezun
olabilecek Ogrenciler harig, 40 saati
asamaz.
Universitede tam zamanlh &grencilik o Ogrenciler e KTU Onlisans ve
esastir. Lisans Egitim-Ogretim
. T .. e OIDB Y 6netmeligi
Universite ogrencilerinin diger (ME-DKD-08)
yiksekogretim  kurumlarindan,  diger -
. yiiksekogretim  kurumu  6grencilerinin e BYS
Ogrenci Statiileri Universite programlarindan 6zel &grenci —
olarak ders almasina birimin ilgili
kurulunun Karari ile izin verilebilir. Ozel
ogrencilerle  ilgili  islemler,  Senato
tarafindan belirlenen esaslara gore ilgili
yonetim kurulu karart ile yapilir.
Universitede yiiriitilmekte olan, zorunlu o Ogrenciler e KTU Onlisans ve
yabanci dil egitimi ile istege bagli yabanci Lisans Egitim-Ogretim
dil egitimi; ilgili mevzuat hiikiimlerine ve o  3ipp Yénetmeligi
Yabane Dil Egitimi  Senato kararlarina gore ytirttilir. (MF-DKD-08)
® BYS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/omer_34516.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/omer_34516.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
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Ogrenci Degisimi

Kayit Sildirme

Ogrenim Siiresi

Ogrenciler, Universite ile yurt disindaki
veya yurt igindeki diger yiiksekdgretim
kurumlar1 arasinda yapilmis anlagmalara
uygun olarak, ilgili diger yiiksekdgretim
kurumlarinda bir veya iki yariy1l 6grenim
gorebilirler.

Kendi istegi ile kaydini sildirmek isteyen
ogrenciler, Universitenin 6grenci bilgi
sistemi iizerinden bagvurularini online
olarak yaparlar.

Ogrenciler, bir yil siireli yabanci dil
hazirlik sinifi hari¢, kaydolunan programa

iligkin  derslerin  verildigi ddnemden
baglamak {izere, her donem icin kayit
yaptirlp  yaptirmadigina  bakilmadan

O6grenim siiresi dort yil olan lisans
programlarint azami yedi yil iginde
tamamlamak zorundadirlar.

Ogrenciler; basarisiz sayildiklar1 veya
normal yariyilinda almadiklart dersleri,
kaydolduklar1 yariyilda oncelikle tekrar
ederler.

Dérdiincii yartyilin sonunda genel agirlikli
not ortalamasi 1,80’in altinda olan lisans

Boliim Bagkanliklar

Dis iliskiler Genel
Koordinatorligii

Yabanci Diller
Yiksekokulu

Ogrenciler

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi

Ogrenciler

OIDB

Ogrenci ler
Boliim Bagkanliklari

Akademik Danigsmanlar

KTU Degisim
Programlari
Koordinatéorliigi Web
Sitesi

Erasmus+ Ogrenci Belge

BYS

Kayit Sildirme Talep
Formu (MF-FR-63)

KTU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi
(MF-DKD-08)

KTU Mobil

KTU Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi
(MF-DKD-08)

YS

Ogrencileri  iist  yariyillardan  ders OIDB o
B alamazlar. Bu durumdaki O6grenciler Bolim Ders Planlar:
asarisiz Olunan

Dersler basarisiz olduklar derslerden tekrar alarak
genel not ortalamalarini en az 1,80°e
yiikseltmek zorundadir.
Ogrenciler, tekrarlanmasi gereken segmeli
derslerinin yerine bdliim baskanliinca
acilan diger segmeli dersleri alabilirler. Bu
takdirde, onceki ders ve caligmalar igin
kullanilmis haklar yeniden kullanilamaz.
Ogrencinin, egitim-6gretim yartyil Ogrenci KTU Onlisans ve
baglangi¢ tarihinden itibaren en gec¢ bir ay Lisans Egitim-Ogretim
icerisinde bir dilekge ile basvurmasi ve Boliim Baskanliklari Yénetmeligi
bagvurusunun  dayandifi ~ mazeretini (MF-DKD-08)
kanitlamas1 kosulu ile ilgili birim kurulu OIDB

Kayit Dondurma tarafindan, askerlik hizmeti harig, en fazla Kayit Dondurma
dort yartyila kadar Ogrenime ara izni Talep Formu
verilebilir. Askerlik, saglik kurulu raporu (MF-FR-58)
ve dogal afet mazeretlerinde basvuru siiresi -
i¢in kisitlama uygulanmaz.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://ktu.edu.tr/ofinaf
https://ktu.edu.tr/ofinaf
https://ktu.edu.tr/ofinaf
https://ktu.edu.tr/ofinaf
https://www.ktu.edu.tr/ofinaf/ktuerasmuselektronikbelgeyonetimsistemi
https://www.ktu.edu.tr/ofinaf/ktuerasmuselektronikbelgeyonetimsistemi
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_If3DP.docx
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_SeHu9.docx

KTU

KARADENIZ

TEKNiIK UNIVERSITESI | w
Mihendislik Fakiltesi | =

EGITIM-OGRETIM PROSESI

Dokiiman Kodu
ilk Yayn Tarihi
Revizyon Tarihi /No

MF-PR-02
15.12.2025
0
8/20

Miihendislik
Tasarimmi / Bitirme
Projesi

Staj Islemleri

Lisans egitimi veren birimlerin &gretim
programlarinda yer alan miihendislik ve
bitirme projeleri her birimin &zelligine
gore, ilgili birim kurulunca belirlenen
esaslara gore yapilir.

Stajlar, her birimin &zelligine gore, ilgili
birim kurulunca belirlenen esaslara gore
yapilir. Staj Evraklarini  Teslim Eden
Ogrencilerin Staj Notlar1 ilan edilir

Ogrenciler

Ogretim Uyeleri

Ogrenciler
SKSD

Boliim Bagkanliklar

Boliim Staj Komisyonlari

Boliim Web Sayfalari

Tasarim Projesi ve
Bitirme Calismasi
Uygulama Yo6nergesi
(ME-DKD-29)

Staj Sistemi (BYS)

Karadeniz Teknik
Universitesi
Uygulamali Egitimler

Ana Yonergesi

Miihendislik Fakiiltesi
Kariyer Kapisi-Ulusal Staj Staj Yonergesi
Programi (MF-DKD-31)
BYS Staj Yoénetim
Sistemi Kullanim
Kilavuzu
Ogrencinin mezuniyete hak kazanabilmesi Ogrenci KTU Onlisans ve
icin; kayith oldugu diploma programinin Lisans Egitim-Ogretim
ongordigl dersleri, uygulamalari, stajlari OIDB Yonetmeligi
ve benzeri c¢alismalari bu YOnetmelik (MF-DKD-08)
hiikiimlerine gore basariyla tamamlamasi
Mezun gerekir.  Ayrica, dort yillik lisans BYS
Kosullarmm programlar1 i¢cin 240 AKTS krediyi
Kontrolii basariyla tamamlamasi gerekir.
Mezuniyet genel agirlikli not ortalamasi
4,00 iizerinden hesaplanir ve Ogrenim
durumu belgesi lizerinde belirtilir. Diploma
verilebilmesi icin Ogrencinin genel not
ortalamasinin en az 2,00 olmas1 gerekir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan


https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_Q7VeW.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sks_460bc.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sks_460bc.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sks_460bc.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/sks_460bc.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_GeiWB.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonmyo_31e40.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonmyo_31e40.pdf
https://ktu.edu.tr/dosyalar/trabzonmyo_31e40.pdf
https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/muhendislik_h4OSN.pdf
https://bys.ktu.edu.tr/
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SUREC iCi ETKILESIM

Etkileyen Basamak Etkilenen Basamak

Fakiilte Kurulunun Fakiilte Kurulunun

Olusturulmasi Toplanmasi

Fakiilte Yonetim Fakiilte Yo6netim Kurulunun
Kurulunun Olugturulmasi Toplanmasi Egitim Ogretimle Ilgili

Mevzuat Diizenlenmesi
Ogrencilerin/ Ogretim Uyelerinin

Talepleriyle Ilgili Kararlarin
Alinmas1

SURECLER ARASI ETKILESIiM

Etkileyen Siirec¢ Etkilenen Siirec
Yonetim Siireci Arastirma-Gelistirme (Ar-Ge) Siireci

Egitim-Ogretim Siireci

Etki

Lisans ve gecis kontenjanlarinin  ve sartlarinin
belirlenmesi, Boliim ve Program Agilmasi Onerisi,

Mevcut programlarda revizyon Onerileri,

Ders ve Dersi  veren Ogretim  Uyelerinin
gorevlendirilmelerinin zamaninda yapilmalarinda
gecikmelerin olmasi

Ogrenci, 6gretim {iyelerinin ve paydaslarin 6nerilerinin
karara baglanmasi

Lisans Danisman atamalari, Lisans Tez Onerilerinin onay1,
Lisans Tez Savuna Sinav Jirisi, yeri ve saatinin
belirlenmesi,

Etki

Bilimsel arastirmalarin  tesvik  edilememesi  ve
desteklenememesi,

Topluma ve sanayiye yonelik miihendislik ¢oziimleri
sunulamamasi,

Akademik yayimn/bilimsel proje sayisinin ve niteliginin
artirilamamast,

Doner sermaye gelirlerinin artirtlamamast,

Universite-sanayi  isbirliginin  giiglendirilememesi,
durumlarinda  hizmet  faaliyetlerinin  sunumunda
aksakliklara ve olumsuzluklara neden olabilir.

Ozellikle dgrencelerin ders donemlerini bitirdikten sonra
Egitim Ogretim Siirecindeki birbirini takip eden
basamaklarda da gecikmelere ve Ogrencilik siiresinin
uzamasina neden olabilir.

Alinabilecek Onlem

Her tiirlii istek, talep, islemler ve basamaklarin tekrar tekrar ve fakli personel tarafindan kontrol edilmesi ve birim i¢i toplantilarda
bu konularda daha titiz ve hassas olunmasi gerektigini her defasinda hatirlatmak.

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan



