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1. AMAC

Bu talimatla; Miihendislik Fakiiltesinde biinyesinde yer alan tiim Akademik birimlerde, akademik
faaliyetler modiiliiniin kullanilmasi kapsaminda uyulmasi gereken kurallarin dokiimante edilmesi

amaclanmaktadir.

2. KAPSAM
Bu talimat; Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki tiim akademik birimleri kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimat kapsaminda; tanimlanmasina ihtiya¢ duyulan herhangi bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULAR
4.1. Dekan Yardimcisi
4.2. Fakiilte Sekreteri
4.3. Boliim Baskanlari

4.4, Boliim Baskan Yardimecilar

5. UYGULAMA
5.1. Akademik Modiiliin Uygulanma Amaclar

5.1.1. Kalite yonetim sistemi c¢aligsmalar1 kapsaminda, veri temin ve analiz islemlerinin daha
sistematik hale getirilmesi.

5.1.2. Kalite yonetim sistemi ¢alismalarmin dijitallestirilerek zaman ve fazla dokiiman ihtiyacinin
azaltilmast.

5.1.2. kalite yonetim sistemi c¢aligmalar1 kapsaminda yiiriitilen performans degerlendirme
siireglerinin daha etkin, dl¢iilebilir ve siirdiiriilebilir bir sekilde yonetilmesi.

5.1.3. Kalite yonetim sistemi ¢aligmalar1 kapsaminda, iist yonetim ve akademik birimler arasindaki
performans degerlendirme siireclerinin daha koordineli ve pratik olarak yiiriitiilmesi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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5.2. Akademik Modiiliin Ciktilar:

5.2.1. Arastirma gorevlileri ve doktor 6gretim liyeleri performans sunumlarinin (atama ve siire
uzatiminda) olusturulmasi.

5.2.2. Ogretim elemanlarinin yilsonu bireysel performans raporlarinin hazirlanmasi.

5.2.3. Anabilim dal1, boliim ve birim i¢ degerlendirme yilsonu raporlarinin olusturulmasi.

5.3. Modiiliin Kullanilmasi ve Raporlama Siirecleri

5.3.1. www.ktu.edu.tr/muhendislik kurumsal web sayfasi iizerinden; Idari > Kalite Yonetim Sistemi
> Akademik Faaliyetler sekmesi kullanilarak sisteme giris yapilabilmektedir.
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5.3.2. Sisteme veri girigi yapilabilmesi i¢in asagida yer alan ara yiiz kullanilir. Boylece kullanici
tarafindan yapilan veri girisi raporlama siirecinin en énemli basamagini olusturur. (Veri Girisi Ara
Yiizii)

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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5.3.3. Sisteme veri girigleri tamamlandiktan sonra asagida yer alan ara yliz kullanilarak; dekanlik ve
akademik birim ydneticileri tarafindan raporlamalar sistem {izerinden temin edilir. (Raporlama

Ara Yiizii)

Veri Girigi

Raporlama

@ktu.edu tr eklemeyiniz

Givenlik Kodu

| Resimdeki 4 haneli kod

Resme tiklayarak

yenileyebilirsiniz

Veri Girisi Ara Yiizi

Veri Girigi

Raporlama

@ktu.edu tr eklemeyiniz

Giivenlik Kodu

| Resimdeki 4 haneli kod

Resme tiklayarak

yenileyebilirsiniz

Raporlama Ara Yiizii

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakh Dokiimanlar
Bulunmamaktadir.

6.2. I¢ Kaynakh Dokumanlar

e Bulunmamaktadir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan



