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	FORMLAR

SATIN ALMA (MALZEME/HİZMET) 
TALEP FORMU
	Doküman Kodu
	MF-FR-51

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi /No
	
	0

	
	
	Sayfa 
	3 / 3




	BİRİM/BÖLÜM:
	Seçiniz
	KONU:
	

	TALEP GEREKÇESİ
	

	ADI VE SOYADI:
	

	İLETİŞİM BİLGİLERİ:
	

	TARİH:
	…./…../…..

	İMZA
	

	NİTELİĞİ:
	Malzeme           ☐
	Hizmet   
☐
	Bakım Onarım            
☐
	Diğer    
☐




Aşağıda belirtilen malzemelerin/hizmetin/bakım onarımın alımı gerekmektedir.
                                                                                       İmza
	          
                                                                                                  Ünvan Seçiniz  Ad-Soyad
                                                                                                       Bölüm Seçiniz  Bölüm Başkanı

ALINACAK YAPTIRILACAK İŞ İLE İLGİLİ BİLGİLER
	
	MALZEME /HİZMETADI ÖZELLİKLERİ
	MİKTARI
	BİRİM
	ADET FİYATI
	TOPLAM MALİYET

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



	DEĞERLENDİRME                        

	UYGUN ☐
	
	


	UYGUN DEĞİL ☐
	GEREKÇE:


NOT: Bu form talep eden tarafından doldurulup Bölüm Başkanlığına teslim edilir. Bölüm Başkanlığı uygun görmesi durumunda EBYS ile Dekanlığa iletilir.Derkanlık tarafından talebin uygun görülmesi durumunda EBY ile ilgili birimlere iletilir.


	
	Hazırlayan
	
	Kontrol Eden
	
	Onaylayan
	

	
	Fakülte Sekreteri

	
	Kalite Komisyonu
	
	Dekan
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