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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Bu talimat Miihendislik Fakiiltesi blinyesindeki 6grencilerin Staj siirecinde tabi
olacaklar1 kurallar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri ile staj egitimi ve uygulama siireclerini kapsar.

3. TANIMLAMALAR

Staj: Herhangi bir meslegi edinecek kimsenin ge¢irdigi uygulamali 6grenme donemi.

Kiiciik Isletme: 50 kisiden az yillik ¢alisan istthdam eden ve yillik satis hasilati veya mali
bilangosundan herhangi biri 8 milyon Tirk lirasin1 asmayan isletmeler kiiglik isletme olarak

adlandirilmaktadir.

Orta Biiyiikliikte Tsletme: 250 kisiden az yillik ¢alisan istihdam eden ve yillik net satis hasilat:

veya mali bilangcosundan herhangi biri kirk milyon Tiirk Lirasini asmayan isletmeler.

Biiyiik Isletme: 250 kisi calisan1 ve yillik cirosu 50 milyon avronun iistiinde olan isletmeler biiyiik

isletme olarak kabul edilmektedir.

4. SORUMLULULAR

> Akademik personeller

> Ogrenciler
> Staj Komisyonlar1
> Ogrenci isleri Daire Bagkanlig
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5. UYGULAMA
Miihendislik Fakiiltesi akademik boliim 6grencileri en az 40 is gilinii staj yapmak zorundadir.

Staj ¢alismalar1 egitim-6gretim donemi disinda yapilir ve mezuniyet durumlari hari¢ 20 is giliniinden
az olamaz.

Tiim derslerini tamamlamis 6grencilerin stajlari, donem igerisinde veya yaz aylarinda ilgili komisyon
tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

Staj islemleri Karadeniz Teknik Universitesi Bilgi Y&netim Sistemi (BYS) iizerinden
yiirtitiilmektedir.

Staj bagvuru evraklarinin staj baslangi¢ tarihinden en az 20 giin 6nce BYS sistemine yiiklenmesi
zorunludur.

Staj siiresince yapilan tiim ¢alismalar miirekkepli kalem ile staj defterine kaydedilir.

Defterin ilk sayfasinda yapilan isler tek tek belirtilmeli, isyeri yetkililerince onaylanmalidir.

Staj defteri belirtilen tarihlerde teslim edilmeli, teslim etmeyen dgrencinin staji gegersiz sayilir.
Stajin tamamlanarak staj defterinin tesliminden sonra, defter ve stajin igerik kontrolleri ve gegerliligi

Boliim Staj Komisyonlarinca ilgili mevzuatlara gore yazili ve/veya sozlii olmak
tizere yiirtitiiliir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1.D1s Kaynakh Dokiimanlar

e KTU Staj Yonergesi

e Aile Saglik Yardim Sorgulama Belgesi

e Staj Basvuru Formu

e Saglik Provizyon Belgesi

e Kimlik Fotokopisi

e SPAS Miistehaklik Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon  Sistemi)  (Sosyal
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Giivenlik Kurumu)
o 4A ise Giris Cikis Bildirgesi (Sosyal Giivenlik Kurumu)

e Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) Staj Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu
6.2.i¢c Kaynakh Dokiimanlar

e Staj Isyeri Kabul Dilekgesi
e Staj Dosyasi
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