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 Hazırlayan 
 

 Kontrol Eden  Onaylayan  

Fakülte Sekreteri 
 

Kalite Komisyonu Dekan 

İş Akışı Adımları Sorumlu(lar) 
İlgili 

Dokümanlar 

1. Görüşlerin Alınması 

• Dekanlık, bölüm başkanını belirlemek için ilgili Anabilim Dalı 
Başkanlarının yazılı görüşlerini ister. 

2. Aday Belirleme 

• Dekan, alınan görüşleri dikkate alarak Bölüm Başkanı adayını 
belirler. 

3. İdari Görev Kontrolü 

• Belirlenen adayın ikinci bir idari görevi olup olmadığı kontrol 
edilir. 

4. Atama Süreci 

• Bölüm Başkanı atama onayı Rektörlüğe sunulur. 
• Rektörün onayından sonra Bölüm Başkanı atanarak görevine başlar. 

5. Bildirim 

• Dekan, atamayı yaptıktan sonra karar Rektörlük Makamına ve ilgili 
bölüme bildirilir. 

• Atama ile ilgili tüm belgeler, seçilen kişinin özlük dosyasına konur. 
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Dekan Yardımcıları 
 
 
 
 
 

Bölüm Başkanları 
 
 
 
 

Bölüm Başkan 
Yardımcıları 

 
 
 
 
 

Fakülte Sekreteri 
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