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1. AMAC

Bu talimatla; Miihendislik Fakiiltesi blinyesindeki tiim Akademik birimlerde, lisans ders dosyasinin
dijital ortamda olusturulmas: kapsammda uyulmasi gereken kurallarin dokiimante edilmesi

amaclanmaktadir.

2. KAPSAM
Bu talimat; Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki tiim akademik birimleri kapsar.
2. TANIMLAR VE KISATLAMALAR
> AIM: Akreditasyon Islemleri Modiilii
» DSR: Ders Sonu Raporu
» BAK: Béliim Akademik Kurulu
» DOSR: Donem Sonu Raporu
4. SORUMLULAR
4.1. Dekan Yardimcisi
4.2. Fakiilte Sekreteri
4.3. Boliim Baskanlari
4.4. Anabilim Dali1 Baskanlar1
5. UYGULAMA
5.1. Sisteme Tamimlama ve Kayit Yapilmasi
5.1.1. Kalite yonetim sistemi ¢aligsmalar1 kapsaminda, www.katalog.ktu.edu.tr adresinde taniml1 her
bir dersin, sorumlu dgretim tiyesi tarafindan islenmesini takiben, www.ubys.ktu.edu.tr adresinde yer
alan Akreditasyon Islemleri Modiilii (AIM) iizerinden ilgili dersin program ¢iktilar1 ile
iliskilendirilir.
5.1.2. Ders sorumlular1 tarafindan sisteme dersin igletilmesi siirecleri ilgili boliim baskanligi
tarafindan koordineli olarak yiriitiiliir.
5.1.3. AIM icerisindeki Ders Sonu Raporu (DSR) olusturma ekrani araciligiyla, ders bazinda

program c¢iktilarinin kazanim diizeyleri, ders anket sonuglar1 ile 6gretim iiyesi goriis ve Onerileri
sistematik olarak toplanir ve kay1t altina alinir.
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5.2. Sisteme Gerekli Dokiimanlarin Yiklenmesi ve Muhafaza Edilmesi

5.2.1. Her yar1y1l sonunda, yiiriitiilen tiim lisans dersleri igin ilgili 5gretim eleman tarafindan AIM
iizerinden sisteme girilen goriis ve oneriler de eklenerek DSR olusturulur.
5.2.2. Asagida belirtilen bilgi ve belgeler; Fakiilte/Boliim Sanal Belge Odasi'ndaki ilgili ders
klasoriine www.ktu.edu.tr/muhendislik kurumsal web sayfasi iizerinden Idari > Kalite Yonetim
Sistemi >Lisans Ders Dosyast Islemleri (KTU WYS iizerinden) ile yiiklenir.
5.2.2.1. (*) Zorunlu Belgeler: (Word, pdf, jpej, png vb.)

> Ders Sonu Raporu (AIM iizerinden alinan)

» Ara Simav Soru ve Cevap Anahtari

» Final Sinavi Soru ve Cevap Anahtari

> Varsa Diger Olgme-Degerlendirme Araglari: 6dev, proje, kisa smav vb. — Kkurallar, varsa

rubrik ve 6rnek bir 6grenci ¢alismasi

» Yoklama Listesi (0grenci imzalarinin oldugu devam-yoklama cizelgesi)
5.2.2.2. istege Bagh Bilgiler/Belgeler:

» Ders Bilgi Paketi baglantisi (katalog sisteminden alinan ders linki)

» Ders notlar1 (PDF, PPTX ya da kaynak ders notu, kitap erigim linki)

» Dersle ilgili ek materyaller (sunumlar, uygulama dosyalari vb.)

» Harf Notu Listesi (UBYS sisteminden alinan PDF)
5.2.2.3. (*) ile belirtilen belgelerin sisteme yiiklenmesi zorunludur. Diger belgeler ise, Kalite
Yonetim Sistemi (KYS) kapsamindaki bdliim i¢ tetkiklerinde veya talep durumlarinda sunulmak
lizere 6gretim elemani tarafindan muhafaza edilir.

5.3. Sistemsel Raporlama Asamalar: ve Muhafazasi

5.3.1. DSR’lerin AIM iizerinden olusturulmasina ve yiiklenmesini takiben, Boliim Akademik
Kurulu (BAK) dénem sonu degerlendirmesi igin toplanir.

5.3.2. Doneme ait tim derslerin DSR ¢iktilar1 ve anket basar1 grafikleri Boliim Baskanliklarinca
BAK toplantis1 hazirliklar kapsaminda olusturulur.

5.3.3. Ogretim elemanlarinin DSR igindeki goriis ve onerileri dogrultusunda derslerin program
ciktilarinin kazandirma oranlar1 ve anket sonuclari da dikkate alinarak BAK’nda degerlendirilir.
5.3.4. Gerekli goriilmesi halinde ders igerikleri, 6l¢me araglari, iligkili program c¢iktilar1 gibi
bilesenlere iligkin revizyon Onerileri gelistirilir. Bu kapsamda BAK tarafindan karar alinir.

5.3.5. Bu karar Dénem Sonu Raporu (DOSR) olarak adlandirilir. Eger karar geregi miifredatta
basit bir degisiklik veya revizyon yapilmasi isteniyorsa bu degisiklik BAK kararina dayali olarak
DOSR ile yapulir.

5.3.6. Eger miifredatta revizyon veya koklii bir degisiklik yapilmasi talebi varsa, Dekanliga resmi
yazigma ile iletilir. DOSR hem fiziki ortamda hem de Sanal Belge Odasinda arsivlenmek iizere
Boliim Baskanliginca arsivlenir.
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5.4, Ders Sorumlusu Ogretim Elemam Islemleri

5.4.1. Miihendislik Fakiiltesi web sayfasinda “Idari” meniisii altindaki “Kalite Yonetim Sistemi”
alt bashigindan “Lisans Ders Dosyas1 Islemleri” tiklanarak sisteme giris ekranma ulasilir. Bu
ekranda, 0gretim eleman1 “ktu” uzantili kurumsal e-posta adresi ve sifresi (BYS) ile sisteme giris
yapar. (Akademik personel haricindeki kullanici e-posta adresleri ile sisteme erisim yetkisi
bulunmamaktadir.)
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5.4.2. Agilan ekranda “Egitim-Ogretim Yili | Yariyih” bilgisi secili gelir. Bu ekranda “Béliim”
secildikten sonra “Simif” bilgisi secilir. Bu se¢cimlerden sonra se¢ilen boliim ve sinifa ait o donem
acilan dersler listelenir. “Ders Kodu ve Ad1” seceneginden ilgili ders se¢cimi yapildiktan sonra,
ilgili ders icin ders dosyasi bilgi ve belgeleri yiikleme adimina gegilir.

Egitim-Ogretim Y | Yarih *

2024-2025 Bahar

Anabilim Dah *

Seciniz W

E Sinufi*

Seginiz ~
Ders Kodu ve Adi *

Seginiz... v
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5.4.3. 1-9 nolu maddelerde belirtilen bilgi ve belgelerin sisteme yiikklenmesi gerekmektedir.
Sonunda (*) isareti bulunan bordo renkli alanlar, sisteme yiiklenmesi zorunlu bilgi/belgeleri ifade
etmektedir.

1. Ders Sonu Raporu (AIM) *

Choose File  No file chosen

2. Ara Sinav Soru ve Cevap Anahtan *
Choose File  No file chosen

3. Final Sinavi Soru ve Cevap Anchtan *

Choose File  No file chosen

4. Diger Olgme-Degerlendirme Araglan (Odev, proje, kisa snav vb. varsa: kurallor, rubrik ve érmek 8drenc colismas fek dosya halinde)

Choose File Mo file chosen

5. Yokloma Listesi (imzal) *
Choose File No file chosen
6. Ders Bilgi Pakeli Baglanhsi (lslede bodl olarak kaldog ssteminden alnan badlant)

hitps//katalog ktuedutr/

7. Ders Notlan (PDF, PPTX veya kitap erisim baglants: olarak yiklenebili)
Choose File Mo file chosen

8. Dersle ligili Ek Materyaller (Sunumiar, uygulama dosyalan vb. varsa)
Choose File Mo file chosen

9 Harf Notu Listesi (UBYS sisteminden alinan PDF)

Choose File  No file chosen

Fakulteye Gonder Temizie
-

5.4.4. Belge/bilgileri sectikten sonra “Gonder” butonuna basilarak Lisans Ders Dosyasi Olusturma
islemleri tamamlanir. Dosyalarimizin tamami sisteme yiiklenirken beklemeniz gereken ekran
asagidaki gibidir.

Dosyalarnmz yikleniyor, I0tfen bekleyin...
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5.4.5. Dosya yiikleme islemi tamamlandiginda “Tiim dosyalar basariyla yiiklendi.” Mesaj1
goriiniir. Hatali veya yeni dosya girisi yapmak igin “Temizle” butonunu kullanarak sistem yeni

giris i¢cin uygun hale getirilir.

www.ktu.edu.tr says

Tum dosyalar basanyla yiklendi.

5.4.6. Lisans Ders Dosyasi Islemleri meniisiine yukaridaki kurgu ile yiiklenen verilere-dosyalara,
sadece ilgili boliim baskanliginin kurumsal e-posta girisi ile erisilebilmektedir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Dis Kaynakh Dokiimanlar
e Bulunmamaktadir.

6.2. I¢ Kaynakh Dokumanlar

¢ Bulunmamaktadir.
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