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1. Talep Asamasi
o Siirekli veya gegici gorevlendirmeye iliskin dilekge, gorevlendirme
yazisi veya davet belgesi ile birlikte Boliim Baskanhi@ina sunulur.
e Talep uygun bulunursa Dekanhik Makamina gonderilir.
2. Onay Siireci Dekan
e Dekanlik, gorevlendirme talebini inceler ve uygun goriirse
Rektorliik Makamina iletir.
o Rektorliik tarafindan verilen onay yazsu, ilgili personele ve Mali
Islemler Birimine gonderilir.
3. Odeme Belgelerinin Hazirlanmasi Dekan
Yardimcilari
e Gorevlendirmeye iligkin belgeler (yolluk bildirim formu, bilet,
fatura vb.) eksiksiz olarak Mali Islemler Birimine teslim edilir.
o Belgelerin uygunlugu Gerceklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol
edilir.
4. Onay ve Tahakkuk Bolim MF-PRS-02
Baskanlari
e Uygun bulunan belgeler Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.
e Onaylanan evraklar, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
(SGDB) gonderilir. MF-TL-02
5. Odeme Bolim Baskan
Yardimcilar MF-FR-45
e SGDB Muhasebe Birimi, belgeleri inceleyerek yolluk 6demesini
ilgili personelin banka hesabina aktarir.
MF-FR-46
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