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GOREVY UNVANI DONER SERMAYE iSLERi
BAGLI OLDUGU UST YONETICi Dekan — Dekan Yardimcilari - Fakilte Sekreteri
GOREV TANIMI Odeme islemlerini planlamak, zamaninda yapmak ve llgili kurmuna bilirmek,
arsivleme

YERINE VEKALET EDECEK KiSi Amirin uygun gérecegi diger bir memur

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

FakUltemiz akademik personelin Ucret karisiigi yapmis olduklari ise karsilik performans édeme evraklarini
dizenlemek.

Firma 6demelerinin fafturalarini kesmek,

Elde edilen gelirlerden BAP, Hazine payl édemesini yapmak,

Birimlerin ihtiyaglarini karsilamak icin kurum pay: ayirmak,

Ust yonetici paylarinin Fakiilte Yonetim Kurulunda belirtilen orana gére hesaplanmasi ve denmesi islemlerini yapmak,
FakUltenin yillk déner sermaye butcesini yapmak,

Harcama kalemlerine bit¢e tanimlamasi yapmak,

Performans &demelerinde kesilen gelir vergisini tahakkuk birimine bildirmek,

Performans 6demelerini sistemde arsiviemek,

MUhendislik FakUltesi adina beyanname vermek,

Yapacag is ve eylemleri seffaflik, hesap verilebilirlik ve katiimcilk anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini

verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

B 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’'nun vermis oldugu yetkiler cercevesinde, Dekanliktaki gérev alanina giren
konulardan sorumludur

YASAL DAYANAKLAR

B 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakdilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan



