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1. Talep Basvurusu
o Gegici gorevle ilgili dilekge, gorev tarihinden en az 15 giin 6nce,
gorevlendirme yazisi, arastirma daveti vb. eklerle birlikte Boliim
Baskanhgina verilir.
2. Boliim ve Dekanlik incelemesi Dekan
o Boliim Baskanligi, talebi uygun bulursa 6n yaz ile Dekanhga
gonderir.
o Dekan, dilekge ve eklerini inceler; uygun gérmezse gerekgesiyle
birlikte reddeder.
3. Fakiilte Yonetim Kurulu Degerlendirmesi Dekan
Yardimcilari
e Uygun bulunan talepler Fakiilte Yonetim Kurulu’nda goriisiiliir ve
oylanir.
e Olumlu karar alinirsa talep, Rektorliik Makamina gonderilir.
e Olumsuz kararlar gerekgeleriyle birlikte ilgiliye yazili olarak MF-PRS-02
bildirilir.
Bolim
4. Rektorliikk Onay1 Baskanlar
MF-TL-02
o Gorevlendirme talebi Personel Dairesi Baskanh@ tarafindan Rektor
veya ilgili Rektor Yardimcisina sunulur.
e Onaylanan gorevlendirme yazisi, Dekanlik, Boliim ve Mali Islemler MEF-FR-45
Birimine iletilir. Bolim
Baskan
5. Yolluk Odemesi Yardimcilar1 | MF-FR-46
e Gorevlendirme onayna istinaden yapilan 6deme islemlerinde,
belgelerin tam ve uygun olmasi gerekir.
o Eksik belgeler varsa ilgiliye tamamlatilir.
e Uygun bulunan belgeler, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan onaylanir. Fakiilte
o Odeme evraklari, Strateji Gelistirme Daire Baskanhg (SGDB) na Sekreteri

teslim edilir.
e SGDB Mubhasebe Birimi, belgeleri inceledikten sonra ddemeyi ilgili
kisinin banka hesabina yapar.




