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1. Personel Kontrolleri
	
	Personel 1
(E / H)
	Personel 2
(E / H)
	Personel 3
(E / H)
	Personel 4
(E / H)
	Personel 5
(E / H)
	Personel 6
(E / H)
	Personel 7
(E / H)

	Zamanında İşe Başlama
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Görev Dağılımına Uyumluluk
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Doğru Malzeme Kullanımı
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Zaman Yönetimi
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Zamanında İşi Bitirme
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐



2. Ortam ve Alan Kontrolleri
	Standart Prosedüre Uyum
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Temizlik Alan Kontrolü
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Görsel Temizlik
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Koku Kontrolü 
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Düzen Ve Tertip Kontrolü
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐





3. Malzeme ve Ekipman Kontrolü

	Ekipman Durumu (Temiz/Sağlam)
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Sarf Malzeme Kontrolü
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐



4. Kalite ve Geri Bildirim

	Eksiklik / Uygunsuzluk Bildirimi
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐

	Ekip Çalışması ve Uyum
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐
	☐/ ☐



5. Genel Değerlendirme (Bu alan gerekli durumlarda doldurulabilir.)

Ekip Sorumlusu Gözlemleri: (yazılı bildirim yoksa sadece imza atılarak form doldurulur.)
    

Tespit Edilen Uygunsuzluklar / Öneriler:
    

Ekip Sorumlusu İmzası: 
    
Mobil Temizlik Ekibi Takip ve Kontrol Formu Açıklamaları
	Personel ile İlgili Kontroller
· Devam ve zamanında işe başlama (geç kalma, erken çıkma kontrolü),
· Görev dağılımına uyum (herkesin kendi sorumluluk alanında çalışması).

Temizlik Süreci ve Yöntem Kontrolleri
· Doğru malzeme kullanımı,
· Yanlış kimyasal kullanımı yüzeylere zarar verebilir,
· Renk kodlu temizlik bezleri (tuvalet, mutfak, ofis için ayrı) kullanımı,
· Standart prosedüre uyum,
· Yüksekten aşağıya, temizden kirliye doğru temizlik,
· Kapı kolları, prizler gibi sık temas edilen noktaların temizlenmesi,
· Zaman yönetimi,
· Alanların belirlenen sürede tamamlanması.

	Ortam ve Alan Kontrolleri
· Görsel temizlik (yüzeylerde toz, leke, iz kalmaması),
· Hijyen kontrolü (lavabo, tuvalet, mutfak gibi kritik alanlarda kötü koku, bakteri riski olmaması),
· Düzen ve tertip (malzemelerin doğru yerinde olması, çöplerin zamanında alınması),
· Ortak alanlar (merdiven, asansör, koridor, yemekhane) gibi yerlerin aksatılmaması.

Malzeme ve Ekipman Kontrolleri
· Temizlik ekipmanlarının durumu (paslanmaz, kırık veya uygunsuz ekipman olmaması),
· Sarf malzeme takibi (sabun, kağıt havlu, tuvalet kağıdı, dezenfektan eksikliği olmaması).

Kalite ve Geri Bildirim
· Ekip sorumlusu raporu (eksik veya uygunsuzluk varsa yazılı kayıt altına alınması),
· Memnuniyet kontrolü (kullanıcı/çalışanlardan geri bildirim alınması),
· Düzenli denetim sıklığı (günlük, haftalık ya da aylık kontrol formları ile izleme).




	
	Hazırlayan
	
	Kontrol Eden
	
	Onaylayan

	
	Fakülte Sekreteri 

	
	Kalite Komisyonu
	
	Dekan
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