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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde egitim-6gretim ve smav siireglerinde
uyulmas1 gereken usul ve esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki tiim béliimler, anabilim dallar1 ve bu birimlerde
gorev yapan tiim 0gretim akademik ve idari personellerle ile kayitl bulunan 6grencileri kapsar.

3. TANIMLAMALAR

Bu talimat kapsaminda tanimlanmaya ihtiya¢ duyulan bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tiim akademik ve idari personel sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Egitim-Ogdretim Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

5.1.1. Ogrenciler ders igin gerekli tiim malzemeleri (kalem, silgi, cetvel, defter, kitap vs.)
yanlarinda bulundurmalidir.

5.1.2. Ders esnasinda kamera, fotograf makinesi vb. ile izin almadan ¢ekim yapilmasi yasaktir.

5.1.3. Ders esnasinda cep telefonu kapal1 tutulmali ve kesinlikle kullanilmamalidir.
5.1.4. Dersliklere su haricinde yiyecek ve icecek sokulmamalidir.

5.1.5. Ders diizenini bozacak hal ve hareketlerde bulunulmamalidir.

5.1.6. Dersliklerde bulunan demirbas malzemelere zarar verilmemelidir.

5.1.7. Ders saatlerine riayet edilerek derse ge¢ giris yapilmamalidir. Dersliklerde giinliik temizlik
yapilacagindan burada unutulan veya birakilan esyalarin (defter, kitap, c¢anta vs.)
kaybolmasindan Fakiiltemizin ve ilgili boliimlerimizin hi¢bir sorumlulugu yoktur. Bu nedenle
Ogrenciler ders sonunda dersliklerde malzeme birakmamalidir.

5.1.8. Ders esnasinda koridorda beklenmemeli ve giiriiltii yapilmamalidir.

5.1.9. Ogrenciler yanlarinda bulunan esyalar1 korumakla yiikiimliidiirler. Meydana gelecek



KTU  KaRADENZ
TEKNIK UNIVERSITESI LL

Muhendislik Fakiltesi | =

Dokiiman Kodu MF-TL-04
flk Yayin Tarihi 01.11.2025
EGITIM-OGRETIM VE SINAV KURALLARI Revizyon Tarihi /No 0
TALIMATI Sayfa 2/4

calinma ve kaybolma olaylarindan Fakiiltemiz ve ilgili boliimler sorumlu degildir.

5.1.10. Ogrenciler, damigmanlariyla birlikte Ogrenci Etik Kurallari Formunu (MF-FR-40)
imzalamali ve formda belirtilen tiim kurallara kesinlikle uymalidir.

5.1.11, Ogrenciler KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde (MF-DKD-08)
belirtilen kurallara tiim uymalidir.

5.1.12. Ogrencilerin belirtilen kurallara uymamas1 durumunda Yiiksekdgretim Kanunu (MF-DKD-
02) mevzuati (54.madde) uyarinca gerekli yasal islemler uygulanacaktir.

3.2. Sinav Siiresince Uyulmast Gereken Kurallar

5.1.1. Smav doneminden 1 hafta oOnce tiim akademik personelin smmav gozetmen ve
gorevlendirilmeleri yapilmalidir.

5.1.2. Smavlarda CEP TELEFONLARI TAM OLARAK KAPATILMALIDIR. Sessizde,
titresimde veya Ucak modunda olmasina izin verilmeyecektir.

513. OGRENCI KIMLIGI olmadan smava girilmeyecektir. Sinav esnasinda kimlikler
siralarin tizerinde bulundurulmalidir.

5.2.4. Smavlarda kalem, silgi, kalemtiras, kalem ucu, hesap makinesi ve benzeri herhangi bir
malzemenin ALISVERISI YASAKTIR.

5.2.5. Imzalar ve kimlik bilgileri tiikenmez kalemle yazilacagi icin TUKENMEZ
KALEM bulundurulmalidir.

5.2.6. Siralarinizin iizerinde veya yakin duvarlardaki yazilardan sorumlu oldugunuzdan dolay1
Oncelikle siralarinizin iizerini kontrol ediniz. Siralarimzin iizerindeki dersle ilgili yazilari siliniz
veya gorevli gdzetmene sinav oncesinde bildiriniz.

5.2.7. Sinavlarm ilk 15 (onbes) dakikasinda sinavdan ¢ikmak yasaktir. Sinav salonundan ¢ikista
veya giriste koridorlarda beklenmemeli ve yiiksek sesle konusulmamalidir.

5.2.8. Sinavi biten Ogrencinin sinav bitinceye kadar siav salonuna tekrar girmesi yasaktir.

5.3. Staj islemlerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

5.3.1. Ogrenciler staj is ve islemlerinde, KTU Miihendislik Fakiiltesi ve boliimlerince hazirlanan;
caligma ve stajlarina iligkin esas ve usuller hakkindaki yonergelerde belirtilen kural ve talimatlar
uygun sekilde stajlarini yapmalidir.
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5.3.2. Staj dosyalarinin son teslimi ve degerlendirme sinavlari i¢in belirlenen tarihler akademik
boliimlerin web sayfalarinda ve duyuru panolarinda ilan edilecektir. Ogrencilerimiz adina bir
magduriyet yasanmamasi i¢in bu alanlar takip etmelilerdir.

5.3.3. BYS sistemi lizerinden staj dosyasini teslim eden &grenciler degerlendirmeye alinacaktir.
Mezuniyet islemlerinin gecikmemesi i¢in dgrenciler, staj dosyasinin mutlaka zamaninda teslim
etmeli ve ilan edilen tarihteki staj degerlendirme sinavina girmelilerdir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakl Dokiimanlar

e Yiiksekdgretim Kanunu /Madde 54 (MF-DKD-02)
e KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi (MF-DKD-08)

6.2. I¢ Kaynakli Dokiimanlar
o Ogrenci Etik Kurallar1 Formu (MF-FR-40)

7.TALIMAT GORSELI
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DIKKAT!
SINAVA GIiRIS KURALLARI ——ed

rihendisik Fokiltesi

(Gerekli belgeler ve yasakli esyalar haklkinda
bilgilendirme.)
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