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KALITE YONETIM SISTEMi TEMSILCIiSi
FAKULTE SEKRETERI

FAKULTE KALITE KOMISYONU BASKANI /
UYGUN GORULEN BiR KOMISYON UYESI

GOREV TANIMI
e Fakiiltenin Kalite yonetim sistemi i¢in gerekli proseslerin olusturulmasini, uygulanmasini ve
siirdliriilmesini gilivence altina almak. Kalite yonetim sisteminin performansi ve herhangi bir
iyilestirilme ihtiyact hakkinda {ist yonetime rapor vermek. Birimde, kalite yonetim sistemi
farkindaliginin yayginlastirilmasini saglamak. Kalite yonetim sistemi ile ilgili konularda i¢ ve dis
birimlerle isbirligi yapmak.
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

e Kalite Yonetim Sistemi temel unsurlarini olusturmak, sistem gerekliliklerinin tiim kurulusta
uygulanmasini saglamak ve yayginlastirmak.

e Kalite amaglari, hedefleri ve politikalarinin belirlenmesinde Birim Kalite Komisyonu ile birlikte
caligmak.

e Prosediir, talimat ve diger dokiimanlarinin giincelligini takip etmek, Kalite El Kitabinin ve Kalite
Yonetim Sisteminin gerektirdigi prosediir, talimat ve diger dokiimanlar1 hazirlamak, siire¢lerinin
Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak tanimlanmasi saglamak.

e Herhangi bir gerekceye bagli olmaksizin olusan tiim degisiklik durumlarinin takibini yapmak
(Standart degisikligi, paydas talep ve beklentilerindeki degisiklikler, yasal ve diger sartlardan
dogan degisiklikleri vb.)

e Kalite Yonetim Sistemi uygulamalarinin etkinliginin takip edilmesini saglamak.

¢ Kalite Yonetim Sistemi i¢ ve dis denetimlerinin ilgili kisi ve kuruluslarla koordinasyonunu saglamak,
Kalite Yonetim Sistemi i¢ tetkiklerinin etkin planlanmasi, gerceklestirilmesi ve performansinin
raporlanmasini saglamak.

e Diizeltici faaliyetlerin ilgili birimlerle koordine edilmesini, ilgili faaliyete uygun aksiyonlarin
planlanmasi ve takibini, gerceklesen faaliyetlerin yeterli ve etkin olmasinin gézden gecirilmesini
saglamak.

e Mevcut kalite sistemlerinin isleyisi sirasinda, birimlerden gelen dokiiman degisiklik taleplerini
incelemek, ilgili degisiklikleri gerceklestirerek kullanima sunulmasini saglamak.

¢ Dokiimanlarda meydana gelen degisiklikleri duyurmak, yapilan degisiklik veya giincellemelerin tiim
calisanlarca bilinmesi amaciyla kurulmus sistemi siirekli gelistirmek ve 1yilestirmek.

e Kalite politika ve stratejilerinin tiim calisanlarca bilinmesi amaciyla egitimlerin verilmesini,
belgelendirme ve danisman dis kuruluslarla iligkilerin yiiriitiilmesini saglamak, i¢ denetimlerde
verilen gorevleri yerine getirmek, tespit edilen bulgu ve diger uygunsuzluklarla ilgili diizeltici
ve/veya Onleyici faaliyetlerin baslatilmasinda gorev almak veya baglatmak.

¢ Yonetimin Gozden Gegirmesi toplantilarini organize etmek, katilimlara duyurulmasini saglamak,
YGG toplantilara katilmak ve YGG prosediiriinde belirtilen kendi kapsamu ile ilgili konularda
hazirlik yapip, toplantiya sunmak, YGG toplantilarinin girdilerini, diizeltici ve Onleyici
faaliyetlerin ger¢eklesme durumlarini siirekli izlemek, gerektiginde iist yonetime raporlamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bilgi-islem Birimi Kalite Komisyonu Dekan
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GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak

e TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitim, i¢ Tetkik¢i Egitimi ve Dokiimantasyon
Egitimi sertifikalarina sahip olmak.

e Birim Yoneticisi tarafindan resmi yazi ile “Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi” olarak
gorevlendirilmis olmak.

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

e Gorev ve sorumluluklart en iyi sekilde yerine getirebilmek amaciyla ekip liderligi yapabilme,
problem ¢ozme ve karar verme niteliklerine sahip olmak

e Ofis programlarini etkin kullanabilmek.

YASAL DAYANAKLAR
e TS EN. ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi Standardi
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