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Bas Tetkikc¢inin Adi Soyadi Imza Tetkikcinin Ad1 Soyadi Imza
ACILIS TOPLANTISI KAPANIS TOPLANTISI

I¢ tetkik siireci, ilgili taraflarin katilimiyla gerceklestirilen acilis toplantisi ile
baglatilir. Bu toplantinin temel amaci; tetkikin kapsami, amaci, siiresi ve
uygulanacak yontem hakkinda bilgi paylasiminda bulunmaktir. Toplantida tetkik
ekibi tanmitilir, iletisim kanallar1 belirlenir ve tetkikin ornekleme esasina gore
ylriitiilecegi aciklanir. Ayrica tetkik siiresince gozlemlerin hangi kriterlere gore
degerlendirilecegi, uygunsuzluk tanimi, varsa rehber personelin rolii, gizlilik ve
giivenlik yiikiimliiliikkleri ile yiiriitme komitesi isleyisi hakkinda bilgi verilir.
Toplanti sonunda ilgili birimlere tetkik siirecinde sorumlu olacaklar1 konular

aktarilir ve kapanis toplantisi tarihi duyurulur.

I¢ tetkik siireci, tespit edilen bulgularin ve degerlendirmelerin paylasildigi kapanis
toplantisi ile tamamlanir. Toplantida tetkik edilen birimlere tesekkiir edilerek giiclii
yonler ve iyilestirme gerektiren alanlar belirtilir. Bulgularin 6rneklem esasina
dayandigi ve tiim faaliyetleri temsil etmeyebilecegi 6zellikle vurgulanir. Tespit edilen
uygunsuzluklar agiklanir; bu uygunsuzluklara iliskin diizeltici faaliyetlerin nasil
tanmimlanacag1 ve ne kadar stirede kapatilmas1 gerektigi hakkinda bilgi verilir. Tetkik
raporunun teslim siireci ve izlenecek adimlar da toplant1 sonunda bildirilir.

Tetkik Edilen Birim:

Tetkik Tarihi:

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Dekan
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Standart Sorul Tetkik Edilecek U Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar, Bulgular,
No: 4 orufar Birim ygun Uygun Degil Agiklamalar
1. Kurumun (KTU) Stratejik Plani hazirlanmis midir? Fakiilte Yonetimi
2. Universite Stratejik Planinda yer alan ve birime diisen Tam Biriml
sorumluluklar nelerdir? um Binmier
4.1 3. Birimler kendileri ile ilgili stratejileri nasil takip etmektedir? Tdm Birimler
4. Gerceklesmeyen stratejiler ile ilgili iyilestirmeler yapilmakta midir? Fakiilte Yonetimi
5. Stratejik Plan bultgelendirilmis midir? Fakilte Yonetimi
6. llgili taraflar (paydaglar) agikga tanimlanmig midir? Tum Birimler
7. !ﬂgli:graflarln ihtiyag ve beklentileri belirlenmis ve dokiimante edilmis Tiim Birimler
8. Irlr?iglirt’?raﬂara iliskin bilgiler periyodik olarak izlenip guincellenmekte Kalite Komisyonu
9. Paydas beklentileri kargilanmadiginda ne tur aksiyonlar alinmaktadir? | Fakiilte Yonetimi
10.Kalite yonetim sistemi (KYS) kapsami belirlenmis midir? Kapsam . i
hangi kriterlere gore tanimlanmistir? Kalite Yon. Tem.
43 11.rkf1\ifdsirl’)<apsam| dokimante edilmis bilgi olarak mevcut ve erisilebilir Kalite Yén. Tem.
12.Kapsamda yer almayan maddeler gerekgelendiriimis ve kayit altina . i
alinmis midir? Kalite Yon. Tem.
13.Fakiltede ylritilen tim prosesler (slregler) belirlenmis midir? Tdm Birimler
14.Her bir slirece ait giris, ¢ikis, sorumlu kisi, 6lcme kriteri, kaynaklar ve . .
44 etkilesimler tanimlanmis midir? Tum Birimler
15.Proseslerle ilgili is akiglari olusturulmus mudur? Tidm Birimler
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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16.Sure¢ performans gdstergeleri belirlenmis ve dlzenli olarak
izlenmekte midir?

TUm Birimler

17.Proseslerin uygulanmasini destekleyen dokiimante edilmis bilgiler
(formlar, prosedirler vb.) mevcut mudur?

TUm Birimler

18.Proseslerle ilgili sartlar kuruma nasil duyurulmakta ve kontrol
edilmektedir?

TUm Birimler

Standart Sorul Tetkik Uvaun Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar, Bulgular,
No: 5 SLLIEL Edilecek Birim ygu Uygun Degil Aciklamalar
19.Ust Yénetim KYS'nin iyilestirimesi, gerekli kaynaklarin saglanmasi ve Fakdlte
galisan motivasyonu konusunda liderlik ve taahhiit gdstermekte YOnetimi/Bolim
5.1.1 midir? Baskani
o 20.Ust yonetim, kalite ydnetim sisteminin fakiilte sireglerine Fakdlte
entegrasyonunu nasil saglamaktadir? YOnetimi/Bolim
Baskani
21.Fakdlte ve bdlumler 6grenci ve diger paydaslarin memnuniyetini nasil
51.2 olcmekte ve iyilestirmeye yonelik hangi faaliyetleri Tim Birimler
gerceklestirmektedir?
22.Vizyon, misyon ve kalite politikasI belirlenmis midir? Bu politika Téim Biriml
521 kurulusun amacina ve stratejik yonine uygun mudur? um Birimier
23.Kalite politikasi strekli iyilestirme taahhidini igcermekte midir? Tdm Birimler
24 Kalite politikasi tim galisanlara duyurulmus ve anlasiimasi saglanmis . L
5.2.2 midir? Uygun yerlerde erisilebilir midir? TUm Birimler
25.0rganizasyon semasi guincel midir? Vekaletler ve gbrev dagilimi . e
acikga tanimlanmis midir? Fakulte Yonetimi
5.3 26.Ust yonetim ilgili gérevler icin sorumluluklarin ve yetkilerin agikca
belirlenmesini ve kurulus igerisinde duyurulmasini glivence altina | Fakdilte Yonetimi
almis mi1?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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27.Proseslerin istenen sonuglara ulasmasini saglamak igin Ust ydnetim
hangi mekanizmalari kullanmaktadir?

Fakulte Yonetimi

28.KYS performansi nasil izienmekte ve Ust yonetime nasil
raporlanmaktadir?

Fakulte Yonetimi

Standart Sorul Tetkik Uvaun Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar, Bulgular,
No: 6 orutar Edilecek Birim ygu Uygun Degil Aciklamalar
29.Fakilte ve bolimler, i¢ ve dis hususlart ile ilgili taraflarin ihtiyag ve . .
beklentilerini dikkate alarak risk ve firsatlari belirlemis midir? Fakilte Yonetimi
30.Belirlenen risk ve firsatlarin sistematik olarak degerlendirildigi bir " NP
6.1 yéntem meveut mudur? Fakulte Yonetimi
31.Belirlenen risk ve firsatlara yonelik onleyici faaliyetler veya . NP
eylem planlari mevcut mudur? Takibi yapilmakta midir? Fakillte Yonetimi
32.Kalite hedefleri belirlenmis midir? Bu hedefler politika ile uyumlu, Tam Biriml
dlciilebilir, izlenebilir ve ulasilabilir midir? um Binmier
33.Kalite hedeflerinin gergeklesme durumu periyodik olarak izleniyor . L.
6.2 ve degerlendirme yapilabiliyor mu? Tam Birimler
34.Kalite hedeflerine ulasmak icin olusturulan eylem planlarinda
sorumlu kigiler, zaman gizelgesi ve basari Olgutleri tanimlanmig TUm Birimler
midir?
35.KYS'ye iligkin degisiklik ihtiyaglar nasil tespit edilmekte ve bu " N
degisiklikler planh bir sekilde nasil uygulanmaktadir? Fakillte Yonetimi
6.3 36.KYS uygulama degisiklikleri icin degisiklik talep ve takip formlari Fakiilte Yénetimi

hazirlanmig midir?

37.Kalite yonetim sisteminde yapilan degisikliklerin sorumlulari
belirlenmis midir? Degisiklik sonrasi etki analizi yapiimakta midir?

Fakulte Yonetimi

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden
Kalite Komisyonu

Onaylayan
Dekan
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Standart Tetkik Uygun Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 7 Sorular Edilecek Birim AT Degil Degil Bulgular, Aciklamalar
38.KYS’nin olusturulmasi, uygulanmasi, surdurilmesi ve surekli
711 iyilestirilmesi igin gerekli olan kaynaklar belirlenmis ve saglanmis | Fakiilte Yonetimi
midir?
39.KYS’nin etkin bir sekilde uygulanmasi, proseslerinin isleyisi ve . .
7.1.2 kontroli igin gereEIi persog(gl beIirIenmig midir? vevs Tam Birimler
40.Laboratuvar, sinif, ofis gibi altyapi olanaklari KYS'yi Fakdllte / Bolim
713 destekleyecek diizeyde midir? Yénetimi
o 41.Altyapinin bakim-onarimi ve modernizasyonu i¢in planlama Fakulte / Bolum
yapilmakta midir? Bu sireg¢ kayit altina alinmakta midir? Yonetimi
42 Egitim, arastirma ve idari faaliyetler igin uygun bir fiziksel ve Fakiilte / Bolim
714 psikolojik ¢alisma ortami saglanmakta midir? Yonetimi
o 43.Calisma ortaminin giivenlik, ergonomi ve hijyen gibi kosullariizlenip | Fakdilte / Bolim
degerlendiriimekte midir? Yo6netimi
715 44.K§Iiprasyqna tabi olan izleme ve dlgme cihazlari listesi giincel BSIim Yénetimi
midir? Kalibrasyon kayitlari mevcut mudur?
45.Birim faaliyetlerinin ¢iktilarina (kurumsal bilgi) iligkin kayitlar
7.1.6 dokiimante edilmekte midir? Bu bilgiyi paylasim ve giincelleme Tdm Birimler
yontemleri tanimli midir?
46.Yeni baslayan personele oryantasyon egitimi saklanmakta midir? Fakilte/Bolim
Oryantasyon sonu degerlendirmeler yapilmakta midir? YoOnetimi
47 .Birimlerde gorev alan akademik/idari personelin yetkinlik " NP
gereksinimlgeri belirlenmis midir? i Y Fakulte Yonetimi
7.2 48.Yetkinlikler hangi ydntemle degerlendirimektedir? (Ozgegmis,

egitim, deneyim vb.) Bu degerlendirmeler hangi periyotlarda
tekrarlanmaktadir?

Fakulte Yonetimi

49.Yetkinlik eksikligi durumunda egitimler planlanmakta midir?
Egitim kayitlar tutulmakta midir?

Fakulte Yonetimi

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden
Kalite Komisyonu

Onaylayan

Dekan
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Standart | o ..o Tetkik . Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 7 orular (Devam) Edilecek Birim ygu Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
50.Personelin KYS’nin politika, hedef ve siireclerine katkisinin Tiim Biriml
Onemi hakkinda farkindaligi artirici uygulamalar yapiimakta midir? um Birimier
7.3 - - —
51.Personele, KYS sartlarini yerine getirmedigi durumlarda Tiim Biriml
olusabilecek olumsuzluklar hakkinda bilgilendirme yapilmis mi? um Birimier
52.Fakiilte ig iletisim yontemleri tanimlanmis midir? (Toplanti, duyuru, . .
e-posta, pano vb.) Fakulte Yonetimi
7.4 53.Ig iletisim uygulamalari diizenli ve sistemli sekilde yapilmakta midir? Tam Birimler
54 .Fakiilte dis iletisim yontemleri (mezun, sanayi gérismeleri vb.) . .
tanimlanmig ve uygulanmakta midir? Fakilte Yonetimi
55.KYS'nin kapsami dokiimante edilmis midir? Tdm Birimler
56.Kalite Politikas1 dokiimante edilmis midir? Tdm Birimler
57.Prosesler dokiimante edilmis midir? Tam Birimler
58.Dokiimanlar giincel midir? Kontrol ve onay siiregleri tanimli midir? Fakulte Yonetimi
7.5 59.Dokiimanlara erigim, paylagim ve kullanim haklar1 belirlenmis midir? | Fakllte Yonetimi
60.Dokumanlar elektronik ortamda yedeklenmekte midir? Fakiilte Yénetimi
Korunabilir ve ulagilabilir durumda midir? akulte ronetimi
61. Arsivleme siiregleri tanimlanmig m1? Fiziksel arsivler uygun . L.
kosullarda mi1 saklanmaktadir? TUm Birimler
62.Dis kaynakli dokimanlar tanimlanmis midir? Degisiklikler nasil " NP
izlenmekte ve yonetilmektedir? Fakulte Yonetimi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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Tetkik i .
Standart Sorular Edilecek Uygun Kismen Uygvu.n Incelenen Dokuimanlar, Kayitlar,
No: 8 Birim Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
63.Yapilan iglerle ilgili kullanilan kaynaklar (personel, altyapi, cevre | Fakiilte / BAlim
sartlari vb.) yeterli mi? Yonetimi
64.Bolim derslik, 6_gretim elemani ofisleri, ortak kullanim alanlari, B&lim Yénetimi
galisma bdlgeleri, dosya sirtlari vb. demirbaslar tanimlanmig midir?
B 65.Birimde yapilan iglerin geriye dogru izlenebilirligi saglanmakta Fakdlte / Bolim
midir? Yénetimi
GG.E:Z%cr)l);ilg};/g?rr;\:gglkan arunler icin tasinir kayit belgeleri Fakiilte Yénetimi
67. Operasyonel siiregler tanimlanmig midir? Tam Birimler
68.Yirutulen is ve islemlerin tanimlandigi bir siire¢ karti/plani . .
8.1 bulunmakt:mld?r? ° ¢ P Tam Birimler
69. izlgme kriter_lerin.iz neler ve ne siklikta takibini yapiyorsunuz? Tiim Birimler
Takibinden kim/kimler sorumlu?
70.Geri bildirimleri hangi yontemle ve nasil aliyorsunuz? Tudm Birimler
71.Geri bildirimler biriminize ulastiginda izlenecek siire¢ nedir? T4m Birimler
72.Dis paydaslarinizla bir araya geldiniz mi? Hangi siklikla bir araya | Fakdlte / Bolim
gelinmektedir? Yonetimi
73.Biriminizin kayit mezuniyet gibi islerinin yuritilmesine yonelik . .
sartlarin tanlrr):landlgl bi?‘ldo?([]mzn var nz/l? g Fakdite Yonetimi
8.2 74.0grenci kayit ve mezuniyet basamaklari nelerdir? Bununla ilgili bir

is akisi bulunuyor mu?

Fakulte Yonetimi

75.Program, mifredat gincellemelerinde nasil bir yol
izlenmektedir? Ogrencilerden ve diger paydaslardan goris
alinmakta midir?

Fakdlte / Bolim
Yonetimi

76.0grenci islemlerinin yiritilmesinde ilgili mevzuatlar ve glincel
mevzuatlar birim personeli tarafindan takip ediliyor mu?

Fakulte Yonetimi

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden
Kalite Komisyonu

Onaylayan
Dekan
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Standart Sorular (Devam E-gﬁtk'kk U n Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 8 OTIEROTI) Bliﬁ(: ygu Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
77.ig/Dis dékiimanlar tarafindan yapilan degisiklikler hangi yolla takip " .
edilmektedir? Fakulte Yonetimi
8.2 78.Sunulan hizmetlerde (kontenjan, akademik takvim, not girisi,

’ mezuniyet sartlarinin degismesi vb.) olusmasi muhtemel bir Fakulte / Bolim
degisiklik durumunda ilgili degisiklikler 6grencilere nasil Yoénetimi
duyuruluyor?

79.Uygun olmayan hizmetlere ait kayitlar tutuluyor mu? Tum Birimler
8.3 80.rLrJ13I/gunsuzluklar| kim tespit ediyor ve kim gideriyor tanimlanmig Tiim Birimler
81.KYS uygunlugunu géstermek ve etkinligin strekli iyilestiriimesiigin
veriler toplanip, analiz ediliyor mu?
82.Veri analizi yapilirken hangi istatistiksel yéntemin kullanildigi . .
8.4 tanimlanip, kullaniliyor mu? Fak\t;gﬁétmlum
83.Analiz edilen veriler 6grenci ve sektdr memnuniyetini artirmada,
proseslerin iyilestiriimesinde ve surekli iyilestirmelerde kullaniliyor
mu?
84.Urun ve hizmetler satin alma proseduriine uygun olarak satin Fakiilte Yonetimi
alinmaktamidir?
8.4 85.Tedarik¢i performans degerlendirmesi yapiimakta midir? Fakulte Yonetimi

: 86.Satin alinacak uriin ve hizmet ile ilgili sartlar belirleniyor mu? Fakulte Yonetimi

87.§aut’|?n alma islemi igin gerekli muayene ve kabul islemleri yapiliyor Fakiilte Yénetimi
88.0grenciye ait olan bir bilgi, dosya, evrak, ekipman ne sekilde - e
korunuyor? Bolim Yonetimi

8.5 89.Depoya giren ve ¢ikan drunler icin tasinir kayit belgeleri

hazirlaniyor mu? Depolanan Griinler uygun kosullarda saklaniyor

Fakulte / B6lum

mu? Yonetimi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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Tetkik ; "
Standart . Uygun Incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 8 a7 B E%'ilﬁ(:k Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
90.Biriminizde akreditasyon kapsaminda olan program var mi?
8.6 Varsa hangileri, hangi kurumlardan akredite, ne kadar sureyle Fakulte Yonetimi
akreditedir?
91.Muayene sonucunda kabul edilmeyen veya saklanirken Fakdlte / Bolim
8.7 bozulan drinler icin uygun olmayan uriin kaydi tutuluyor mu? Yénetimi
92.Bozulan, fire veren, 6zelliklerini yitiren Grinler ayristiriliyor mu? Fakulﬂte / Bqlum
Yonetimi
Tetkik ; ..
Standart Sorul Edilecek U Kismen Uygun Incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 9 orutar Blifi(r:ne ygun Uygun Degil Bulgular, Agiklamalar
93.Paydas (6grenci ve dis paydaslar) memnuniyetleri analiz ediimekte
midir?
94.Paydas (6grenci ve dis paydaslar) memnuniyeti sonucu gikan . .
uygunsuzluklar igin iyilestirmeler planlanmis midir? Tim Birimler
9.1 95.izlenmesi gereken performans géstergeleri yeterli midir?
96.Performans gostergelerinin toplanma usull, zamani, platformu
ve degerlendirme metotlari belirli midir? (98-101 KYS
97.Verilerin toplanmasinda dogrulugu glivence altina alan metot temsilcisi)
belirlenmis mi?
98. ¢ tetkik plani mevcut mudur?
9.2 99. I¢ tetkik yeterli kalifikasyona sahip midir?
100. ic tetkik soru listeleri mevcut mudur?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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101. i¢ tetkik raporu hazirlanmakta midir?
Tetkik ; "
Standart Sorular (D Edilecek U Uygun Incelenen Dokuimanlar, Kayitlar,
No: 9 TN (U Blifi(r:ne ygun Degil Bulgular, Aciklamalar
9.2 102. ic tetkik sonucu ortaya ¢ikan uygunsuzluklar icin diizeltici Kalite Yénetim
: faaliyetler planlanmaktadir. Temsilcisi
103. Kalite Yonetim sisteminin amacina uygunlugunu, Fakiilte Yénetimi
yeterliligini ve etkinligini surdirmesini nasil sagliyorsunuz? akufte Yonetimi
104. Yonetimin Gézden Gegirme toplantilari hakkinda bilginiz
var mi? Toplantilara katildiniz mi? Toplanti tutanaginda biriminizle
9.3 ilgili alinan herhangi bir karar var midir, gérebilir miyim? Fakiilte / BolUum
105. Kararlarla ilgili nasil faaliyetler yiritiyorsunuz?(KYS Yonetimi
Performans Raporu dolduruimus mu? Eylem plani DIF'lerin
tamamlanmama nedeni gibi agiklamalar KYS Performans Raporunda
ifade edilmis midir?)
106. YGG Gundemi standardin istedigi sekilde mi?
107. Duzenli periyotlarda Yonetimin gézden gecgirme (YGG) . -
93 toplantisi yapiliyor mu? Fak\t;gﬁétﬁnczlum
’ 108. Bir 6nceki sene alinan kararlar gerceklestirilmis mi?
109. YGG de alinan kararlarin sorumlu ve terminleri belirlenmis
mi?
Tetkik ; .
Standart Sorular Edil K U n Kismen Uygun Incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 10 orula Blifi(r:: ygu Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
110. Universitenin eylem planlarina yénelik olarak biriminize
verilen gérevlerle ilgili bir faaliyet gerceklestirmeniz gerektiginde
10.1 bunu hangi yolla yapiyorsunuz? Ornegin hangi eylem planindan Tim Birimler
hangi faaliyetler hangi yéntemle yapilmakta/izienmektedir?
111. Hedefler surekli iyilestirme mantid ile belirlenmis midir?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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112. Paydas (6grenci ve dis paydaslar) memnuniyetine iligkin
uygulanan iyilestirme galismalari nelerdir?
Standart Sorular (Devam E.:lﬁtk'kk U n Kismen Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: 10 CWIEAOE Bliﬁ(r:ne ygu Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
113. Herhangi bir dizeltici /iyilestirici faaliyete ihtiyag
duydugunuzda ne yapiyorsunuz? Hangi durumda diizeltici faaliyet, . .
10.2 hangi durumda iyilestirici faaliyet agilmaktadir? Fak\t;lute /thIum
114. Agcilan dizeltici faaliyetlerin nedenleri tespit edilmis ve onetimi
giderilmis mi?
115. Geri bildirim sureci performansinin izleme, degerlendirme
ve iyilestirmesi nasil saglanmaktadir? Sikayetlerin sonucunda neler . -
10.3 yaplyorsunuz, nereden izliyorsunuz? Fak\t;lute /thIum
116. Surekli iyilestirme galismalari igin hangi faaliyetler onetimi
planlanmistir?
Standart | o E-;ﬁtk'kk Uvaun Uygun incelenen Dokiimanlar, Kayitlar,
No: orula Bliﬁc: ygu Degil Bulgular, Agiklamalar
117. Personel ve 6grencilerden gelen éneri ve sikayetler takip Fakulte / Bolim
ediliyor mu? Yonetimi

118. Periyodik bakim gerektiren cihazlarin periyodik bakimi
takip ediliyor mu?

119. Mazeret dilekgeleri kaydedilip ilgili bdlimlere bilgi
veriliyor mu?

120. Personelin idari/mazeret izinleri kayit altina aliniyor mu?

121. Derslikler, ortak alanlar, 6gretim eleman ofisleri basta
olmak tizere tim egitim 6gretim ortaminin-okulun temizligi (lavabo,

BolUm Yonetimi

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri

Kontrol Eden
Kalite Komisyonu

Onaylayan
Dekan
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laboratuvar, sinif, oda) detayli ve diizenli araliklarla yapildigi
kontrol ediliyor mu?
122. Bina yangin alarm sistemi bakim ve kontrolleri yapiliyor
mu?
123. Yangin egitimi ve tatbikati yapildi mi?
124. Egitimlere katihmlar takip ediliyor mu?
125. Yapilan toplantilar kayit altina aliniyor mu?
126. Etkinlik talepleri kayit altina aliniyor mu?
127. Ders programlari ilan ediliyor mu?
128. Dersler bilgi paketleri, 6gretim dncesi/sonrasi giincelleniyor
mu?
129. Sinav programi ilan ediliyor mu?
130. Ders, 6gretim elemani dagitimlari adil ve seffaf yontemlerle | gaiim Yénetimi
olusturularak ilan ediliyor mu?
131. Ders gorevlendirmeleri ddnem baslangicinda yapiliyor mu?
132. Bolim toplanti tutanaklar tutuluyor mu?
133. Toplantida alinan kararlar ilgililerine (6grenci, hoca vb.)
iletiliyor mu?
134. Her donem sonunda 6drenci memnuniyet anketleri sistem
Uzerinden alinip bdlim 6gretim tyeleri ile birlikte degerlendiriliyor
mu? Degerlendirme raporu tutuluyor mu?
135. Yil igerisinde yapilmasi planlanan egitimler icin yillik egitim
plani olusturuluyor mu?
136. Ogrencilerin ders, sinav, uygulama, laboratuvar vb.
esnasindaki yoklama takipleri yapilip kayit altina alintyor mu? Aéretim
137. Sorumlu olunan dersler igin ders bilgi paketi (ders kaynak Elegr;nanlan
ve dokiimanlari) olusturulmus ve basili materyal olarak arsivleniyor
mu?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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138. Ddénem icerisinde yapilan sinavlar igin sinav soru ve
cevap anahtarlari olusturuluyor ve kayit altina aliniyor mu?

139. Her dénem sonunda, vermis oldugunuz derslerin sinav
degerlendirme formunu yapiyor musunuz? Bu formun ¢iktisini alip
ders dosyasinda tutuyor musunuz? Formun degerlendirmesini
yapip rapor tutuyor musunuz? Bu formun bir kopyasini Bolim
Baskanligi'na veriyor musunuz?

140. Lisans derslerinin planlandigi gibi yapilip yapiimadigini
kontrol eden bir mekanizmaniz var mi?

141. Derslerin bilgi paketinde tanimlanan igerigine uygun

yapildigini kontrol eden bir mekanizmaniz var mi? BOlam Yonetimi

142. Lisans 6grenci danismanliklarin olmasi gerektigi gibi yapilip
yapilmadigini kontrol eden bir mekanizmaniz var mi?

143. Ders Ucreti Odemeleri bakimindan egitim-6gretim
déneminde gorev, yillik izin vb. nedenlerle sehir disina gikan 6gretim |  Fakiilte / Bolim
dyelerinin resmi gérevlendirme aldigini kontrol eden bir Ydnetimi
mekanizmaniz var mi?

144. Ek ders Ucretlerinin ve sarf malzeme alimlarinin takibi ve

gergeklestiriimesi igin kurulmus ve isletilen bir mekanizma var mi? Fakilte Sekreteri

145. KTU Program ve ders bilgi paketi hazirlama kilavuzuna
g0re program egitim amaclari ile program kazanimlari tanimli ve
TYYC ile uyumlu olarak hazirlanmig mi?

Bélijrp Yonetimi /
Ogretim
Elemanlari

146. KTU Program ve ders bilgi paketi hazirlama kilavuzuna
gore derslerin 0grenim kazanimlar tanimhi ve program
kazanimlari ile eglestirilmis mi?

147. KTU Program ve ders bilgi paketi hazirlama kilavuzuna
gore Ogrenci is yuki (AKTS) hesaplamalar dogru yapilmis mi?

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan




