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	İlk Yayın Tarihi
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	TOPLANTI TAKVİMİ VE TUTANAĞI FORMU
	Revizyon Tarihi /No
	
	0
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	…./…./…. Tarih ve  sayılı Toplantı Tutanağı






	TOPLANTI BİLGİLERİ

	Birim/Bölüm 
	 

	Tarih
	…../…../…..

	Toplantı No
	

	Saat
	

	Takvim
	☐ Takvim (Google Takvim, @mf.ktu.edu.tr)   ☐ EBYS takibi

	Türü
	☐ Fakülte Kurulu               ☐ Fakülte Yönetim Kurulu      ☐ Komisyon (Fakülte/Bölüm)  
☐ Bölüm Akademik Kurulu    ☐ Bölüm Anabilim Dalı Kurulu     ☐ Jüri (Atama/Yükseltme)     
☐ Soruşturma
☐ Diğer…

	Konu
	


	




	TOPLANTIYA KATILANLAR 
(Gerekli olması durumunda satır ilave ediniz)

	Sıra No
	Katılımcının Unvanı 
Adı-Soyadı
	Görevi
	E-posta
	İmza/E-imza*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


* E-imza ile kullanılması durumunda ıslak imza gerekli değildir. 




	TOPLANTIYA KATILMAYANLAR 
(Gerekli olması durumunda satır ilave ediniz)
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	Katılımcının Unvanı 
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	İmza/E-imza*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


* E-imza ile kullanılması durumunda ıslak imza gerekli değildir. 








	GÜNDEM MADDELERİ
(Gerekli olması durumunda yeni gündem maddesi ilave ediniz)

	



















	GÖRÜŞÜLEN KONULAR VE ALINAN KARARLAR
(Gerekli olması durumunda yeni karar maddesi ilave ediniz)
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