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DEKAN — DEKAN YARDIMCILARI - FAKULTE
SEKRETERI

Odeme islemlerini planlamak, zamaninda yapmak ve
Ilgili kurmuna bilirmek, arsivieme

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

o Fakiiltemiz akademik personelin ticret karisilig1 yapmis olduklar ise karsilik performans 6deme
evraklarini diizenlemek.

e Firma 6demelerinin faturalarim1 kesmek,
o Elde edilen gelirlerden BAP, Hazine pay1 6demesini yapmak,
e Birimlerin ihtiya¢larini karsilamak i¢in kurum pay1 ayirmak,

 Ust yénetici paylarinin Fakiilte Yonetim Kurulunda belirtilen orana gére hesaplanmasi ve
O0denmesi islemlerini yapmak,

o Fakiiltenin yillik doner sermaye biit¢esini yapmak,

o Harcama kalemlerine biitge tanimlamas1 yapmak,

o Performans 6demelerinde kesilen gelir vergisini tahakkuk birimine bildirmek,
e Performans 6demelerini sistemde arsivlemek,

o Miihendislik Fakiiltesi adina beyanname vermek,

e Yapacag is ve eylemleri seffaflik, hesap verilebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu
kaynaklarini1 verimli kullanilacak bigimde yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun vermis oldugu yetkiler ¢cer¢evesinde, Dekanliktaki
gorev alanina giren konulardan sorumludur
YASAL DAYAKLAR

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bilgi-islem Birimi Kalite Komisyonu Dekan



