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	FORMLAR
DÖNER SERMAYE
BORÇ DURUM BELGESİ ve FATURA 
TALEP FORMU
	Doküman Kodu
	MF-FR-65

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi /No
	
	0

	
	
	Sayfa 
	1 / 1



	1. TALEP SAHİBİ 

	Ünvanı
	Ünvan Seçiniz

	Bölümü 
	Seçiniz
	Telefon
	   

	E-Posta
	   



	2. HİZMET ve FATURA BİLGİLERİ

	Hizmetin Adı / Tanımı
	   

	Fatura Kesilecek Kurum / Firma
	   

	Kurum / Firma Vergi No ve Vergi Dairesi
	   
	ve
	   

	Hizmet Bedeli (KDV Hariç TL)
	   

	KDV Oranı (%) ve Tutarı (TL) 
	   
	ve
	   

	Toplam Tutar (KDV Dahil TL)
	   



	3.EK BELGELER (Aşağıda belirtilen belgeler forma eklenmelidir.)

	Belge Adı
	
	Sayı

	1- Döner Sermaye İşi Talep Yazısı
	gg.aa.yyyy
	   

	2- KTÜ Döner Sermaye İşlem Bedeli Teklif Yazısı
	gg.aa.yyyy
	   

	3- Talep Sahibinin Bedel Kabul Yazısı (varsa)
	gg.aa.yyyy
	   

	4- MF FR 31 (Puantaj Formu)
	  gg.aa.yyyy
	   



	4. BEYAN

	Bu formda yer alan bilgilerin doğru olduğunu ve belirtilen hizmete ilişkin döner sermaye kapsamında Vadesi Geçmiş Borç Durumunu Gösterir Belge (6183 S.K. 22/A) ile tanımlı iş için Fatura düzenlenmesi hususunu arz ederim.  gg.aa.yyyy



	Talep Sahibi 

	TC 
	
	   
	
	İmza
	   

	Adı Soyad
	
	   
	
	
	


Notlar:
1. Fatura düzenlenmesine ilişkin talep, tüm ekleri işbu forma eklenerek, Mühendislik Fakültesi bünyesinde görev yapan bir personel tarafından yapılır.
2. Talep sahibi tarafından hazırlanan dilekçe, görev yapılan Bölüm Başkanlığına aşağıdaki yöntemlerden biri kullanılarak teslim edilir:
· EBYS üzerinden,
· Basılı ve ıslak imzalı olarak,
· Elektronik veya PDF imzalı belge şeklinde.
3. Bölüm Başkanlığı, söz konusu talebi üst yazı düzenlemeksizin EBYS üzerinden elektronik imza ile Dekanlığa iletir.
4. Döner sermaye kapsamında gerçekleştirilecek işte görev alacak kişiler arasında en az bir Mühendislik Fakültesi personelinin bulunmaması durumunda; talep formu çıktı alınarak ıslak imza ile Dekanlık Yazı İşleri Birimine elden teslim edilir.
5. Talebin Dekanlığa ulaşmasını takiben, borç durum belgesi ve fatura düzenlemekle görevli personel tarafından hazırlanır ve Dekanlık onayına sunulur. 
6. Elektronik ortamda hazırlanan borç durum belgesi ve resmileştirilen fatura, Dekanlık Sekreterliğince talep sahibine kişisel veya kurumsal telefon, e-posta, vb. aracılığı ile bildirilir. 
7. Bildirim sonrası, talep sahibi ilgili belgeleri elde teslim alır ve aldırır veya dekanlık tarafından ilgili bölüme veya talep sahibine elden teslim edilir.
	
	Hazırlayan
	
	Kontrol Eden
	
	Onaylayan

	
	Fakülte Sekreteri 

	
	Kalite Komisyonu
	
	Dekan
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