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1. Formlarin Hazirlanmasi

e Ders Telafi Formu: Telafi yapmak isteyen dgretim elemani tarafindan
doldurulur ve Boliim baskanlhigina teslim edilir veya elektronik
ortamda gonderilir.

2. Kontrol ve Onay Siireci

e Bolim Sekreteri: Formlarm uygunlugunu kontrol eder ve Bolim
Bagkani'nin onayina sunar.

e Bolim Bagkani: Talebin uygunlugunu degerlendirir ve onaylar. Boliim
sekreteri, mevcut durumda herhangi bir aksilik yasanmayacak sekilde telafi JSECURNCICEIYEIEY
ders programini hazirlar.

e Boliim Sekreteri: iImzalanan programi Dekanlik makamin iletir.

3. Ust Onay, Dogrulama ve Karar
Bolum Baskanlari

e Fakiilte Yonetim Kurulu: Gorisiiliir ve karara baglanir. Kararin bir 6rnegi MF-PRS-02

talep eden birime/Boliime iletili. Ek ders fcreti 6demelerinin

tamamlanmasi i¢in kararm bir 6rnegi Tahakkuk Birimine iletilir. MF-FR-27

L B6lGm Baskan
. Karar Uygulama Siireci Yardimcilari

N

MF-FR-31

e Akademik Bolim/Birim: Degisiklik karar1 en az bir hafta Onceden

Oglencilere; bolim baskanlig tarafindan panolarla, ilgili 6gretim elemamn

tarafindan fakiilte veya kisisel web sayfasiyla ve sinif ortaminda sozlii

olarak duyurulur. Yeni programa gore dersin telafisi yapilir. Fakijlte Sekreteri

o Tahakkuk Birimi: Telafi dersi ayn1 hafa icerisinde yapilirsa ile ek ders

ticreti normal siiregle ddenir. Telafi dersi, 6gretim elemaninin haftalik ders

saatini kanuni olarak asarsa telafi yapilsa dahi kanuni siir1 asan kisim igin

herhangi bir iicret ddenmez. Ogretim elemanlar1 normal &gretimde 20,
ikinci 6gretimde 10 saat dolana kadar ek ders iicretinden yararlanabilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Fakiilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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