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	FORMLAR
 
MEKÂN TAHSİS FORMU 
	Doküman Kodu
	MF-FR-39

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi /No
	
	0

	
	
	Sayfa 
	1 / 1



	Tahsis Edilen Personel Bilgileri (Birden Fazla İsim Yazabilirsiniz)

	Adı Soyadı:   
Unvanı / Görevi:   
Tahsis Tarihi: ....../....../........

	Tahsis Edilen Mekân Bilgileri (Bilgiler, Mekan Yönetim Sisteminden alınmalıdır.)

	Birim Seçiniz Seçiniz
Mekân Türü (Ofis, Lab. vb.): 
Konumu (Kat, Blok vb.):   
Kapı No / Adı:   
Alan Büyüklüğü (m²):   

	İdari ve Teknik Detaylar

	Tahsis Nedeni / Amaç: (akademik/idari) 
Tahsis Süresi Başlangıç: 
Kullanan Sayısı (Kişi Adedi): 
Alan Paylaşımı Durumu:   ☐ Bireysel ☐ Ortak Kullanım (Ortak kişi/birim:) 

	YASAL / SORUMLULUK ALANLARI

	Sorumluluk Taahhütnamesi
Tarafıma tahsis edilen mekân ve ortak kullanım alanlarında;
· Sigara, alkol, tütün ve benzeri ürünlerin tüketimi,
· Yasaklı madde bulundurulması, kullanımı veya dağıtımı,
· Her türlü yasa dışı, genel ahlaka aykırı ve etik dışı eylem ile her türlü davranış
kesinlikle yasaktır.
Yukarıda belirtilen veya bunlarla sınırlı olmaksızın ilgili mevzuat, üniversite iç düzenlemeleri ve etik kurallar çerçevesinde yasaklanan her türlü faaliyetin tarafımdan gerçekleştirilmesi hâlinde, doğabilecek tüm hukuki, idari ve cezai sorumluluğun şahsıma ait olduğunu kabul, beyan ve taahhüt ederim.


	 Teslim Alan Personel Beyanı
         Yukarıda belirtilen mekân tarafıma tahsis edilmiştir. Tahsis edilen alan ve ekipmanı, KYS ilkelerine ve görev yetki sorumluluğuma uygun şekilde kullanacağımı, gerektiğinde iade edeceğimi ve oluşabilecek zararları bildirme yükümlülüğümü kabul ederim.

	Adı Soyadı: 

İmza: 

Tarih: ……/……./……...

	ONAYLAYAN

                                                           Ünvan Seçiniz   Adı SOYADI
Bölüm Başkanı


	Not: Tahsisler ve tahsis iptalleri Dekanlıkça her durumda re’sen yapılabilir.
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