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1. AMAC

Bu talimatla; Mihendislik Fakiiltesi organizasyon yapisi dikkate alinarak; biinyesinde yer alan
birimlerde gorevli akademik ve idari personellerin, siirekli ve gecici yolluk taleplerinin alinmasi ve
O0denmesi kapsaminda isleyisin tanimlanmasi amaglanmaktadir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde veya sorumlulugunda gerceklesen tiim akademik ve
idari personellerin yolluk ve giindelik siire¢lerini kapsamaktadir.

3. SORUMLULUK

Bu talimatin ve tanimlanan siireclerin isletilmesinden Dekan, Dekan Yardimcilar1 ve Fakiilte
Sekreteri sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR
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Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligi.

Rehber: Kamu I¢ Kontrol Rehberi.

Rektorliik: Karadeniz Teknik Universitesi Rektorliigii.

IDBB: i¢ Denetim Birimi Baskanlig1.

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Fakiilte: Miihendislik Fakiiltesi.

Boliim: Miihendislik Fakiiltesi Akademik Birimleri.

Boéliim Baskani: Miihendislik Fakiiltesi Akademik Birimler Baskani.
Gergeklestirme Gorevlisi: Odeme belgelerinin uygunlugunu kontrol eden ydnetici.
Harcama Yetkilisi: Odeme emrinin uygunlugunu onaylayan iist yonetici.

Is Akis Semasi: Her bir yolluk talebi ve 6deme usuliiniin sistematik olarak tarif edildigi
siire¢ kartlart.

5. UYGULAMA

5.1 Genel

- Miihendislik Fakiiltesi tarafindan yonetimsel, akademik, idari, Ar-Ge, ulusal ve uluslararasi is
birlikleri, dis paydas toplantilari, reklam ve tamitim faaliyetleri, fuar/sempozyum/kongre
katilimlar1 ve benzeri siireclerin; belirli periyotlarda ya da ¢alisma ¢iktilar1 olustugunda faaliyete
katilan akademik ve idari personelin yolluk islemleri belirlenen usul ve esaslara gore
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yiirtitilmektedir.

- Bu siiregler, Fakiiltemizin bagli bulundugu en iist ydnetim olan Universitemiz biinyesinde yer
alan I¢ Denetim Birimi Baskanligi ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhigi gozetim ve
denetiminde; T.C. Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yiiriirliige konan Kamu i¢ Kontrol
Rehberi kapsaminda belirlenen yasal mevzuat yiikiimliiliikleri esas alinarak fakiilte yonetimi
tarafindan yiirtitilmektedir.

- Miihendislik Fakiiltesi tarafindan is akis semalari ile tanimlanmis yolluk talep ve 6deme siireg
ve islemleri; Boliimler, Dekanlik ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan periyodik
olarak takip edilmekte ve uygulama asamasinda birimler arasi is birligi ve koordinasyon
saglanmaktadir.

- I¢ Denetim Birimi Baskanliginin gézetim ve denetiminde; is akis semalar1 dikkate almarak
ilgili birimler ve personeller araciligiyla yolluk talebi ve 6deme siirecleri tamamlanmaktadir.

- Miihendislik Fakiiltesi gdzetim ve denetiminde tamamlanan yolluk talebi ve 6deme siiregleri
ilgili formlar ve tutanaklar kullanilarak kayit altina alinmakta ve nihai olarak is akis semalarinda
belirtildigi gibi siire¢ icerisinde yer alan birim ve boliimler ile gerekli bilgi ve belge paylasimlari
yapilmaktadir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

- Gegici Gorev Yollugu Talebi Ve Yolluk Odeme Is Akisi
- Siirekli Ve Gegici Gorev Yollugu Odeme Is Akisi
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