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LISTELER ]?okuman KOflg MF-LS-01
Ik Yayin Tarihi 15.12.2025
GUNCEL DOKUMAN LiSTESI Revizyon Tarihi /No 0
Sayfa 1/4

Revizyon Takip Tablosu

Revizyon No Tarih Aciklama
0 {lk yaym.

=1 Dokiiman Adi Dokiiman Kodu i Yz}yl.n Revizyon
No Tarihi No

KALITE EL KiTABI / ORGANIiZASYON SEMASI

1 Kalite El Kitab1 MEF-KEK 15.12.2025
2 Organizasyon Semast MF-O$ 15.12.2025
LISTELER
3 Giincel Dokiiman Listesi MEF-LS-01 15.12.2025 0
4 Dis Kaynakli Dokiiman Listesi MEF-LS-02 15.12.2025 0
5 g ve Dig Paydas Listesi MF-LS-03 15.12.2025 0
6 Diizeltici lyilestirici Faaliyet Takip Listesi MEF-LS-04 15.12.2025 0
PROSESLER
Yonetim Prosesi MF-PR-01 15.12.2025 0
8 Egitim-Ogretim Prosesi MEF-PR-02 15.12.2025 0
Ar-Ge Prosesi MEF-PR-03 15.12.2025 0
PROSEDURLER
10 Anket Degerlendirme Prosediirii MEF-PRS-01 15.12.2025 0
11 Dokiiman ve Kayit Kontrol Prosediirii MF-PRS-02 15.12.2025 0
12 Diizeltici lyilestirici Faaliyet Prosediirii MEF-PRS-03 15.12.2025 0
13 g Tetkik Prosediirii MEF-PRS-04 15.12.2025 0
14 Risk ve Firsat Belirleme Prosediirii MEF-PRS-05 15.12.2025 0
15 Uygun Olmayan Uriin/Hizmetin Kontrolii Prosediirii MEF-PRS-06 15.12.2025 0
16 | Veri Analiz Prosediirii MF-PRS-07 15.12.2025 0
17 Yonetimin Gozden Gegirmesi (YGG) Prosediirii MEF-PRS-08 15.12.2025 0
GOREV TANIMLARI
18 Dekan MF-GT-01 15.12.2025 0
19 Dekan Yardimcisi (Akademik) ME-GT-02 15.12.2025 0
20  Dekan Yardimeisi (Idari) MF-GT-03 15.12.2025 0
21 Fakiilte Sekreteri MF-GT-04 15.12.2025 0
22 Fakiilte Yonetim Kurulu MF-GT-05 15.12.2025 0
23 Fakilte Kurulu MF-GT-06 15.12.2025 0
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Fakilte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan
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Dokiiman Kodu MF-LS-01
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Tarihi

Akreditasyon Komisyonu MF-GT-07 15.12.2025 0

25  Egitim Komisyonu MF-GT-08 15.12.2025 0
26 lletisim, Tamtim ve Etkinlik Komisyonu MF-GT-09 15.12.2025 0
27  Uyum Komisyonu MF-GT-10 15.12.2025 0
28  Staj Komisyonu MF-GT-11 15.12.2025 0
29  Déner Sermaye Isleri MF-GT-12 15.12.2025 0
30  Satin Alma Isleri MF-GT-13 15.12.2025 0
31  Altyap: Planlama ve Takip Birimi MF-GT-14 15.12.2025 0
32 Ayniyat Saymanlig1 — Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi MF-GT-15 15.12.2025 0
33 Bolim Bagkani MF-GT-16 15.12.2025 0
34  Boliim Baskan Yardimcisi (Egitim-Ogretim) MF-GT-17 15.12.2025 0
35 Boéliim Bagkan yardimeist (Idari-Mali Isler) MF-GT-18 15.12.2025 0
36 Ogretim Uyesi MF-GT-19 15.12.2025 0
37  Ogretim Elemanlar1 (Arastirma Gorevlileri/Ogretim Gorevlileri) MF-GT-20 15.12.2025 0
38  Bolum Sekreteri MF-GT-21 15.12.2025 0
39 Yaz lsleri MF-GT-22 15.12.2025 0
40 | Personel Isleri MF-GT-23 15.12.2025 0
41 | Temizlik Personeli (Destek Eleman1 — Sozlesmeli Is¢i) MF-GT-24 15.12.2025 0
42 Ana Bilim Dali Bagkani MF-GT-25 15.12.2025 0
43 Veri izleme ve Degerlendirme Komisyonu MF-GT-26 15.12.2025 0

FORMLAR
44 g Tetkik Soru Listesi Formu MF-FR-01 15.12.2025 0
45 g Tetkik Plan1 Formu MF-FR-02 15.12.2025 0
46  Egitim/Etkinlik Katilim Takip Formu MEF-FR-03 15.12.2025 0
47 Ig Tetkik Raporu Formu MF-FR-04 15.12.2025 0
48  Diizeltici lyilestirici Faaliyet Talep Formu MF-FR-05 15.12.2025 0
49 Yonetimin Gézden Gegirmesi (YGG) Toplant: Rapor Formu MF-FR-06 15.12.2025 0
50  Toplant: Takvimi ve Tutanagi Formu MEF-FR-07 15.12.2025 0
51 Bagvurw/Geri Bildirim Takip Formu MEF-FR-08 15.12.2025 0
52 Dekanlik Temizlik Hizmetleri Takip Formu MF-FR-09 15.12.2025 0
53 Boliim Temizlik Isleri Takip Formu MF-FR-10 15.12.2025 0
54 Dokiiman Dagitim Formu MF-FR-11 15.12.2025 0
55 Uygun Olmayan Uriin/Hizmet Raporu Formu ME-FR-12 15.12.2025 0
56  Mesleki Oryantasyon Egitim Formu MF-FR-13 15.12.2025 0
57 | Akademik Personel Géreve Baglama Formu ME-FR-14 15.12.2025 0
58  Risk Tespit ve Oylama Formu MF-FR-15 15.12.2025 0
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Yeni Dokiiman Oneri/Mevcut Dokiiman Revizyon Talep Formu MF-FR-16 15.12.2025 0

60 Hedef Takip Plani Formu MF-FR-17 15.12.2025 0
61  Kalite Yonetim Sistemi Takvimi Formu MF-FR-18 15.12.2025 0
62  Kalite Kayitlar ve Saklama Siiresi Formu MF-FR-19 15.12.2025 0
63 Kalite Yonetim Sistemi Veri ve Belge Gizliligi Taahhiit Formu MEF-FR-20 15.12.2025 0
64  SWOT Analizi Formu MF-FR-21 15.12.2025 0
65  Memnuniyet/Dilek/Oneri ve Sikdyet Formu MF-FR-22 15.12.2025 0
66 | Aracli/Yaya Ziyaretci Kayit Talep Formu MF-FR-23 15.12.2025 0
67  Ariza Bildirim Formu MF-FR-24 15.12.2025 0
68 | Arsiv Teslim ve Elden Cikarma Formu MF-FR-25 15.12.2025 0
69  Ders Programi Formu MEF-FR-26 15.12.2025 0
70 Ders Gorevlendirme Formu MF-FR-27 15.12.2025 0
71 I¢ Yazisma Formu MF-FR-28 15.12.2025 0
72 Etkinlik Talep Formu MF-FR-29 15.12.2025 0
73 | Etkinlik Takip Formu MEF-FR-30 15.12.2025 0
74 Déner Sermaye Isi Performans ve Puantaj Tablosu Formu MF-FR-31 15.12.2025 0
75 | Egitim Degerlendirme Formu MF-FR-32 15.12.2025 0
76  Formlar Kapak MF-FR-33 15.12.2025 0
77 Idari Mazeret Izin Formu MEF-FR-34 15.12.2025 0
78  lidari Personel Goreve Baslama Formu ME-FR-35 15.12.2025 0
79  Kayip-Buluntu Egya Tutanak Formu MEF-FR-36 15.12.2025 0
80  Makina/Techizat Tanitim Kimlik Kart1 Formu MF-FR-37 15.12.2025 0
81  Malzeme Muayene Ve Kabul Komisyonu Tutanagi Formu MF-FR-38 15.12.2025 0
82  Mekan Tahsis Formu MF-FR-39 15.12.2025 0
83 Oprenci Etik Kurallar1 Formu MF-FR-40 15.12.2025 0
84  Periyodik Bakim Takip Formu MF-FR-41 15.12.2025 0
85  Revizyon Talep Formu MF-FR-42 15.12.2025 0
86  Simav Programi Formu MF-FR-43 15.12.2025 0
87  Tesekkiir/Katilim/Odiil Belgesi Talep Formu MF-FR-44 15.12.2025 0
88  Ogretim Elemani1 Gérevlendirme Formu Yolluksuz — Giindeliksiz MF-FR-45 15.12.2025 0
89  Ogretim Eleman1 Gérevlendirme Formu MF-FR-46 15.12.2025 0
90  Saklanmasina Liizum Olmayan Belgelere iliskin Imha Listesi Formu MF-FR-47 15.12.2025 0
91  Spor Alani ve Malzemesi Kullanimi Talep Formu MF-FR-43 15.12.2025 0
92 Yillik Egitim Etkinlik Plan1 Formu MF-FR-49 15.12.2025 0
93  Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Gérevlendirme Listesi Formu MF-FR-50 15.12.2025 0
94  Satin Alma Talep Formu MF-FR-51 15.12.2025 0
95  Tedarik¢i Degerlendirme Formu MEF-FR-52 15.12.2025 0
96  Dogrudan Temin Yoluyla Yapilan Isler Yillik Takip Formu MEF-FR-53 15.12.2025 0
97  Mobil Ekip Kontrol Formu MEF-FR-54 15.12.2025 0
98  Secim ve Atama Tutanag: ve Katilimci Bilgi Formu MF-FR-55 15.12.2025 0
99  Gilimriikk Muafiyeti Malzeme Talep Formu ME-FR-55 15.12.2025 0
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Dokiiman Kodu MF-LS-01
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No Tarihi
TALIMATLAR
100  Miihendislik Fakiiltesi Se¢im ve Atama Talimati MEF-TL-01 15.12.2025 0
101 | Miihendislik Fakiiltesi Gorev ve Yolluk Talebi Talimat: MF-TL-02 15.12.2025 0
102 ' Akademik ve Mesleki Faaliyet Raporlama Talimati MF-TL-03 15.12.2025 0
103 Egitim-Ogretim ve Sinav Kurallar1 Talimati MF-TL-04 15.12.2025 0
14 Staj Talimati MF-TL-05 15.12.2025 0
105 | Kayip-Buluntu Esya Talimati MF-TL-06 15.12.2025 0
106  Bilgisayar Laboratuvari Kullanma Talimati MEF-TL-07 15.12.2025 0
107 | izleme ve Olgme Degerlendirme Talimat MF-TL-08 15.12.2025 0
108 | Satin Alma Talimati MEF-TL-09 15.12.2025 0
109  Ders Gorevlendirme ve Egitim-Ogretim Talimati MF-TL-10 15.12.2025 0
110 | Temizlik Alanlarinin Temizlenme Talimati MEF-TL-11 15.12.2025 0
111 | Yangm Talimati MF-TL-12 15.12.2025 0
112 | Lisans Ders Dosyas1 Olusturma Talimati MF-TL-13 15.12.2025 0
113 Akademik Faaliyetler Modiiliiniin Kullanim Talimat: MF-TL-14 15.12.2025 0
iS AKIS SEMALARI
114  Anabilim Dal Baskam Se¢imi ve Atanmasi Is Akis Semast MF-I1A-01 15.12.2025 0
115  Aylik Ek Ders Ucreti Odeme Is Akis Semasi MF-1A-02 15.12.2025 0
116  Boliim Bagkani Segimi ve Atanmasi Is Akis Semast MF-1A-03 15.12.2025 0
117 Ders Telafisi Is Akis Semast MF-1A-04 15.12.2025 0
118  Fakiilte Kuruluna Dogent Uye Segimi Is Akis Semasi MF-IA-05 15.12.2025 0
119 Fakiilte Kuruluna Profesor Uye Secimi s Akis Semast MF-IA-06 15.12.2025 0
120 Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Uye Segimi Is Akis Semasi MF-1A-07 15.12.2025 0
121 Fakiilte Yénetim Kuruluna Profesér Uye Secimi Is Akis Semast MF-1A-08 15.12.2025 0
122 Fakiilte Yénetim Kuruluna Dogent Uye Secimi Is Akis Semast MF-1A-09 15.12.2025 0
123 Fakiilte Yonetim Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Uye Secimi Is Akis MF-IA-10 15.12.2025 0
Semast
124 Gegici Gorev Yollugu Talebi ve Yolluk Odeme s Akis Semast MF-IA-11 15.12.2025 0
125 Siirekli ve Gegici Gérev Yollugu Odeme Is Akis Semast MF-IA-12 15.12.2025 0
126 Universite Senatosuna Temsilci Uye Secimi Is Akis Semast MF-IA-13 15.12.2025 0
127 Siireli Yazilar Is Akis Semast MF-1A-14 15.12.2025 0
128 Ogretim Elemani Alim Siireci [s Akis Semast MF-1A-15 15.12.2025 0
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Fakllte Sekreteri Kalite Komisyonu Dekan



