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ALTYAPI PLANLAMA VE TAKIiP KOMiSYONU
DEKAN

FAKULTE ALTYAPI iLE iLGIiLi TUM PLANLAMA VE
KOORDINASYONU TAKIP EDEREK SUREC
KOORDINASYONU SAGLAMAK

AMAC

KTU Miihendislik Fakiiltesi Altyapt Planlama ve Takip Komisyonunun amaci; Miihendislik Fakiiltesi
Altyap1 Planlama ve Takip Komisyonunun amact; fakiiltenin egitim, arastirma ve uygulama faaliyetlerinin
etkin sekilde yiiriitiilmesini destekleyecek fiziksel, teknik ve teknolojik altyapi ihtiyaglarini belirlemek,
planlamak, gelistirmek ve siirdiiriilebilir bicimde izlenmesini saglamaktir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

o Miihendislik Fakiiltesinin yillik alt yap1 iyilestirme planlamalarinin uygulamaya sokulmasi

Miihendislik Fakiiltesi alt birimleri olan bdliimlerdeki fiziksel, mekanik ve dijital alt yapilarin
bakim onarim ve iyilestirme ¢aligmalarinin kontroli, takibi ve yiiriitiilmesi

o Boliimlerden gelen bakim onarim isteklerinin yerinde incelenerek tespitin yapilmasi ve ilgili birime
dogru bir sekilde raporlanmasi,

e  Birim personeli tarafindan ¢6ziime kavusturulabilecek bakim onarim ¢alismalarinin yerinde ve hizli
bir sekilde yapilmasi,

e Teknik sartname olusturulmasi gereken bakim, onarim ve dijital alt yap1 iyilestirme ¢alismalarinda
teknik ozellikler ve tahmini maliyetin olugturulmasi,

Satin alma stireclerine teknik destek vererek maliyet etkin bir sekilde iyilestirmelerin yapilmasi,

Yapui Isleri Birimi tarafindan yapilabilecek bakim onarim ¢alismalarinda siirecin takip edilmesi,

SUREC YONETIMI
1- Birimler, taleplerini yazili olarak Miihendislik Fakiiltesine bildirir.

2- Komisyon iiyeleri tarafindan taleplerle ilgili yerinde inceleme ve raporlama yapilarak taleplerin
gerekliligi dogrulanir.

3- Yapilmasina karar verilen alt yapi talepleri 6nem derecesi ve biitce imkanlarina bagl olarak komisyon
tarafindan gruplanir ve her grup i¢indeki faaliyetler kendi i¢inde siralanir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bilgi-islem Birimi Kalite Komisyonu Dekan
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4- Komisyonun yapamayacagi alt yap1 bakim ve onarim talepleri Rektorliik ilgili birimine gonderilir.

5- Komisyon tarafindan yapilabilecek bakim, onarim ve iyilestirme ¢aligmalari ile ilgili alinmasi gereken
malzeme ve cihazlara ait teknik sartnameler olusturularak yaklasik maliyet analizleri yapilir.

6- Siireci bagaril1 bir sekilde tamamlanan talepler yerinde kontrol edilerek sonlandirilir.

7- Yap1 isleri birimine havale edilen talepler ilgili yapi isleri ile haftada bir goriisme yapilarak siirec takip
edilir.

IS - ZAMAN TAKVIiMi

Komisyonun ayda en az 1 kez olmak {izere toplanir.

Komisyon, gerektiginde olaganiistii toplantilar diizenleyebilir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
[lgili mevzuat hiikiimleri ile YOK, Senato ve ilgili birim kurullarinin karari
YASAL DAYAKLAR

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve mevzuati, KTU i¢ mevzuati

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bilgi-islem Birimi Kalite Komisyonu Dekan



