SINAV EVRAKLARI ARSIV UYGULAMA ESASLARI

1. Amag

Bu uygulama esaslari, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimiinde yiiriitiilen derslerde
uygulanan ara sinav, déonem sonu (final), mazeret, biitiinleme ve diger 6l¢gme-degerlendirme
yontemlerine iligskin evraklarin diizenli, eksiksiz ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini,
toplanmasini ve arsivlenmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam
Bu uygulama esaslari, Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimiinde ders veren tiim Ogretim
elemanlarini kapsar. Boliim disindan ders veren 6gretim elemanlar1 da bu kurallara tabidir.

3. Arsivleme ve Teslim Siireci

Tiim sinavlar tamamlandiktan ve notlandirma islemleri sonlandirildiktan sonra, ilgili dersin
siav evraklart en gec 3 hafta i¢inde, sar1 zarf iginde ve imza karsilig1 ilgili gorevliye teslim
edilmelidir.

4. Sinav Tiirlerine Gore Hazirlanacak Belgeler
a) Ara Sinav, Donem Sonu Sinavi, Mazeret ve Biitiinleme Sinavlari
Her bir smav icin asagidaki belgeler belirtilen siraya gore hazirlanarak sinav zarfina
yerlestirilmelidir:
1. Smav soru kagidi
2. Cevap anahtari
3. Smnav yoklama listesi
4. Smav not cizelgesi (0grenci isimleri ve notlart)
5. Ogrenci sinav kagitlar::
o En yiiksek notu alan 3 6grenciye ait sinav kagidi
o En diisiik notu alan 3 6grenciye ait sinav kagidi
o Diger 6grencilere ait sinav kagitlar
b) Sinav Dis1 (")l(;me-Degerlendirme Yontemleri (Sunum, proje, 6dev, vb.)
o Ogrencilerin teslim ettigi calismalar (yazili dev, sunum ¢iktis, proje raporu vb.)
o Notlandirma 6lg¢iitlerini gosteren degerlendirme formu veya puanlama rubrigi
o Not listesi
o Enyiiksek, en diisiik ve ortalama notlu 6rnek belgeler
¢) Donem i(;i Ders Yoklamalar:
Donem boyunca yapilan tim ders yoklama listeleri, ilgili smav evraklarina
eklenmelidir.

5. Diger Hususlar

Evraklar tek bir sarfa sigmiyorsa, ara sinavlar ve final siavlari i¢in ayr zarflar hazirlanabilir.
Mazeret sinavi evraklari, ara sinav zarfina; biitlinleme sinavi evraklar, final zarfina eklenebilir.
Gerekli durumlarda ek zarf i¢in boliim sekreterligine basvurulabilir.

6. Sorumluluk

Sinav evraklariin eksiksiz hazirlanmasindan ve zamaninda tesliminden, dersi veren 6gretim
elemani sorumludur. Eksik, hatali ya da usule uygun olmayan evraklar durumunda bdliim
baskanlig1 tarafindan geri bildirim yapilabilir.



