T.C.
KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

TEMIZLiK PERSONELI GOREV TANIMI

iS UNVANI /KADROSU || Temizlik Personeli / isgi
BAGLI OLDUGU YONETICi || Fakiilte Sekreteri, Dekan

Karadeniz Teknik Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag
. . ve ilkeler dogrultusunda; gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢
GOREVIN KISA TANIMI

kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun olarak
kasim 2018/1 . " . . e . 4. . -
gerceklestirerek gérev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

1. Teknik sartname ve sozlesme kapsaminda temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli
olarak yapmak

2. Kapali mekanlarin ana girisi dahil smiflar, laboratuvarlar, salonlar ve g¢alisma
odalart ile ortak alanlar1 siipiirmek ve paspas yapmak.

3. Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak.

4. Pencere gerceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve
benzeri yerleri nemli bezle silmek.

5. Ginliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak.
Lavabolar1 s1vi temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalari ve musluklari silmek.
Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin tozunu almak.

6. Tuvaletlerdeki sivi sabun eksildik¢e tamamlamak, iki saatte bir yeniden temizlemek,

7. Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve
bosaltma islerini yapmak.

8. Bagl oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri
yapmak,

9. Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinde ilgili birim amiri
olan Fakiilte Sekreterine kars1 sorumlu oldugunu bilmek.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlerde temizligin
varlig
isin gergeklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:

e 375 Sayili Kanun Hikmiinde Kararnamenin 23. Maddesi
BiLGI KAYNAKLARI e Toplu is Sozlesmesi Hikiimleri
Bilginin sekli:

e Kanun, genelge, sozlesme
ILETISIM ICERISINDE || Fakiilte Sekreteri, B6liim Baskanliklari, Blim Sekreterleri, idari ve
OLUNAN BIRIMLER || Akademik Personel,

ILETiSIM SEKLI Yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Personel biirosu

CALISMA SAATLERI 07.00-12.00, 13.00-16.00 is yogunluguna gore yetkili amirin uygun
gbrdugu diger zamanlar.

ilgili Personel Kontrol Onay
Handan HACIAHMETOGLU Prof. Dr. ilkay OZDEMIR
isci Fakiilte Sekreteri Dekan



