KTU

STAJ KOMISYONU

Doc. Dr. Reyhan MIDILLi SARI

Dr. Ogr. Uyesi Demet YILMAZ YILDIRIM
Ars. Gor. Simeyye Aybike TURK

Ars. Gor. Biisra TOPDAGI YAZICI

Ars. Gor. Glray Yusuf BAS

Ars. Gor. Melis YAZICI

Ars. Gor. Esra BABUL



O

STAJ BASVURU SUREC]



Staj basvurusu yapacak 6grenci,
ISLEM 1 KTU BYS > Staj Yonetimi Sistemi > Staj Basvurusu
4 Sekmelerini takip etmelidir.

'] KARADENIZTI
®5TU BILGI YONETI

E— [y Y——

Sisterne Son Girlg Bilgieri

[27] Kigisel iglemler ~ Kisisef Bilgiler % Staj Bagvuru &
' Ders islemleri - STAJ YONETIM SISTEMI KULLANIM KLAVUZU GORUNTUOLE
5 Enstita Istemleri v
ilisik Kesme Talebi Staj Yénetim Sisteminde Karsilastigimz Hatalart KTU Bilgi islem Daire Baskanhg Destek Sisteminden Bizi Yazabilirsiniz.
[87] Staj Yonetim Sistemi ~ S —
Duyurular

ilgili Mevzuatiar Staj Bagvurusuna Baslamadan Once Béliimiiniiz Tarafindan Yiiklenen Staj Yénergesi ve KTU Lisans Yonergesini inceleyiniz.

Staj Bagvuru — Okudum, onayliyorum.
Tim Staj Bagvurulan
Gerekli Dosyalar

ISLEM 2

Staj Sonlandir

KZSZS:;:M”‘ ! Staj basvurusu yapacak oOgrenciden, basvuru
;zgisti:kveKursYDnetiml R SureSinCe Ve daha Sonraki Sureglerde Sorun
S Qikig

yasamamasi icin tim staj yonergelerini okumasi
beklenmektedir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

< KT ]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES Sisleme Son Gl Bighert
1955

BILGI YONETIM SISTEMI
I P Y —
[57] Kigisel islemler v Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru %
ey PEEET 0T % STAJ BASVURU
% Enstitii iglemleri v

PIONIBIEIEE — StajBilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri ~* Yetkili Bilgileri ~—* Dosya Ekle — On izleme

iligik Kesme Talebi

[87] Staj Yonetim Sistemi ~ Adi Soyads: - o } 2 =
Duyurular

lgih Mevzuatiar Ofrenci No: [ Soon: I

s Fakulte: FEN BILIMLER [« Telefon No: [

Tim Staj Bagvurulan

Gerekli Dosyalar Bolum: BILGISAYAR MUHENDISUGI ANABILIM DAL | =

Talepler

Staj Sonlandir

[£7] Spor Sahalan Yonetimi v lkametgah

Kitiphane Borg Odeme

" Egitim ve Kurs Yonetimi v

BYS Gk
- LA lberi

ISLEM 3

Profil bilgileri, veri tabanindan otomatik olarak
cekilmektedir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

KT '] KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI

1955 BILGI YONETIM SISTEMI
5 Anasayfa (@) Destek Talebi @) BYS Giks
[27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
“ Ders iglemleri ~ -
| STAJ BASVURU
% Enstitii iglemleri v

= = Profil Bilgileri — _ = Kurum/Kurulus Bilgileri — Yetkili Bilgileri — Dosya Ekle — On izleme
isik Kesme Talebi

[87] Staj Yonetim Sistemi ~
Staj Kaynagr: Seginiz |~ Staj Dénemi: Seciniz [~
Duyurular
ilgili Mevzuatlar Sial Seginiz | i Staj Adi: Staj 1 | |
Staj Basvuru Staj Ocret: Seginiz | - Yakinhk Durumu * :
Tim Staj Bagvurulan Tecil Kapsami * : Gemi Igletmesinin Bayradi/Milliyeti **: Seginiz | |
Gerekli Dosyalar )
. Hafta I¢i Calisacagim: Seciniz | = (] Cumartesi callgacaglm]j Pazar Calisacagim
alepler
Stai Sonland '|:| Sigorta 5taj Yapilan Kurum Tarafindan Yapilacakur. D Kurum 5taj Suresince Odeme Yapacak ve Sonunda Geri Odeme Talep Edecektir.
4a) sonlangir b

[&7) Spor Sahalan Yonetimi v
- * Saglik provizyon belgesine gire doldurulmalidir.

Kitiiphane Borg Odeme : #**Deniz Ulastirma isletme Miihendisligi bsliimii doldurmalidir.
" Egitim ve Kurs Yonetimi v

| Geri |
@ BYS Qikig

| ileri

ISLEM 4

Staj bilgileri ekraninda yer alan tim bilgiler
eksiksiz olarak girilmelidir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES
@ !ogTU BILGI YONETIM SISTEMI

Sisterne Son Girlg Bilgieri

] Py y————
. [27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &
5 Ders islemleri v e
STAJ BASVURLUSU
%/ Enstitd iglemleri ~

iligik Kesme Talebi

Profil Bilgileri — StajBilgileri — KiFiSIKURNSBIEISE — Veckili Bilgileri — DosyaEkle — On izleme

[87] Staj Yonetim Sistemi S
Duyurular Kayith Kurumlar - U -
ligili Mevzuatlar
| staj Bagvuru Adh : ' Kurum /Kurulug Tard -
Tim Staj Bagvurulan Oretion/Hi Al - = :
Gerekli Dosyalar
Talepler WM
i - —
Staj Sonlandir
[&7] Spor Sahalan Yenetimi v o
Kitiphane Borg Odeme X /K l - Staj .. . ;
" Egitim ve Kurs Yonetimi v —_
_ =
| © BYS ks Staj Tarih Arahs : - Staj Siresi (Giin) : 30
Geri
.

Staj yapilacak Kurum/Kurulus bilgileri eksiksiz olarak girilmelidir.
Ayni ekranda, staj yapilmak istenilen tarih araligi ve staj glin bilgisi
belirtilmelidir.

Staj yapmak istenilen kurumu «Kayitli Kurumlar» da var ise
listeden secim yapabilirsiniz.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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T ]  KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES Sisleme Son Gl Bighert
1955 BILGI YONETIM SISTEMI

E— [y Y——

[27] Kigisel iglemler ~ Kisisel Bilgiler % Staj Bagvuru &

. 5 Ders islemleri v Stlj Bas\-urusu
%/ Enstitd iglemleri v

ik Kesme Taiebi Profil Bilgileri —* Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri — NSEIIBISIEE — DosvaEkle — On izleme

[87] Staj Yonetim Sistemi ~

Duyurular Kayith Yetkililer - _ -
ligili Mevzuatlar

P— ) Ad Soyad: I Unvan/Gorev -
Tim Staj Bagvurulan

Kurumsal E-Posta - D Kurum lgi lletigim No :
Gerekli Dosyalar

Talepler Universite - Az Diploma No -
Staj Sonlandir

[&7] Spor Sahalan Yenetimi v

Kitiphane Borg Odeme

" Egitim ve Kurs Yonetimi v

@ Bvs Gikig

ISLEM 6

Yetkili bilgileri ekranindaki tim bilgiler eksiksiz olarak girilmelidir.
Yetkili kisi ismi «Kayith Yetkililer» alaninda varsa listeden secim

yapilabilir

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf



https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik_17c12.pdf

KTU KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI
1955

BILGI YONETIM SISTEMI

[ ] R O

| (&) Kisisel Islemler v || Kigisel Bilgiler X Staj Bagvury X

| & Ders islemleri

| & Enstita Iglemleri v Staj Basvurusu

ik Kesme Tleb Profil Bilgileri — Staj Bilgileri — Kurum/Kurulus Bilgileri —* Yetkili Bilgileri — DSSSSEEE — On izleme

| [E7] Staj Yonetim Sistemi ~

Duyurular
ligili Mevzuatlar m‘ m (Zip - Rar) : Dosya Seq
Staj Bagvuru

Tam Staj Bagvurulan

Do
Gerekli Dosyalar ﬂ:' Dosya

Talepler
Staj Sonlandir _

;._!_'_' Spor Sahalan Yonetimi i

| Katiphane Borg Odeme

| % Egitim ve Kurs Yonetimi v

| O 8vs Gikis

ISLEM 7

Gorselde yer alan ekranda, basvuru surecinde gerekli olan tim

belgeler zip uzantili olarak eklenebilir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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STAJ BASVURUSU ICIN ISTENILEN BELGELER

1. Staj Basvuru Formu

2. Saglk Provizyon Belgesi (E-Devlet sisteminden
alinabilir)

Aile saglik yardimi sorgulama belgesi

4. TC Kimlik Fotokopisi

w

Not: Staj basvurusu ve teslimi icin gerekli tim belgelerin dijital haline
‘https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-stajkomisyonu’

>Staj Formlari

sekmesinden ulasabilirsiniz.



Staj Basvuru Formu

Not: Sistemde yazilan bilgiler ile
belgede yazilan bilgiler ayni olmak
zorundadir.

T.C.
KARADENIZ TERNIE UNIVERSITES
STAT BASVURL FORMT

ILGILT MAKAMA

Falotise T ikeekoknl WF0
Baltmg "= 1 R min sire ik kurermeeedsipveninivde sizj vapme talchind balwmevecter. 53510 sapnh
Sosyal Sigoralar ve Gomsl 315_11: Sigortan Kamem ops u'm.n:h stz sfinexince Sdenmesi m_i.l:rm_umn.hk
h.lmu sigoros prioy ile gemel saghk sigoros prind Universismiz trafindan keplmecek ohg, ajagds kimlik
l:u.lg:l_nn beliztlen Offencmirin szjm l'm'_}_f_'r::d:._f_rﬂzmnin yepoasinda pistersceginiz ilgive tepddeir oder,

saymly semanz

; inis Bilaileri
Adds Surymals

o Mo cikirs. Sl
o Tedelin Mo
lamesgih Adres
IT.C Eimlik Mo M 3o ol Ol [1

| Clindan Seri Mo [
Ay Pelafalie- Koy
St il M
[Baba A Pile Sara
LT T
Deden ' ern Werikdsd Mol Darew
Deshai Tizrila [Vesilij Tasihi

[Werilis Maleni

Simj Ya sk Yerim iberi
KrmnmE uruign Ak
Aadeeni
[Uetimn Hismsl A lsia
[Telefon 2 ks 2

serils rﬂ':ll Aalrea
S dema Tiwila ili§ Tl [idiresi | i)
Staj Vapdacak Yerin Veddli Bilsleri
Adds Surymals
iatsy v Llsvani
[Efrrds
[Unreerale
Dlipdinisa M e Tmea Tarik)
O RENC: IMTAST ETAT KOATSTONT ORAYT
Belire rarmdcki baliilom dofru oldufuim bddinrins
limea
[Tardi —

[Taih

EK:  1- Safhk provieyon belges
I-Aile aajbl visden wrgulass belpea
I-Nites cliadars Reedopisi (lek yiiee, sk ve bn)

NOT. Formun '\.I.ql.ll.q.all-.l. H’Il‘..‘“krﬂ_um_h:_'ﬁl F iy omu Fag handad e iesilion adilmesi gerekmckieds . Tilim

Bir nishisi St B omseyvonuna, by aidhue Safhi Vol ve Spce Daire
Basuenlifem icilies :I]II:\.:LlII

Ademy Warsdeniz Teknik 1 r-\.:l'ull:u Saghk Kl ve '\A:ur D‘!lu: Hl:.lar :QlT? ARFH
T D461 377 38 O cmail g




Saglik Provizyon Belgesi

: TC.
Y/ SOSYAL GOVENLIK KURUMU W%
| EMEKLILIK HIZMETLER! GENEL
Konu: Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistchakhk Belgesi 03.03.2022
ILGILI MAKAMA

Kurumumuz kayitlanimin incelenmesi sonucu: ilgilinin saghk aktivasyon durumunu gésterir bilgiler asagida
yer almaktadir.
Bilgi edinilmesini arz/rica ederim.

TC Kimlik No Cinsiyeti

Ad : Soyad

Dofum Tarihi Yakmisk Tordl

Teecil Kapsamm : 4/b Zorunlu Sigortahlar Yerariandifh TC No

(GSS Kapsanu : 60/a-2 kapsaminda sigortalilar Sicil/Tahsis/'TC No

Provizyon Tarihi :03.03.2022 Kstihm Pay: Muafiyet : Hayir

Duram ¢ Miistchaktir, provizyon alabilir. (Saghk hizmetlerinden faydalanabilir)
NOT:

1- Bu belge sorgulama zamam olan 03.03.2022 15:35:39 itibariyle diizenlenmis olup 03.04.2022 15:35:39
tarihine kadar resmi belge niteligi tasimaktadir.

2- Bu belgede sigortahilann saghk hizmetlerinden faydalamp faydalanamadig hususunda bilgiler yer
almaktadir.
Not: E-Devlet Gizerinden alinabilir S | ,
3- Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) miistchakhik durum belgesi genel saghk sigortalilan veya
bakmakla yiikiimlii olduklan kisilerc ait sorgulamalan kapsamaktadir.



Aile saghk yardimi
sorgulama belgesi

Not: Sistemde yazilan bilgiler ile
belgede yazilan bilgiler ayni olmak
zorundadir.

Bu Farm Ogrencinin adina ddenecek Sigorta Primi belirleyeceginden Kisi beyani esas olup formun eksiksiz doldurulmasi
gerekmektedir. form 9

AILE SAGLIK YARDIMI SORGULAMA BELGESI

SAGLIK HiZMETI SORGULAMASI ICIN GEREKLI OLAN BILGILER

T.C. Kimlik Numarast

Nafus Ili

Cilt No

OGRENCININ SAGLIK YARDIMI iLE iLGILi DOGRULAYACAGI BILGILER

! Cinsiyet ErkukwwL' | Bayan !

|25 Yagimi Doldurdum Evet ] Hayr D

HANGI SAGLIK YARDIMINDAN YARARLANIYORSUNUZ?

(Yararlandiginiz Saghk Givencesinin Karsisindaki Kutucuga “X™ ile isaretieyiniz)

S B S ____‘._‘

Annem Uzerinden Saglik Yardimi Aliyorum

Babam Uszerinden Saglik Yardimi ,

Yesil Karthymm (tski')iﬁ -

Genel Saghk Sigortalisiyim (GSS)

Baska Bir Iste Calisiyorum (Kendim Sigortaliyim)

0000 0|0]

Evliyim Esim Uzerinden Saglik Yardimi Aliyorum

Babam veya Annem Esnaf Ama Prim Borcu Var Saglik Hizmeti Alamiyorum

]

[ Babam vcya'./\"nn_cm Ciftgi, Fakat Tanim Prim Borcu bulundugundan dolay

0 |0

Saglik Hizmeti Alamiyorum

Ustteki bilgilerin dogruluguny kabul eder sosyal gilvencemin degismesi durumunda
Bagkanhniza bildirmemem durumunda dogacak her tiirlii cezai durumu pesinen kabul ederim.

AdiSoyadi: ...

Not: Baska Bir Iste Cahsiyorsaniz ve adimza Asgari Ucret Diizeyinde Sigorta Primi Odeniyorsa Kismi
Zamanh Ogrenci Olarak Calisamazsiniz.

Bu Form Onceki Dénemlerde Diizenlenmesi Gereken Form 9 ve Form 10 ‘un yerine hazirlanmistir. Eski Formlar
Kullanilmayacaktir. Saghk Hizmeti Sorgulamasini SKS Daire Bagkanhg Yapacaktir. Ogrenci Saghk Hizmetinin
Depismesi Durumunda SKS Daire Bagkanhgina Formu Yenileyerek lletecektir.



Niifus Clizdani

Fotokobisi (Tek Yiize,
Arka ve On) Ornegi

ORNEKTIR




ISLEM 8 Staj bagvurusunda belirtilen tim bilgiler On izleme Ekraninda

goruntilenebilmektedir. Kontrollerinizi sagladiktan sonra staj
basvurunuzu kaydedilmelidir.

ISLEM 3 Staj Komisyonu’na iletilecek talepler «Talepler» sayfasindan
iletilmektedir. Ayni sayfadan, talebin durumu ve cevabi
goruntilenebilmektedir

ISLEM 10

Staj basvuru durumu «Tum Staj Basvurulari» ekranindan takip
edilebilir. Basvuruda belirtilen kurum, yetkili veya diger bilgiler,
Staj Komisyonu Uyesi veya Baskani tarafindan uygun bulunmazsa
basvuru reddedilir. Bu durum, ilgili satirln «Durum» alaninda
yazmaktadir. Reddedilen basvuruya ait «islem Yap» butonuna
tiklanildiginda, basvuru ekranlarina yonlendirme yapilmaktadir.
Bu ekranlardan gerekli yerleri diizenleyip basvuru giincellenebilir.
Guncel basvuru Staj Komisyonu’na yonlendirilecektir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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GD KTU

STAJ TESLiM S{RECi



] KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES
GD |(5TU BILGI YONETIM SISTEMI
[ ]

&) Ana sayia () Destek Talebi (@) BYS G

L;__‘ Kigisel Islemler ~ Kisisel Bilgiler A Staj Bagvuru A

“f Ders Islemleri v

% Enstita [slemleri v Staj Basvarulan
i lligik Kesme Talebi ] - | - ] l | _ I . I | =
[7) Staj Yonetim Sistemi A~ y Oone e Baglangsg Tarini Baig Tarhi yem

Loyt bulunamac

- —

ligili Mevzuatlar

Staj Bagvuru

Tam Staj Bagvurulan
| Gerekii Dosyalar

Talepler

Staj Sonlandir

é_'_ Spor Sahalan Yonetimi w

Katiphane Borg Odeme

% Eitim ve Kurs Yonetimi v

© 8vs Gikg

Gergeklestirilen stajlar «Staj Sonlandir» ekranindan, gerekli islem

adimlari takip edilerek sonlandirilmaktadir.

Kaynak ve daha fazla bilgi i¢in: https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/mimarlik 17c12.pdf
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STAJ TESLIMI ICIN ISTENILEN BELGELER

1. Staj Defteri

2. Belgeler
*Staj Sicil Formu
*Staj Sicil Fisi 2
*Defter Onay Belgesi



1. Staj Defteri

/‘ ¥ ,/"“

" KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES}

G

B _d 17,
"/ FAKULTE GGRENCI STAJDOSYASI |
v V
B ADI SOYADI : 1
# BOLUMU po
| PROGRAMI : .
A SINIFI : IV
T NUMARASI : } p
1 4 V

STAJDONEMI: ool eeeees == e eeeen e

AT s

|/ STAJ DEFTERI KAPAK FORMATI |’
. «~NOT: BASKA FORMAT KABUL EDILMEYECEKTIR ~

a7 A A P LT Pt P Praa: P — Prs

= /// & 7,/’ = / /' // y //- &l / L /./_ | //_ | //‘; | ///



17/07/2017 TARIHINDEN 23/07/2017 TARIHINE KADAR BIiR HAFTALIK GALISMA

Staj Defteri PN S e ool
° PAZARTESI | Tanisma-inceleme 1
Ige ri k Sayfa Ia rl SALI Kesit Cizimi 2

CARSAMBA | Cati Plani- Kesit gizimi 3

PERSEMBE | inceleme 4

CUMA Siltet Cizimi 5

CUMARTESI SiIUét Cizimi 6

OGRENCININ IMZASI : c?ﬂ;@f,\_ MOGRENCININ DE IMZASI OLMALI!!!

KONTROL EDENIN iMzas! :jMZA VE MUHUR

L

24/07/2017 TARIHINDEN 30/07/2017 TARIHINE KADAR BiR HAFTALIK CALISMA

| GUNLER YAPILAN IS | %ﬁ@g&”@%ﬁ”wéu
PAZARTESI |Taslak Cizimi 7

SALI Plan Cizimi 8

CARSAMBA | Kesit- Goérunas Cizimi 9

PERSEMBE | Plan-Kesit Cizimi 10

CUMA Gérunus Cizimi 11

CUMARTESI | Kesit Cizimi 12

OGRENCININ IMZAS|  d ot Ti6¢RENCININ DE IMZAS OLMALIY
KONTROL EDENIN iMzAsI . jMZA VE MUHUR




KISIM CizIM YAPRAK NO : 3

o °
St aj D Eft e r I YAPILAN IS CATI PLANI- KESIT CiZiMi TARIH : 19/07/2017
Bugiin gizilen miistakil konut projesinin ¢ati plani, kesitleri ve goriiniisleri ¢izildi. Isveren ile tekrar

gbriiglilerek proje teslim edildi.

Not: defter sayfalarinda ‘imza’ kismina
‘paraf’ atilabilir.

KONTROL SONUCU I MZA




2. Belgeler

Staj Sicil Formu

KTU MIMARLIK FAKULTESI MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMISYONU

61080 TRABZON

Tel:0462 3253182, Fax: 0462 3255588
webwww ktu edu tr

e-posta: mimarlikburostajiakn. edu tr
mimarliksantivestaji@ktu edu tr

STAJ SICIL FORMU |

Asafida kimhifi yazb olan Ggrencimizin biiro/santive stapm kurunmmuzda yapmas: staj
komisyonumuzea uygun gorilmiistiiv.  Staj bitminde bu formun deldurularak dogmdan

komisyonummuza iletilmesini rica ederim =/ /20
1
High\ A
Staj Komsyomu Bagkam
Do¢. Dr. Reyhan MIDILLI SARI
Ad-Sovad No:
Baliimil Yarmyle
Sta) Veren Kumimun
Adresi :
Staj Tarihi :Bagladi;n /720 Buwaktg@ [ /20
Staj Siires1 - Gahstiz Hafta: ( ] Cahsmadim Hafta:( i}
Uzerinde Calsilan Isler :
DEGERLENDIEME NOTLAR*
DEVAM

CALISMA. CABA

ISI VAKTINDE VE TAM YAPMA

AMIRLERINE KARSI DAVEANISI

ISCI VE ARKADASLARINA KARSI DAVEANISI

Onay: (Cabshg yerdeki amirinin Unvam, Adi
Imzas1, Kurum miihiirii)

ONAY Kabul | Red
Giin
STAJ KOMISYONU

*A (Pekiyi) B (Iv)

C (Yeterh) D (Bagansiz)




KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI
Ogrenci igleri Daire Bagkanhg

2. Belgeler S

Fotograf

Adi, Soyad
Girenci No
Sinuf veya Yariyl

Staj S i Ci | F i §i 2 Bitig Tarih Calishf  [Staj

Igyerinin Isim ve Adres| Baglama Tarihi Gon Sayis! | B&IGmG

ISYERI SORUMLU AMIRININ

Adi, sovadi
Unvani

Imza we Mahor




2. Belgeler

KTU MIMARLIK FAKULTESI MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMISYONU

61080 TRABZON
Tel:0462 3253182, Fax: 0462 3255588

webwww . ktu.edu.tr

D efte r O n ay B e Igesi e-posta: mimarlikburostaji@kiu edu.ir

mimarliksantivestaj@ktu.edu.tr

| STAJ DEFTERI ONAY FORMU |

" cemolu isimli 6@renci ............. giinliik
gmtue-'buro stajim1 kontroliimde tamamlanustir.  Staj sonunda 6grencmin yapmis oldugu islert
anlatan dokiiman tarafimdan kontrol edilip onaylanmistir. Bilgilermize sunanim (_./ /20

(Anurin Unvani, Adi. Soyadi)
(Imza ve Miihiir)



GDKTU

BEKLENTI VE UYARILAR



SANTIYE STAJI ICIN BEKLENTILER

Ogrencinin santiye ortamini calisanlari  (ic  mimar-mimar,
muhendis, muteahhit ve digerleri) icerecek sekilde fotografla
belgelemesi,

Santiyenin vyeri, binanin tanitimi, mimari, yapimcisi, staja
baslandiginda insaatin durumu vb. kunye bilgilerinin anlatimi
'kictk olcekli bir durum plani ve fotograflarla desteklenmelidir.
Santiyenin tanitimina 1 glinden fazla yer verilmemelidir.

Her gln santiyede vyapilan is, ayrintilari ile derinlemesine
incelenip, dikkat edilmesi gereken O6nemli noktalar
vurgulanmalidir. Bu anlatimda detay, perspektif, fotograf vb.
kullanilabilir. (GUnlak raporlarin kullanilmasi kolaylik
saglayacaktir)

Yapim sistemi ve kullanilan teknikler hakkinda bilgi verilmelidir.
Bu anlatimda detay, perspektif, fotograf vb. kullaniimaldir.
Gerekli ise, binayl tanitici plan, kesit, gortnus, perspektif vb.
verilebilir.



BURO STAJI iCIN BEKLENTILER

Calisma programinda belirtilen is ile aciklamalar, cizimlerle paralellik
gostermelidir. Cizimler, projenin gelisim asamalarini gosterecek nitelikte ve
son hali ile birlikte verilmelidir.

Blro ici eylemler ve calismada esglidimun nasil saglandigi arastiriimalidir,
(Musteri ve meslek gruplari arasindaki iliskiler)

Varsa santiyenin buro tarafindan denetimi ile ilgili kuruluslarla buro
arasindaki iliskiler ve bu iliskilerin gelisimi 6grenilmelidir. Projenin ne tur
asamalardan gecerek tamamlandigini asagidaki maddeler dikkate alinarak
incelenmelidir:

@)

Yapiya yuklenecek isleve bagh olarak tabi oldugu yonetmeligin
incelenmesi,

Uygulama projesine ulasilincaya kadar gecilen asamalar (6lcek
belirtilerek),

Mimari proje ve diger projelerde istenenler (plan, kesit, gorinuslerden
baska),

Projenin Mimarlar Odasina onaylatilmasi islemi ve bu islemin
sonucunda dikkate alinan o6lcutler,

Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir ve bu
bilgiler dosyada yer almalidir.



ONEMLI UYARILAR

Belgelerin eksiksiz, formatina uygun ve zamaninda
gonderilmesi gerekmektedir.

Staj déneminde calisilan islerin istenilen icerige uygun
olmasi beklenmektedir.

Proje kontrol amach kuruluslarda (Yapi denetim firmalarn,
belediyelerin kontrol birimleri vb.) en fazla 15 giin staj
vapilabilmektedir.

Yapilan her isin gorselleriyle ve aciklamalariyla belgelenmesi
gerekmektedir.

Dosyada ki resim ve vyazilarin birbirini desteklemesi
beklenmektedir.

Sekil yazisi eklenerek metinde fotografa atif yapilmalidir.
Stajda 06grenilen mesleki terimleri, 6grencinin kendi
ifadeleri ile aciklamasi gerekmektedir.

Staj defterinde intihal yapilmamalidir (internetten vb.
kaynaklardan kopyala-yapistir bilgi verilmemelidir).




ONEMLI UYARILAR

Staj icinde calisiimayan gunlerin telafi edilerek
belgelenmesi gerekmektedir.

Staj dosyasina konan fotograflar, staj yapan 6grenci
tarafindan cekilmeli, aciklamalari fotografin bulundugu
sayfada olacak sekilde duzenlenmelidir. En az g
fotografta staji yapan kisi de goriintilenmelidir.

Staja devam zorunlulugu sadece saglik raporu veya is
yveri amirinin bir defaya mahsus verecegi 3 gline kadar
yazili izin durumlari ile ortadan kalkar. ilgili durumlar 2
is gunu icerisinde staj komisyonuna ‘belgeleriyle’
beyan edilmek zorundadir.

Staj tarihleri belirlenirken en fazla 35 ¢alisma glinu
esas alinmalidir (resmi tatiller calisilacak ginlerden
cikarilmahdir).




ONEMLI UYARILAR

« Once santiye staj;, sonra biro staji yapilmasl
gerekmektedir. Santiye staji yapilmadan biro staji
kabul edilmeyecektir (Istisnai durumlar icin staj
komisyonu mail adreslerine dilekce ile basvuru
yapiniz).

 Staj belgelerinin, staja baslamadan en ge¢ 30 gin
oncesinde teslim edilmesi/gonderilmesi hususlarinda
dikkat edilmesi gerekmektedir.

 Staj belgelerine imza atan yetkilinin ‘Mimar’ olmasi
zaruridir.

Duyurular icin ‘https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-stajkomisyonu’
adresini takip ediniz.



Staj Basvuru Tarihi:

01-30 MAYIS 2022

STAJ YAPILABILECEK TARIHLER:

20 HAZIRAN — 16 EYLUL



