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	SIKÇA SORULAN SORULAR



1. Staj başvuru/teslim belgeleri nelerdir? İmza ve mühür nerelere atılmalıdır? Belgeler nasıl doldurulmalıdır?

https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-staj adresinden ”Staj İçin Gerekli Evraklar ve Bilgilendirmeler” dosyasında gerekli bilgiler mevcuttur.

2. Staj başvuru/teslim belgelerine nereden ulaşabilirim?

https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-staj adresinde “Gerekli Evraklar” dosyasında mevcuttur.

3. Staj başvurusunda staj yapacağım gün sayısını nasıl belirlemeliyim?

Staj yapacağınız gün sayısı ve tarihlerini belirlerken fiilen staj yapacağınız günleri titizlikle hesaplamalısınız. Bu tarihler içerisinde kurumun çalışmadığı haftasonu ve resmi tatiller bulunmamalıdır. Çünkü staj başvurusunda belirttiğiniz tarih aralığı için sigortalı olmaktasınız. Bu tarihler dışında herhangi bir kaza geçirmeniz durumunda sorumluluk size ait olmaktadır. 
Ayrıca staj yaptığınız günlerin eksik hesaplanması sonucu 30 iş günü staj yapmayan öğrencilerin stajları eksik sayılacağı için gün sayısını hesaplarken dikkatli olmanız gerekmektedir.

4. Staj yaptığım kurum hafta sonu da faaliyet gösteriyor. Bu durumda hafta sonu yaptığım stajı, staj süresi içerisine ekleyebilir miyim?

Devlet kurumlarında staj yapıyorsanız hafta sonu staj yapamazsınız. Özel bir kurumda staj yapıyorsanız ve ekip hafta sonu çalışıyor olsa dahi yalnızca cumartesi günlerini stajınıza ekleyebilirsiniz.

5. Stajımın bir bölümü okulun açıldığı ilk haftaya denk geliyor. Bu sorun olur mu?

Staj yönetmeliğine göre eğitim-öğretim yarıyılı içerisinde staj yapamazsınız.


6. Staj başlama tarihi ile staj başvuru tarihi arasında en az kaç gün olmalıdır? 

Staj başvuru tarihiniz ile staja başlama tarihiniz arasında en az 30 gün olmalıdır. Bu süre sigorta işlemlerinizin tamamlanabilmesi için ilgili birimin uygun gördüğü süredir. 

7. Staj başvuru belgelerimi stajım başlamadan 1 ay önce göndermem mümkün müdür?

Staj başvuru belgelerinizi en geç komisyonun ilan ettiği tarihe kadar teslim etmelisiniz.

8. Staj başvuru belgesinin “Nüfus Kayıt Bilgileri” bölümünde yer alan bazı veriler (nüfus cüzdanı seri no vb.) yeni kimlik belgesinde yer almıyor. Bu bölümde ne yazmamız gerekir?

Yeni kimlik belgesinde mevcut ve e-devlet nüfus kayıt sisteminden ulaşabildiğiniz bilgileri doldurmanız yeterlidir.

9. Staj yaptığım kurumda belgelerime imza atan kişinin unvanı mimar olmak zorunda mıdır?

İmza atan yetkili kişinin mimar olması zorunlu değildir. Ancak staj süresince sorumluluğunuzu üstlenen kişinin mimar olması tavsiye edilmektedir.

10. Staj yapmak istediğim kurum beni rölöve/restorasyon/metro/köprü/baraj vs. inşaatında çalıştırmak istiyor. Bu alanlarda stajımı yapabilir miyim?

Stajınızı yaptığınız kurumda meslek hayatında sıklıkla karşınıza çıkacak bilgiler edinmeniz beklenmektedir. Bu tür çalışma alanları da faydalı olmakla birlikte konut, hastane, havalimanı, okul vs. gibi meslek hayatında karşınıza daha çok çıkacak çalışma alanlarında zorunlu staj yapmanız önerilmektedir. 

11. Yapı denetim firmasında staj yapabilir miyim?

Yapı denetim firmalarında yaptığınız stajların yalnızca 15 günü değerlendirmeye alınmaktadır. İki ayrı yapı denetim firmasında staj yaparak stajını 30 güne tamamlamaya çalışan öğrencilerin yalnızca 15 günü değerlendirmeye alınacaktır.

12. Staj başvuru belgelerini nasıl teslim etmeliyim? 

Staj başvuru evrakları Staj Komisyonu tarafından ilan edilen süre içerisinde tüm belge ve formları içeren zip veya 7z uzantılı klasör olarak BYS üzerinde "Staj Yönetim Sistemi"ne yüklenmelidir. 




13. Staj başvuru belgelerimi sisteme yükledim. Daha sonra ne yapmalıyım?

Staj başvuru durumunu sistemden takip etmelisiniz. Başvuruda belirtilen kurum, yetkili veya diğer bilgiler, Staj Komisyonu Üyesi veya Başkanı tarafından uygun bulunmazsa başvuru reddedilmektedir. Reddedilen başvuruya ait açıklama dikkate alınarak gerekli yerleri düzenleyip başvuruyu güncellemelisiniz.

14. Stajımı uzaktan çalışarak yapabilir miyim?

Uzaktan çalışma yöntemi ile yapılan stajlar kabul edilmemektedir.

15. Çeşitli nedenlerden dolayı büro stajını şantiye stajından önce yapmak durumundayım. Bunun için ne yapmam gereklidir?

Mazeretinizin komisyon tarafından kabul edilmesi koşuluyla büro stajınızı şantiye stajından önce yapabilirsiniz. Bu nedenle, komisyonunun ilgili e-posta adresine dilekçe ile başvurmanız gerekmektedir.

16. Şantiye/büro stajımdan geçersiz sayılan günleri ödev stajı olarak yapmam mümkün müdür?

Geçersiz sayılan günler yalnızca yeniden staj yaparak tamamlanabilir. 

17. Şantiye/büro stajımı iki veya daha fazla farklı kurumda yapmak istiyorum. Bunun için nasıl bir yol izlemeliyim?

Her bir kurum için ayrı evraklar düzenlenmelidir. 

18. Erasmus ile yurtdışında staj yapma hakkı kazandım/ yurtdışında staj yapacağım. Bu süreçte hangi belgeleri size göndermem gerekir?

Yabancı ülkede staj yapacak öğrencilerin sigortaları üniversite tarafından yapılmamaktadır. Bu nedenle staj yapacakları kurumdan alacakları “staj kabul mektubu/ staj başvuru formu ve kimlik fotokopilerini” göndermeleri yeterli olacaktır.

19. Bir yaz tatilinde hem büro hem de şantiye stajımı yapabilir miyim? 

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Büro stajı yapabilmek için altı yarıyıl tamamlamanız gerekmektedir. 6. yarıyılı tamamladıktan sonra önce şantiye stajını daha sonra büro stajını yapmak kaydı ile her iki stajınızı da eğer staj takvimi elveriyorsa (bkz. Soru 5) aynı yaz tatili içerisinde yapabilirsiniz.
[bookmark: _heading=h.hvuql48k0rdp]
20. [bookmark: _heading=h.cquo4nm638i3]Şantiye ve büro stajlarımın tamamını/ bir bölümünü aynı staj dönemi içerisinde yapmak istiyorum. Evrakları nasıl düzenlemeliyim?
[bookmark: _heading=h.x2wvhumgoj74]
[bookmark: _heading=h.cr9rumikedag]Şantiye ve büro stajları için ayrı ayrı başvurularda bulunmalı; her iki staj için ayrı evraklar düzenlemelisiniz.
21. Stajımı yaparken bir sağlık sorunu geçirdim / staj yaptığım kurumla bir problem oldu/ staj yaptığım kurumda şantiye durdu. Bu durumda ne yapmalıyım? 

Söz konusu durumu açıklayan bir dilekçe ve rapor/ evrak gibi eklerle birlikte en geç üç iş günü içerisinde staj başvuru sisteminden başvuru yapmak durumundasınız. 

22. Stajımı yaparken staj yaptığım kurumla bir sorun yaşadım ve staj yerimi değiştirmek durumunda kaldım. Bu durumda ne yapmalıyım?

Daha önce beyan etmiş olduğunuz staj tarihleri ile ilgili bir değişiklik söz konusu değilse, durumunuzu belirten bir dilekçe staj başvuru sistemine başvuru yapmanız gerekmektedir. Sisteme; yeni staj yerinize onaylattığınız “Staj başvuru formunu” da eklemeniz gerekmektedir. 

Eğer staj tarihlerinde bir değişiklik söz konusu ise yine dilekçe ile staj başvuru sistemine başvuruda bulunmalısınız. Ancak yeni staj yeri ve tarihleri ile ilgili sigorta işlemleri tamamlanmadan staja başlayamazsınız. Bu nedenle, ivedilikle yeni form ve belgelerinizi staj başvuru sistemine yüklemelisiniz. Staj başlama tarihi ile staj evraklarını teslim etme tarihiniz arasında en az 20 gün bırakmaya özen gösteriniz. 

23. Staj yaptığım kurumda bazı günlerde çalışma yapılmadı. Bu günlerde staj defterine ne yazmam gerekiyor?

Staj defterindeki ilgili sayfalara çalışma yapılmadığı yazılmalıdır. Bu günler staj günlerinizden düşürülecektir. 

24. Stajımın bazı günlerinin kabul edilmemesi ihtimali nedeniyle fazladan kaç gün staj yapabilirim?

Stajınızı en fazla 35 iş günü olacak şekilde planlayabilirsiniz. 

25. Stajımı bitirdim. Staj defterimi ve belgelerimi ne zaman teslim etmeliyim?

Staj defteri teslimleri komisyonunun belirlediği tarihe kadar belirlenen formatta BYS üzerinde "Staj Yönetim Sistemi"ne yüklenmelidir. Staj defterini zamanında "Staj Yönetim Sistemi"ne yüklemeyen öğrencilerin stajı değerlendirmeye alınmamaktadır. Mezun durumunda bulunan (yalnızca mesleki deneyim dersi yani stajı kalan) öğrenciler stajlarını bitirdiklerinde sisteme yükleyebilirler.

26. Stajımın geçersiz sayılan günlerinin neden kabul edilmediğini nasıl öğrenebilirim?

Staj sonuçları açıklandıktan sonra size verilen itiraz süresi içerisinde ilgili staj e-posta adresi üzerinden bilgi edinebilirsiniz. 


27. 2. Sınıf öğrencisiyim. Bu yaz tatilinde staj yapmak istemiyorum. Bir sonraki yaz tatilinde stajımı yapabilir miyim?

Zorunlu şantiye stajınızı dört yarıyıl tamamladıktan sonra staj yönetmeliğinde belirtilen süreler içerisinde dilediğiniz zaman yapabilirsiniz.


28. Son sınıf öğrencisiyim. Stajımı eğitim-öğretimin devam ettiği süre içerisinde tamamlayabilir miyim?

Bitirme projesi dışında herhangi bir teorik ya da uygulama dersi almıyorsanız dönem içerisinde staj yapabilirsiniz. Bunun için güncel transkriptinizi de ekleyeceğiniz staj evraklarıyla staj başvuru sistemine başvuruda bulunabilirsiniz.



[bookmark: _heading=h.30j0zll][bookmark: _GoBack]
