KTU MIMARLIK FAKULTESI MIMARLIK BOLUMU
STAJ ILKELERI

KAPSAM:

KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeliginin Stajlarla ilgili 33. maddesine gére
“Onlisans ve lisans egitimi veren birimlerin dgretim programlarinda yer alan stajlar, her
birimin 6zelligine gore, ilgili birim kurulunca belirlenen esaslara gore yapilir” denilmektedir.
Stajlar bu ilkelerle belirlenmis kurallar ¢cer¢evesinde yiirtitiiliir ve degerlendirilir.

STAJ SURESI VE ZAMANI:

Staj stiresi 6 hafta (30 is giinii) santiye, 6 hafta (30 is giinii) biiro olmak tizere 12 hafta (60 is
giinii) dir. Buradaki is giinii fiilen ¢alisilan giin sayist demek olup "stajlara fiilen devam
zorunlulugu" vardir. 2019-2020 Egitim-Ogretim yili giiz yariyilinda ortaya ¢cikan COVID 19
Pandemi siireci nedeniyle kesintiye ugrayan ve uzaktan egitimle tamamlanan egitim siireci
staj siireclerini de etkileyerek kesintiye ugratmigtir. Bu nedenle 2019-2020 yaz doneminde
santiye ve biiro stajina yeni baslayacak olan 2. ve 3. sinif dgrencileri, stajlart bir sekilde
eksik kalarak tamamlanmas: gereken ara donem ogrencileri ve stajina hi¢ baglamamigs veya
eksik birakmus olan bitirme asamasindaki égrencilerin ortaya ¢ikan bu donemde stajlarini
tamamlayabilmeleri acisindan bazi kolayliklar getirilmistir. Bu kolayliklar 2019-2020 yaz
dénemi (tatil donemi) ve 2020-2021 Egitim-Ogretim donemi giiz yaryyilimi kapsayacakuir.

Staj komisyonunca kabul edilebilecek bir zorunluluk olmadikca SANTIYE STAJI
BITMEDEN BURO STAJINA BASLANILAMAZ! Ancak, COVID-19 Pandemi
siirecinden kaynakli 2019-2020 egitim ogretim yiui yaz doneminde ortaya cikabilecek
sorunlar nedeniyle; ilgili yaz donemi ve 2020-2021 egitim égretim yili giiz yariyili ile sinirlt
olmak iizere, santiye staji yapma asamasindaki égrenciler uygun staj yeri bulamadiklar
takdirde, zaman kaybt yasamamak adina olanak bulduklar: takdirde once biiro stajindan
baslayabilirler. (COVID-19 Pandemisi nedeniyle 2019-2020 yaz doneminde yiiz yiize
yapilacak stajlarda, gerekli saghk ve saghga uygunluk tedbirlerini almak dgrencilerin
sorumlulugundadir.)

Stajlar 4. yariyilin bitiminden baslayarak iiniversitenin TATIL OLDUGU ZAMANLARDA
yapilir. COVID-19 Pandemi siireci nedeniyle yaz donemi (yaz tatili) disinda 2020-2021
egitim ogretim yuh giiz yariyil ile stnirll olmak iizere stajimin en az yarisitni tamamlamais
ogrenciler donem icerisinde de staj yaparak eksik kalan béliimii tamamlayabilirler. Bu
nedenle ¢calisma yapilacak siirelerin/takvimin asagidaki cergevede hazirlanmast ve ilgili staj
yapilacak kurumun olusturulacak staj ¢alisma takvimini kabul ettigine dair yazinin staj
komisyonuna verilmesi gerekir.

Stajlarda asi olan santiye stajimin  santiyede, biiro stajimin da biiro ortaminda
tamamlanmasidir. COVID-19 Pandemi siireci nedeniyle eksik kalan stajlar igin kolayliklar
getirilmigtir.

e Santiye staji yapacak ogrencinin ders programinda hafta ici en az 1 tam giinii
bosluk olmak ve hafta ici ve hafta sonu dahil en az 3 giin ayirabilmek ve staj yapilan
yerin bu siirelerde aktif ¢calistyor olmast kosulu aranacaktir.

e Biiro stajlarinda ise online staj, édev ve proje staj (ev ofis) olanaklart eksik stajlarin
tamamlanmasinda kullanilabilecektir. Bu baglamda biiro staji yapacak égrenciler
ders programinda hafta ici en az yarim giinliik bosluklar: (4 saatlik calisma siiresi),
mesai bitis saati sonrasumi (giinlitk 3 saat calisma siiresi) ve hafta sonlarini



(Cumartesi ve Pazar giinleri icin ayri ayrt 8 saat) kullanabilecektir. Yaptiklari staj
faaliyetlerinin toplam siiresi giinlitk 8 saatlik c¢calisma siiresi iizerinden
hesaplanacaktir.

e Biiro ortamina bizzat katilarak yapilan stajlar icin de donem i¢i staj yapma olanag
saglanmigtir. Biiro stajinin 2020-2021 egitim ogretim yul giiz yariyilt donemi icinde
yiiz yiize ofis ortaminda yapimast durumunda burada da santiye staji igin
belirlenmis olan asgari siire kosulu ve ofisin aktif calistyor olmast kosulu
uygulanacaktr.

e Pandemi oncesi baslanan ve pandemi nedeniyle 15.03.2020 tarihi itibariyle
sonlandirilmasi gereken, fakat resmi yazinin 25.03.2020 tarihinde gelmis olmasi ve
ogrencilere geri bildirimin 27.03.2020 tarihinde yapilmis olmast nedeniyle, gecen bu
siire icerisinde stajina devam eden (online, ev ofis vb. calisan) ogrencilerin
yaptiklar1 stajlart degerlendirmeye alinacaktwir. Bu siire icinde yapilan staj
calismasinin sigorta islemleri gerceklesmemis olsa bile ev ofis olarak on-line
siirdiiriilmiis ve pandemi oncesi baslanan stajin devami niteliginde bir ¢alismaysa
staj komisyonu bu boliimii odev baglaminda degerlendirmeye alabilir.

e  Pandemi oncesi baslanan ve pandemi nedeniyle 15.03.2020 tarihi itibariyle ara
verilen stajlardan en az yarisini tamamlamuig olanlarin stajlart online staj, ddev ve
proje staj vb. faaliyetlerle tamamlanabilecektir.

llgili yonetmelikte belirtildigi iizere "stajim tamamlamayan Ogrencilere diploma veya
mezuniyet belgesi verilmeyecegi" ve "staji yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarinin bir
boliimiinlin ya da tamaminin Bolim Staj Komisyonunca iptal edilebilecegi" hiikiimleri goz
oniinde bulundurularak, 6grencilerin mezuniyet tarihlerinde stajdan kaynakli olarak ortaya
cikabilecek gecikmemelerle karsilasmamalari igin, santiye ve biiro stajlarim1 BITIRME
CALISMASI ONCESINDE TAMAMLAMIS OLMALARI YARARLARINA
OLACAKTIR.

COVID-19 Pandemi siireci nedeniyle 2019-2020 egitim égretim yili yaz donemiyle simirlt
olmak iizere santiye ve biiro stajlarinin en az yarisi basarili olarak kabul edilmis olan
ogrenciler, stajlarinin kalan kistmlarinmi tamamlamak iizere Staj Komisyonu tarafindan
verilecek ddev, proje vb. uygulamalardan ya da asagida siwralanan yéntemlerden
yararlanabilirler:

o Mesleki _gelisim, egitim_vb. sertifikasyon programlarina_katihim_ile staj yapma/_ staj
tamamlama: Belli ders saati karsiliginda seminer, webinar, kurs (¢evrimici-yiiz yiize) vb.
yontemlerle mesleki gelisim, egitim, mimari cizim ya da program egitimi verilen destek
programlarina katlmak ve sertifika almak. Egitim alinan kuruluslar Mimarlar Odast
genel merkezi ya da subeler, iiniversiteler, enstitiiler, kamu kurumlart vb. gibi resmi
veya yetkilendirilmis sivil kuruluslarin yani swra programin yasal temsilcileri Vb.
kuruluslar olabilir.

e Yarisma _projeleri _aractigiyla _staj yapma/ tamamlama: Belgelemek ve sartname
kosullart saglanarak, en az jiiri degerlendirmesine alinmak kaydiyla bireysel ya da
yarisma ekip iiyesi olarak yarisma projesi hazirlayarak yarismaya katilmak. Yarisma
Projesi siirecine yardimcv/ekip iiyesi olarak dahil olan ogrencilerin, ekip bast ya da proje
miiellifi tarafindan katkilarinin yazili olarak beyan edilmesi veya resmi belgelerden veya




yayinlardan gésterilmesi durumunda, yaptiklart c¢alisma stajlarinin  bir kismina
saylabilir.

eYaz Okulu, atilye ya da teknik gezi gibi organizasyonlara Kkafulimin zorunlu staj
kapsaminda degerlendirilmesi: Mesleki gelisimin ve enformel egitimin bir parcasi olarak
atolye ¢calismalari, teknik gezi, yaz okullar: vb. etkinliklere katilim. Gergeklestirilen bu
faaliyetlerin mesleki saygin kurum ve kuruluslarda yapilmis olmasi, belgelenerek
raporlanmast ve raporlarimin staj komisyonuna teslim edilmesi durumunda, kalan
stajlarin bir boliimiine sayilabilecektir.

o Akademik calismalara _katki _vermek: Boliim icginde faaliyet gosteren akademik
personelin yiiriittiigii arastirma projeleri, uygulama projeleri, tez calismalar: ya da yayin
hazirlama asamalarinda, alan calismasi, olciim, ¢izim vb. tekniklerin uygulanmasinda
aktif rol alarak calismak. Calismalarin belgelendirilerek raporlanmast kosuluyla bu
siire¢ stajlarin bir boliimiine sayilabilir.

Bu bashkta yapilacak calismalarin kalan stajin ne kadarina saylacagi (bir béliimiine veya
tamamina) staj komisyonu kararina bagh olarak belirlenecektir.

Stajin santiye veya biiro stajlarindan hangisine sayilacagi, calisilan konunun santiye veya
biiro stajlarindan beklenen faydaya uygunluk denetimi, bunlara iliskin staj tanimlarindan
ve ilkelerde yapilan aciklamalardan hareketle staj komisyonu tarafindan yapilacaktir. Bu
baglamda biiro staji faaliyeti icinde sayilabilecek bir etkinlik santiye staji yerine ya da
santiye staji faaliyeti icinde sayilabilecek bir etkinlik biiro staji yerine sayilamayacaktir.

Bu faaliyetlerin tanimlanmis yasal staj siirecleri icinde yapilmis olmast sartar. Daha
onceden yapilmis (COVID 19 Pandemi oncesi) bu tiir faaliyetler staj icin kabul edilmez.

SANTIYE STAJINDA AMAC:

Ogrencilerin santiye yonetimi, is¢i-isveren iliskileri, santiye alet ve makineleri, yapi
malzemelerinin taninmasi-temin edilmesi, depolanmasi-hazirlanmasi, santiye diizeni, yapim
yontemleri, yap1 kontrolliigii, isveren iligkileri konusunda bilgi ve deneyim kazanmasidir.

BURO STAJINDAKI AMAC:

Ogrencilerin tasarim bilgilerini, ¢izim ve dlgme tekniklerini gelistirmesi, is alma, mimar-
miisteri iliskileri, mimar, mimarlar odasi, belediye, topu-kadastro arasindaki iligkiler, mimari
denetim faaliyetleri, mimari biiro ¢alisanlart ile uyum saglama konularinda bilgi ve deneyim
kazanmasidir.

STAJ YERLERININ SECIMi:

Staj yeri saglanmasindaki gii¢liikler nedeniyle, staj yeri se¢imi konusunda bir sinirlama
konulmamistir. Ancak, 6grencilerin stajlarini pargalara bolerek " Resmi Kurum Santiyesi",
"Ozel Ingaat Sirketi Santiyesi", "Resmi Kurum Cizim Biirosu", "Ozel Mimarlik Biirolar1" nda
caligmalar, "Biiyiik ve 6zelligi Olan Isyerlerini" segmeleri yararlarma olacaktir.

Yukaridaki amaglar ¢er¢evesinde ve uygulama calismalar1 sirasinda bir 6gretim {iyesi veya
yardimcisinin yaninda da staj yapilabilir.

STAJA BASVURU:
Staj yerini kendisi saglayan 6grenciler, staj yaptiracak kurumun yazisi ile birlikte, Boliim Staj
Komisyonu Bagkanligina vererek yaparlar, 6zel dilekce kabul edilmez.



Staj komisyonunca resmi kurumlardan staj yeri saglanmis 6grenciler, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginda staj birimine bagvururlar.

STAJ SONUNDA ISTENENLER:

Staj dosyalar1 her yil akademik takvim ve isleyise gore belirlenerek ilan edilen tarihe kadar
Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyenin o donem staji
sayllmaz. Mimarlik Bolimii 6grencileri staj ¢alisma defteri yerine A4 biyiikligiinde yeteri
kadar beyaz ¢izgisiz kagittan olusan telli dosyalar kullanabilirler.

Mezuniyetleri icin yalnizca staj eksigi bulunan ogrenciler, yasal teslim zamanini
beklemeden stajlarinin bitiminde staj dosyalarini staj komisyonuna teslim edebilirler.
COVID-19 Pandemi Siireci icerisinde stajin1 tamamlayan égrenciler, soz konusu donemle
stnirlt olmak iizere ve gerekli kurallara uymak kosuluyla dosyalarini pdf olarak taratip, e-
posta yoluyla teslim edebilirler. Kapali zarf icerisinde teslim edilmesi gereken belgeler ise
geleneksel teslim etme yontemi disinda staj yaptiran kurum ya da ofis tarafindan staj
komisyonuna e-posta araciligiyla da teslim edilebilir.

Staj ¢aligma defterinde ayr1 ayr1 her giin yapilan isler ve ek agiklamalar1 bulunur. Staj yapilan
kurum vyetkilisine onaylatilir, biiro staji yapanlar staj calisma defterlerine ek olarak
¢izimlerinin igyerlerince onaylanmis bir kopyasini ve eskizlerini de dosyalarina eklerler.

STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI:
Staj dosyasinin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken kurallar ve istenenler sunlardir:

A. 1-Biiro ve santiye staji1 ile ilgili ¢alisma, telli karton dosya iginde teslim edilmelidir.
Kullanilacak kagitlar beyaz ¢izgisiz kagitlar olup, boyutu 21x29,7 cm dir.

2-Biitlin dokiimanlar, eskiz ve ozalitler dosya icinde tele ilistirilmis olarak verilmeli, eskiz
ve ozalitler 21x29,7 cm boyutlarinda ve agilis diizeninde katlanmis olmalidir. Konuyla
ilgili fotograflar kagitlara yapistirilmali ve altinda agiklamasina yer verilmelidir.

3-Dosya,
a. on kapak
b. Arka kapak
c. Calisma programi
d. Ac¢iklamalar
e. Eskiz, ozalitler ve fotograflar gibi dokiimanlar1 igermelidir.

4- Her giin yapilan isler, aciklamalar ile eskiz ve ozalitler, staj yapilan igyeri tarafindan
ayrt ayri onaylanmig olmalidir. (Santiye ve biiro sorumlusunun tarih ve imzasi olacak
sekilde).

B. 1- CALISMA PROGRAMLI:
Calisma programinda her giin yapilan is / isler kisaca tanimlanmalidir.

2- ACIKLAMALAR:
a. Santiye staji:
*Santiyede ¢alisanlar, mimar, miihendis, yiiklenici ve digerleri arasindaki iligkilerin
saglanmasi,



*Santiyenin yeri, binanin tanitimi, mimari, yapimcisi, staja baglandiginda ingaatin
durumu. Bu bolim kiigiik 6lgekli bir durum plani ve fotograflarla desteklenmelidir.

*Her giin santiyede yapilan is, ayrintilari ile derinlemesine incelenip, dikkat edilmesi
gereken 6nemli noktalar vurgulanmalidir. Bu ¢alismada detay, perspektif, fotograf vb.
kullanilabilir. (Gtinliik raporlarin kullanilmasi kolaylik saglayacaktir)

*Yapim sistemi ve kullanilan teknikler hakkinda bilgi verilmelidir. Bu ¢alismada
detay, perspektif, fotograf vb. kullanilmalidir.

*Gerekli ise, binay1 tanitici plan, kesit, goriiniis, perspektif vb. verilebilir.

b. Biiro Staji:
*Calisma programinda belirtilen is ile acgiklamalar, eskiz ve ozalitler paralellik
gostergelidir. Eskizler, projenin gelisim asamalarini gosterecek nitelikte olmalidir ve
bunlar, son ozalitler ile birlikte verilmelidir. Hazirlanmis en son eskizin aydingere
c¢izilmesi durumunda bu eskizde son eskizlerle birlikte dosyalanmalidir.

*Biiro i¢i eylemler ve ¢alismada esgiidiimiin nasil saglandig1 arastirilmalidir.
- Miisteri ve mimar arasindaki iligki,
- Meslek gruplar arasindaki iliskiler.

*Cesitli  Olgeklerde, c¢izim teknigi ve bu teknigin projelere yansimasi
incelenebilmelidir.

*Santiyenin biiro tarafindan denetimi ile Mimarlar Odasi, Belediye, Tapu-Kadastro
ile biiro arasindaki iliskiler ve bu iliskilerin gelisimi 6grenilmelidir.

- Proje yapimindan 6nce hangi evraklarla Belediyeye basvuruldugu (yap1 yerinin gapi,
imar durumu ve plankotesinin alinmast) ,

- Yapmin bulundugu yerin Belediyesinin bagli oldugu imar yonetmeligi ve
yonetmeligin incelenmesi,

- Mimari proje ile birlikte hazirlanan diger projeler (statik projesi gibi) ve bu projelerin
nitelikleri,

- Tapu ve Kadastronun arsa sinirlarini hangi asamada belirledigi,

- Uygulama projesine ulasilincaya kadar gegilen asamalar (6l¢ek belirtilerek),

- Mimari proje, statik projesi ve diger projelerde istenenlerin neler oldugu (plan, kesit,
gorliniislerden bagka),

- Projenin Mimarlar Odasina vize ettirilmesi, islemi ve bu islemin sonucunda vize
almabilmesinde dikkate alinan Olgiitlerin genel olarak neler oldugu,

- Projenin Belediyeye verilmesi, projenin Belediyeden onay alabilmesi i¢in 6ncelikle
dikkat edilmesi gereken noktalarin neler oldugu,

- Belediyeden temel ruhsatinin alinmani islemleri,

- Belediyeden temel iistii ruhsatinin alinmasi ve digerleri

- Yap1 kullanma izninin alinmast,

- Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir. Ve bu bilgiler
dosyada yer almalidir.



