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USUL VE ESAS

KARADENIZ TEKNiK UNIVERSITESI
HARCAMA BIRIMLERI TARAFINDAN YAPILAN MALI iSLEMLERIN MALI iSLEMLER
DESTEK BIiRiMi ADI ALTINDA BIiRLESTIRILEREK YURUTULMESINE ILSIKIN USUL VE
ESASLAR

Amag

MADDE 1- (1) Universitede harcama birimlerinde ayri ayri yiritilmekte olan personel
giderleri (maas, ek ders, fazla calisma, juri Ucreti, yolluk vb.) 6demeleri, 6zel bitce ve doner
sermaye bitcesi Uzerinden 4734 sayill Kamu ihale Kanununun 18inci maddesinde belirtilen
ihale usulleri disinda yapilan her tOrl mal ve hizmet alimi giderleri ile diger mali mevzuat
kapsaminda (kurum disi projelerin kurum hisseleri vb.) yapilan mal ve hizmet alimi giderlerinin
(elektrik, yakacak, sy, telefon, bakim, onarin ve yapim isi vb.) Genel Sekreterlik uhdesinde ve
Personel Daire Baskaniigy ile idari ve Mdli isler Daire Baskaniigi sorumiulugunda “Mali islemler
Destek Birimi” ad altinda birlestirilerek harcama birimleri adina ¢ok daha az personel
tarafindan  yUrUtllmesini  sadlamak, birlestirme sonucu acida c¢ikacak tekniker, teknisyen,
programcl, ¢d6zUmleyici, memur, bilgisayar isletmeni ve siUrekli isci personelin hem unvaninin
gerektirdigi isleri yapmasin, hem de ihtiya¢c duyulan birimlerde goéreviendirerek o birimlerin
personel ihtiyacinin karsilanmasini saglamak.

Kapsam

MADDE 2- () Bu usul ve esaslar, Karadeniz Teknik Universitesindeki (Tip Fakdltesi, Dis
Hekimligi Fakiltesi, Saglk Uygulama ve Arastrma Merkezi, Déner Sermaye isletme MUdirligg,
BAP Koordinasyon Birimi, Uygulama ve Arastirma Merkezleri haric) harcama birimlerini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunuy,
4734 sayill Kamu Thale Kanunu ve 28.04.2006 tarih ve 26040 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan
Merkezi Yonetim Harcama Yetkilleri Hakkinda Genel Teblig’e (Seri No:2) dayanilarak
hazirlanmistir.

Mali islemler Destek Biriminin kurulmasi

MADDE 4- (1) Mali islemler Destek Birimi icerisinde “Personel Odemeleri’ ve “Satin
Alma islemleri” seklinde iki ayri alt birim yer alacaktir (Ek=1).

(2) Her birim bir sube midurligiu sorumlulugunda olacak sekilde bir organizasyon yapisi
olusturulacak, sureg, is akis, gorev tanimi gibi dokUmanlar hazirlanacaktir (Ek-2).

(3) Alt birimlerde sube mudirine badl olarak is yUkUne goére yeteri kadar alaninda
uzman personel goreviendirilecektir.
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(4) Personel Odemeleri Sube MUdUrligi Personel Daire Baskanhdl, Satin Alma islemleri
Sube MUdUrlogu ise Idari ve Mali isler Daire Baskanlidinin sorumlulugunda faaliyetlerini
sUrdirecektir. Mali islemler Destek Birimi ve harcama birimleri tarafindan yuritilecek mali
islemler ile ilgili (Ek-3)'de yer alan tablo esas alinacaktir.

Sorumiluluk

MADDE 5- (I) Her tirl0 kamu kaynadinin elde edimesi ve kullanimasinda
gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkil, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
elde edilmesinden, kullanimasindan, muhasebelestirimesinden, raporlanmasindan  ve
kdtoye kullanilmamasi icin gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili kiinmig
mercilere hesap vermek zorundadir.

(2) Ozel bitce kapsaminda harcama birimlerine tahsis edilen  &denekler,
Cumhurbaskanligr  tarafindan belirlenecek esaslar ¢ercevesinde, nakit planlamasi da
dikkate alinarak vize edilen ayrintil harcama programlari ve serbest birakma oranlarina
gore kullanilir.

(3) Harcama birimleri, bUtcelerinde yer alan 6deneklerin Uzerinde harcama
yapamaz. BUtgeyle verilen ddenekler, tahsis edildikleri amaglar dogrultusunda yili iginde
yaptirilan is, satin alinan mal ve hizmetler ile diger giderlerin karsilanmasinda kullanilir.

(4) Harcama yetkilileri bUtcede 6ngoérilen 6denekleri kadar, édenek gdnderme
belgesiyle kendisine 6denek verilen harcama yefkilileri ise tahsis edilen ddenek tutarinda
harcama yapabilir.

(5) Butcelerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin - harcama  talimati
vermesiyle mUmkUndUr. Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu
ve tutar, suresi, kullanilabilir 6denegdi, gerceklestirme usulU ile gerceklestirmeyle gorevli
olanlara iliskin bilgiler yer alir. Harcama yeftkilileri, harcama talimatlarinin biutce ilke ve
esaslaring, kanun ve diger mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullaniimasindan ve bu Kanun gergevesinde yapmalari gereken diger islemlerden
sorumludur.

(6) BuUtcelerden bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis
usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin, gdrevlendirilmis kisi
veya komisyonlarca onaylanmasi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'ne
uygun belgelerin dizenlenmis olmasi gerekir. Giderlerin gerceklestirimesi; Mali islemler
Destek  Birimindeki gorevliler tarafindan  dUzenlenen ©&deme emri belgesinin
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve tutarin hak
sahibine 6denmesiyle tamamlanir.

(7) Gergeklestirme godrevlileri, bu Kanun cergevesinde yapmalari gereken is ve

islemlerden sorumludurlar.

(8) Mal veya hizmet alimlarinin her tirl0 &zelligini belirten teknik sartnameler
harcama birimleri tarafindan hazirlanacaktir.

(9) Satin alma islemlerinde, piyasada yapilan fiyat arastirmasi  sonucunda
ongorilen parasal limitin asilacaginin tespit edilmesi halinde, ihtiyacin ihale yoluyla temin
edilmesi gerekmektedir.

(10) Acik ihale usulU ile temini gereken ihtiyacin, dodrudan temin icin dngorilen
parasal sinirlarin altinda kalacaok sekilde, adet bazinda veya ayni ihale konusu i¢inde
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yer alabilecek nitelikteki mal ve hizmet almlar ile yapim islerinin, kalemlere veya
gruplara bdlinmek suretiyle temini yoluna gidilmeyecektir.

(1) Harcama birimlerine ait biUt¢enin hazirlanmasi, bUtcenin yonetiimesi, édenek
takibi ve buUtge sonu¢ raporlarinin hazirlanmasindan o birimlerin - gergeklestirme
gorevlileri (FakUlte Sekreteri, Meslek YUksekokulu Sekreteri, YUksekokul Sekreteri, EnstitU
Sekreteri vb.) sorumludur.

Genel hususlar

MADDE 6- (1) isci personel maas islemleri (Déner Sermaye isletme Miudirlogu haric)
Personel Odemeleri Sube MUdUrligu birimi tarafindan yuritilecektir.

(2) Yapri isleri ve Teknik Daire Baskanhd ile idari ve Mali isler Daire Baskanhd
tarafindan yapilan acgik ihale ve pazarlk usuld ile ihale islemleri ayni birimler tarafindan
yaplimaya devam edecektir. Ayrica, Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi kendi birimlerine ait
mal ve hizmet alimi giderleri ile ilgili islemleri (telefon, elektrik, su, yakit fatura ddemeleri vb.)
yUrttmeye devam edecekfir.

(3) Tip Fakultesi, Dis Hekimligi FakUltesi Doner Sermaye isletme MUOdUrlogu, Saglik
Uygulama ve Arastirma Merkezinin (FARABI Hastanesi) personel giderleri ile mal ve hizmet alimi
giderleri (maas ve safin alma dahil ttm mali islemler), BAP Koordinasyon Birimi (Kurum disi
projeler dahil) ve Uygulama ve Arastirma Merkezlerinin tm mal ve hizmet alimi giderleri ile ilgi
islemler Mali Hizmetler Destek Birimi kapsami disinda tutulocak ve kendi  bUnyelerinde
yUrotUlecektir.

(4) Yukarda acgiklananlar disinda ana yerleske ve diger yerleskelerde bulunan bitin
birimlerin personel giderleri ile mal ve hizmet alim giderlerinin (maas, ek ders, mesai, juri
Odemesi, yolluk, felefon, su, elekirik, dodalgaz &demesi, ddner sermaye veya ikinci 6Jretim
bitceleri ile projelerden gelen birim katki paylarindan yapilacak satin aima islemleri) harcama
birimleri adina Mali islemler Destek Birimi tarafindan yiritilecekdir.

(5) Ek ders Ucretleri vergi matrahlarinin maas &deme matrahlarina yansitimasini
saglamak ve ayrica ek ders ve maas dédeme sireclerinin ayri zamanlarda sadlik yOrotdlmesini
temin etmek Uzere, ek ders Ucretlerine yonelik ilgili aya ait tahakkuk islemleri belirlenen surede
sonlandirilarak, 6deme belgelerinin Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina teslimi saglanacaktir.

(6) Harcama birimleri, mal ve hizmet alm talep yazilarina (formuna) alm konusu malin
teknik &zellikleri, varsa numune ya da bilgileri ve piyasa fiyatina hakim olan personellerin isim ve
iletisim bilgilerini de ekleyeceklerdir. Ayrica, teknik sartname ve sézlesme dizenlenerek yapilan
mal ve hizmet almlarinda muayene ve kabul komisyonunda yer almasi istenen isin uzmani
kisilerin famaminin  veya uygun gorulenlerin isim ve iletisim bilgilerinin de harcama birimi
tarafindan gdnderilen talep yazisinda yer almasi gerekmektedir. Yapilacak sahn alma
islemlerinin (fiyat arastirmasindan malin teslimine kadar) her asamasinda harcama biriminin bilgisi
olacak ve onayi alinacaktir.

(7) Harcama birimlerinde tasinir kayit yefkilisi olarak goéreviendirilen personel kendi
biriminde bu islemleri yUritUimeye devam edecekfir.

(8) Madli islemler Destek Birimindeki tasinir islemleri idari ve Mali isler Daire Baskanld
personeli farafindan yUritulecektir.
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(9) Harcama birimleri adina birimin  6zel bitce, doéner sermaye bitcesi veya
projelerden gelen katki payl butcelerinden yapilacak personel giderleri ile mal ve hizmet alimi
giderleri (maas, ek ders, mesai ddemesi, yolluk ve juri ddemeleri, mal ve hizmet almlari, yapim
isi ve telefon, elekirik, su ve dogal gaz giderleri gibi harcamalar) icin gdrevilendirimis kisi veya
komisyonlarca duizenlenen ve onaylanan (maas degisikligi veri girisleri, puantajlar, formiar,
bildirimler, cizelgeler, onayl listeler, sartnameler, yaklasik maliyet, piyasa fiyat arastirmasi
tutanagi, hak edis raporu, muayene kabul komisyonu ve diger tutanaklar, tasinir islem fisi vb.)
belgeler ile “Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi” uyarinca dizenlenmesi gereken
harcama talimati onay belgesi ve diger kanitlayici belgeler édeme emri belgesine eklenerek
giderin gergeklesmesi igin ilgili harcama biriminin gerceklestirme gbrevlisi ve harcama yefkilisi
tarafindan MYS sistemi Uzerinden onaylanacak, ayrica ¢ikhlar islak imza ile imzalanacaokfir.

(10) Butcenin cari transferler tertibinden Sosyal Guvenlik Kurumuna yapilan  (ek
karsiliklar, emekli ikramiyeleri, makam tazminati vb.) édemeler ile uluslararasi kuruluslara (Avrupa
Birligi Uyelik aidat) yapilan 6demeler, personel 6demeleri kapsaminda yapilan (idari goérev
Odenedi, vekdlet Ucrefleri, ikinci goérev ayhd, teknik personel arazi tazminatlar, 2547 Sayil
Yuksekdgretim  Kanununun 33 ve 35inci madde kapsaminda yurtici  ve  yurtdisinda
gorevlendirilen personel vb.) &demeler ile personel &demelerine iliskin SGK Bildirimleri ve
muhtasar beyannameler Mali islemler Destek Birimi tarafindan yiritilecektir.

(1) Harcama birimleri tarafindan  hazirlanacak  olan her harcama  talimat  onay
belgesinde is ve islemlerin Mali islemler Destek Birimi personeli tarafindan yUritilecedi
belirtilecektir.

(12) Mali islemler Destek Biriminde yUrutilecek is ve islemlerle ilgili prosedir ve is akislari
hazirlanarak personele duyurulacaktir.

Mali islemler Destek Biriminin ¢alisma esaslari

MADDE 7- (I) Mali islemler Destek Birimi, Personel Odemeleri ve Satin Alma Birimi
seklinde ki ayri alt birim olarak calismalarini sirdirecek, Personel Odemeleri alt birimi Personel
Daire Baskanligina, Satin Alma alt birimi idari ve Mali isler Daire Baskanhgina bagl Subeler
olarak hizmet verecekfir.

(2) Personel Odemeleri ve Satin Alma islemleri alt birimlerinin harcama birimleriyle bilgi
ve belge konusunda ilefisimi sube mudurleri tarafindan kurulacaktr,

(3) Mali islemler Destek Birimi, kendisine ulasmayan belge nedeniyle ortaya cikan
gecikme ve hak kayiplarindan sorumlu tutulomaz. Birim, kendisine ulasan belgelerle ilgili islemleri
yasada belirtilen sureler icerisinde yapip sonuclandirmak ile sorumludur.

(4) Personel Odemeleri ve Satin Alma Islemleri birimlerinde calisacak personelin gérev
dadiimi ilgili sube modorleri tarafindan ¢alisanlarin bilgi, fecribe ve yetkinlik dizeyine goére
belirlenecek, bir ya da birden fazla personelin ayni anda ayrilmasi durumunda isler herhangi bir
gecikmeye sebep olmadan kalan diger personel tarafindan yUrutilecektir. Yillik izin, hastalik,
rapor, aylksiz izin gibi durumlarda da ayni yol izlenecektir.

Bilgi ve belge temini
MADDE 8- (1) Personelin maas, ek ders ve diger 6zlUk haklari icin gerekli olan bilgi ve
belgelerin birer nishasinin herhangi bir gecikmeye sebep olmaksizin Mali islemler Destek
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Birimine  (Personel Odemeleri Alt  Birimine), dier nUshasinn  harcama  birimlerine
gdnderilmesinden Personel Daire Baskanlidr sorumlu olacaktir.

(2) Personel giderleri, mal ve hizmet alim giderleri ile cari transferlere ait giderler icin
(maas, ek ders, gorev yolluklar, elektrik, su, dogalgaz, telefon, yurtdisi Uyelik aidat, ek karsiliklar
vb.) yapilacak her tirlu 6demeler Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'ne uygun
olarak ddeme emri belgesine eklenecek kanitlayici belgelerin zamaninda ve eksiksiz bir sekilde
Mali islemler Destek Birimine génderilmesinden harcama birimleri, islemlerin zamaninda yapilarak
ddemelerin gerceklesmesinden de Mali islemler Destek Birimi sorumludur.

(3) Yolluk édemesi, qile durum degisikligi ve benzeri belgelerin kadrosunun bulundugu
birime veya dogrudan Mali islemler Destek Birimine verimesinden, génderimesinden ilgili
harcama birimi sorumludur.

(4) Personel Daire Baskanlid, Déner Sermaye isletme MUdUrligu, Strateji Gelistirme
Daire Baskani@i ve harcama birimlerinden alinmasi gereken belgeler icin EBYS veya dider
elektronik sistemleri kullanilabilecektir.

(5) Yaklasik maliyet, harcama talimati/onay belgesi, 6deme emri belgesi gibi harcama
yefkilisi ile gerceklestirme gorevlisi tarafindan islak imza ile imzalanmasi gereken diger belgelerin
bu birimlere gdnderiimesi ve alnmasi igin  gerekli destek Genel Sekreterlk tarafindan
saglanacaktir.

(6) Doner sermaye kapsaminda is yapan harcama birimleri adina  dizenlenecek olan
fatura ile muhtasar beyannameler Mali islemler Destek Birimi tarafindan yiritilecekdir.

Birimin gérev ve sorumluluklari

MADDE 9- (I) Personel Odemeleri Birimi maas, ek ders, jiri ddemesi, gegici ve sirekli
gorev yollugu ddemeleri, mesai ddemeleri, emekli kesenekleri vb. ile ilgili islemleri yUrUtecektir.

(2) Bu usul ve esaslarda yer dlan birimlerin maaslarini yapmak Uzere baslangicta
birimlerde gbrev yapan personel arasindan veya yeterli sayida yeni kisi, juri &demesi ve yolluk
6demeleri icin de ayni kisiler arasindan veya yeni personellerden yeterli sayida personel
gorevlendirilecekfir.

(3) Satn Alma islemleri Biriminde, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu'nun 22'nci maddesi
“Dogrudan Temin” kapsaminda yapilacak safin alma islemleri, telefon, su, elekirik, dogalgaz,
yakit ddemeleri ve diger islemler icin yeterli sayida personel gorevlendirilecektir.

(4) Birim calsanlar, maas, satin alma ve diger d6demelerin hizll ve dogru bir sekilde
yapilabilmesi i¢in, ilgili harcama birimleri ile bagdlantiya gecerek belge akisini takip etmelidir.
Gonderilmeyen, talep edilip ilgili kisi veya birim bilgilendiriimesine radmen gdnderilmeyen
belgeler icin birim c¢alisanlari sorumlu tutulamaz. Eksik belge nedeniyle toplam 6demenin
gecikmemesi icin, oldugu sekliyle ddeme yapimasi konusunda birim sube moidurleri yefkili
olacaktir.

Sube midirlerinin gérev ve sorumlulukiari

MADDE 10- (1) Mdli islemler Destek Birimi Personel Odemeleri Sube MUdUri ve Satin
Alma islemleri Birimi Sube mUdird, birimlerin organizasyonunu yapmaktan, calisan personel
sayisina gore is ve islemlerin esit bir sekilde dadmimasindan, gegici veya surekli olarak
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gorevinden ayrilanlarin  yerinin - dolduruimasi  ve bu sUrede islemlerin  aksaflmadan
yUriotUlmesinden sorumludur.

(2) Fakulte, Enstitd, YUksekokul, Meslek Yuksekokuly, Daire Baskanlklari ve diger
birimlerin harcama yefkilileri ve gergeklestirme gorevlileri ile iletisim sube muidurleri tarafindan
saglanacaktir.

(3) Birimlerin her tUrl0 ihtiyaci sube mudurleri tarafindan temin edilecekfir.

(4) Birimlerde calsan personelin  ihtiyac duydudu editimlerin - planlamasi,  yeni
personellerin yetistiriimesi sube mudUrlerinin sorumlulugunda olacaktir.

GEGICi MADDE 1- Personel Odemeleri Sube Mudirligu ve Satin Alma islemleri Sube
MUdUrlogionin faaliyet gosterecegi fiziki alanlarin yapimi tamamlanincaya kadar, idari ve
Mdli isler Daire Baskanld, Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg, Saglk, Kiltir ve Spor Daire
Baskanhg ile diger harcama birimleri tarafindan yUrutilen personel giderleri ile mal ve hizmet
alimi giderlerine bagll 6demelerin yapiimasina bu birimlerce devam edilir.

GECICi MADDE 2- Mevcut is yodunlugu, personel ve fiziki alanlari durumuna gore
hangi mali islemlerin  "Mali Islemler Destek Birimi” veya “Harcama Birimi" tarafindan
yUrutilecegine yonelik Genel Sekreterlik tarafindan gerekli dizenlemeler yapilabilir.

Yuriutme ve yurorluok

MADDE 11- (1) Bu Usul ve Esaslar, Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yUrirlige girer.

(2) Bu Usul ve Esas hikimlerini Karadeniz Teknik Universitesi Rektéri yoritor.
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Banka IBAN
numarasina 6deme
yapilr.




KTU

AKIS.15/2
10.05.2021

YURT DISI GECiCi GOREV YOLLUGU GDENMESI i$ AKISI

Harcama birimi
tarafindan 6denek
talebi yaptlir.

v
Yurt disi gegici gorev
yollugu 6denmesine iliskin
(talep, FYK karari, ugak
bileti, konaklama faturasi,
taksi Ucreti, katilim Gcreti
vb.) belgeler Mali islemler
Destek Birimine
gonderilir.

Belgeler
tam ve

Mali Yonetim Sistemi (MYS)
Uzerinden “Kisi ve Onay |«
Bilgileri” girilir.

[ ] Harcama Birimi

[ ] Muhasebe Birimi

ilgiliye
tamamlatilir.

A

Yurt Disi Gorev Yollugu
Bildirim Formu word veya
excel ortaminda .
hazirlanarak ilgili personel |
ve gerceklestirme gorevlisi

Harcama Talimati
Onay Belgesi olusturularak
gerceklestirme gorevlisi ve

harcama yetkilisi tarafindan

iMmzA
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

A

. imzalanir.
tarafindan imzalanir.
v
Odeme Emri Belgesi
diizenlenerek Belge H
H—* gerceklestirme »_onaylandi |
gorevlisine mi? KONTROL-ONAY
gonderilir. Gergeklestirme Gorevlisi
A
E

Odeme Emri
Belgesi harcama
yetkilisine
gonderilir.

Belge
onaylandi

L

H

= - Odeme Emri = -
é)eclie(:ie II;:/I?E Belgesinin giktisi OBdeelrr:ZiEvrzrl

(izgerinden el eklefi elden Bl

» gerceklestirme onaylandi

Muhasebe . .. Muhasebe

Birimine gorevlisi ve harcama Birimine mi?

R - yetkilisi tarafindan R .

gonderilir. imzalamir gonderilir.

imza
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

-

Hata nedeni belirtilerek,
6deme emri ve ekleri
ilgili birime iade edilir.

Banka IBAN
numarasina 6deme
yapilir.

[ ] Maliiglemler Destek Birimi
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KTU AKIS.29/1

10.05.2021

|:| Harcama Birimi

TELEFON GIDERLERININ ODENMESi i$ AKISI [_] Maliistemler Destek Birimi
Harcama biriminde [ ] Muhasebe Birimi
kullanilan telefon
abone numaralari
birimin vergi
numarasi kullanilarak

Dizeltiimek Gzere
ilgili kurumda veya

e-mail iizerinden Tiirk harcama birimine
Telekom’a bildirilir. e 2elli
f
: E
v Telefon faturalari veya fatura yerine
e-faturalar ilgili gecen belgelerin her birinin Gzerine
kurum tarafindan harcama yetkilisi tarafindan
. e i . Faturalar
elektronik  —» “Gorlismeler Resmidir” kasesi —»| .
ol d . kontrol edilir.
ortamda birime bas_lllp imzalandiktan sonra Mali
gonderilir. Islemler Destek Birimine
gonderilir.
*
E

Odeme emri
belgesi Mali Yonetim Sistemi (MYS)

Odeme emri belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi

tarafindan sistem —H Gergeklestirme « Uzerinden 6deme emri <
Uzerinden Harcama Gorevlisine belgesi diizenlenir.
Yetkilisine gonderilir. gonderilir. 3

A
E
var mi?
v E

Harcama Yetkilisi

tarafindan onaylanan

evrak, sistem Uzerinden E
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina

gonderilir.
KONTROL-ONAY
Sistem iizerinden giktisi Odeme emri belgesi LTSS G
alinan Odeme Emri Belgesi ekleri elden Strateji Gecikme
ilgili birimin gerceklestirme » Gelistirme Daire H—»< bedeli var
gorevlisi ve harcama yetkilisi Baskanligina mi?
tarafindan imzalanir. gonderilir.
WZR o retist
e‘ﬁ\ei’mm\e( et\(\\'\s.‘ .
oY arcam? Yapilan Odeme ilgili H
o6deme ile kurumun banka
ilgili belgeler| IBAN numarasina
arsivlenir. yapihr.




(1]

|:| Harcama Birimi

[ ] Maliislemler Destek Birimi

[ ] Muhasebe Birimi

SU, ELEKTRIK, DOGAL GAZ GiDERLERININ ODENMESI i$ AKISI

Duzeltilmek tzere
ilgili kurumda veya

harcama birimine
iade edilir.

?

E

Su, elektrik, dogal gaz

A Faturalar
faturalari harcama birimi
A » kontrol
tarafindan Mali Islemler edilir
Destek Birimine gonderilir. )

H—»

Gergeklestirme
Gorevlisi sistem
Uzerinden belgeleri
kontrol eder.

T

E

Odeme emri
belgesi

AKIS.30/1
10.05.2021

Elektrik faturalar igin
hak edis raporlari
diizenlenerek
gerceklestirme
gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Gergeklestirme
Gorevlisine
gonderilir.

Odeme emri belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan sistem
Uzerinden Harcama

Yetkilisine gonderil. Y
etkilisine gon enl:(ﬂ"Ro\':(oe:\t\\'\s\
parca™® H
v

Harcama Yetkilisi 6demenin
yapilmasi icin evraki sistem
Uzerinden Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderir.

A

Mali Hizmetler Destek Biriminde
gorevli personel tarafindan Mali
Yonetim Sistemi (MYS) lizerinden
o6deme emri belgesi diizenlenir.

Veri giris gorevlisi tarafindan giktisi
alinan Odeme Emri Belgesi ilgili birimin Gecikme
. W Hata .
gerceklestirme gorevlisi ve harcama % H bedeli var
T . var mi?
yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra mi?
Muhasebe Birimine gonderilir. KONTROL-ONAY
Muhasebe Yetkilisi
Yapilan Odeme ilgili
6deme ile kurumun banka H
ilgili belgeler| IBAN numarasina
arsivlenir. yapilir.



KTU

AKIS.37/1
10.05.2021

EMEKLI PERSONEL iCiN SUREKLi GOREV YOLLUGU ODENMESI i$ AKISI

|:| Harcama Birimi
[ ] Maliiglemler Destek Birimi
[ ] Muhasebe Birimi

Emekli olan
personelin “Emekli
Oluru” Personel Daire

Harcama birimi
tarafindan 6denek

Bagkanhgi tarafindan
Mali islemler Destek
Birimine gonderilir.

Mali islemler Destek Birimi

talebi yapilr.
+
H
Odenek Odenek
» sorgulamasi —»
var mi?
yapihr.
KONTROL:

R Gb‘.exj\'\s'\

SMe s

\‘\eg,’t\\’ e‘t\“\\s\

Gere® ma\(
parce

E—»

Harcama Talimati
Onay Belgesi olusturularak
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanir.

MYS Uzerinden

Odeme Emri
Belgesi i1slak imza Belge
icin harcama | «E—< onaylandi >¢«—
yetkilisine mi?
gonderilir.
imza

Gergeklestirme Gorevlisi

Sistem iizerinden Odeme
Emri Belgesinin ciktisi

» OdemeEmri |«
Belgesi diizenlenir.

A

alinarak islak imza icin |«

gerceklestirme
gorevlisine génderilir.

Belge

A

onaylandi
mi?

iMzA

Harcama Yetkilisi

E

v

imzalanan Odeme Emri
Belgesi ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlhgr Muhasebe
Birimine gonderilir.

Banka IBAN
numarasina
odeme yapilir.

\

\‘oNTRo\e'f;:\f\;‘é‘
unese? Hata nedeni
Belge .If)elirtilerek,.
onaylandi H—> 6deme .e.mr.'l.
. ve ekleri ilgili
birime iade

edilir.

Odeme Emri Belgesi
gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylanarak MYS lzerinden

Muhasebe Birimine

gonderilir.

ONRY, it

e >
et qns!
Ger¥® ama\(
piarc




KTU

AKIS.38/1
10.05.2021

NAKLEN ATANAN PERSONEL iCiN SUREKLi GOREV YOLLUGU ODENMESI i$ AKISI

Belgesi Personel Daire

Harcama birimi

ii tarafindan 6denek

talebi yapilr.

Naklen atanan
personelin Géreve
Baslama Yauzisi,
Personel Nakil
Bildirimi, Terfi Onay

Baskanligi tarafindan

Odenek
var mi?

Eksik veya hatal
belgeler ilgiliye
tamamlatilir.

Mali islemler Destek
Birimine gonderilir.

Mali Islemler Destek Birimi

KONTROL

Naklen gelen personel
tarafindan e-Devlet
.| izerinden Aile Bildirim
"I Formu duizenlenerek
Mali islemler Destek
Birimine gonderilir.

Suirekli Gorev Yollugu
Bildirim Formu ilgili ve

MYS'de siirekli gorev
yollugu bildirim formu
aktif olmadigindan,

gerceklestirme gorevlisi |
tarafindan imzalanir.

A

MYS lzerinden
Odeme Emri |«

word veya excel

ortaminda Suirekli Gérev

Yollugu Bildirim Formu
hazirlanir.

Harcama Talimati
Onay Belgesi olusturularak
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.

'\u\zl\e Gbre““s‘

e GO

West ™ is)

Gers® maY
viarc

Belgesi dlizenlenir.

A

.| harcama yetkilisi tarafindan

Odeme Emri Belgesi
gerceklestirme gorevlisi ve

Sistem Uizerinden giktisi
alinan Odeme Emri

A

onaylanarak MYS
Uzerinden Muhasebe
Birimine goénderilir.

Belgesi islak imza igin
gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.

Hata nedeni
belirtilerek, 6deme

numarasina

Banka IBAN

6deme yapllir.

emri ve ekleri ilgili
birime iade edilir.

onaylandi
mi?

#

H

onaylandi

Belge
onaylandi

Odeme Emri Belgesi
1slak imza i¢in harcama
yetkilisine génderilir.

Odeme Emri Belgesi ve
ekleri elden Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlhgr Muhasebe

Birimine gonderilir.

[ ] Harcama Birimi
[ ] Maliislemler Destek Birimi
[ ] Muhasebe Birimi



FAZLA GALISMA UCRETi ODEMESI i$ AKISI

Mesai 6demesi yapilan

personelle ilgili izin, rapor,

Kamu Muhasebe
ve Bilisim Sistemi

AKIS.31/1
10.05.2021

KBS sistemi, aylik icmal

(KBS) Uzerinden

gbrevlendirme belgeleri Mali
Islemler Birimine gonderilir.

|:| Harcama Birimi

[ ] Maliislemler Destek Birimi
|:| Muhasebe Birimi

A

Aylik icmal Cetveli

Mesai Bordrosu, Banka

ile birlikte ayni anda
Aylhk Mesai Cetveli,

Odeme Listesi ve
Odeme Emri Belgesini

Odeme Emri Belgesi
ve ekleri Harcama

Yetkilisinin onayina
sunulur.

A

imzalanan Odeme
Emri Belgesi ve ekleri

mali islemler birimi

tarafindan 6deme
yapilmak Uzere Strateji

Gelistirme Daire
Baskanligina
gonderilir.

hazirlanir.
olusturur.
*
E
v
KBS sisteminden
alinan belgeler onay
icin gerceklestirme
gbrevlisine génderilir.
f
H E
v
Odeme emri belgesi
ve ekleri sistem
Uzerinden Harcama
Yetkilisine
gonderilir.
H
Veri girig gorevlisi tarafindan L
Odeme Emri Belgesi, icmal, Odeme Emri
aylik mesai cetveli, bordro ve Belgesi
banka 6deme listesinin ciktis| i« Muhasebe
alinarak i1slak imza igin Birimine
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.
gonderilir.
E
Yapilan
ddeme ile
ilgili belgeler
arsivlenir.
| 7y
H
h 4
Muhasebe birimi ilgili harcama birimi Banka tarafindan
tarafindan tarafindan bankaya 6deme ilgililerin hesap
anlasmall » listesi elden teslim edilir > numaralarina
bankaya 6deme ayrica, elektronik ortamda o6demeler
bilgileri génderilir. o6deme talimati gonderilir. gerceklesgtirilir.




[T}

EK DERS UCRETi ODENME

m

Si iS AKISI

v

Ek ders Ucreti 6denmesine
esas teskil eden “F1
Formlari” ile “Yonetim
Kurulu Karar1” ve

F1 formlari
karar ve
haftalik ders

“Haftalik Ders
Programlarn” birimler
tarafindan Mali islemler
Destek Birimine gonderilir.

KBS sistemi
Uzerinden odeme
emri belgesi

»

programlari
ile
karsilastirilir.

A

olusturularak onay

icin gergeklestirme
gorevlisine
goénderilir.

Hatali

Odeme emri
belgesi KBS
Uzerinden
Harcama
Yetkilisine
gonderilir.

Y

KTU e-Hizmetler
Tahakkuk Ek Ders

F1 formu

Hatali

var mi?

programi Uzerinden ilgili aya

F1 formlarinin ait F2
ciktilar alinarak ilgili |- formlari
ogretim elemanlari hazirlanir.
ve bolum bagkanina Y

AKIS.32/1
10.05.2021

[ ] Harcama Birimi
[ ] Maliislemler Destek Birimi
[ ] Muhasebe Birimi

ilgili ay igerisinde 6gretim
elemanlarinin rapor, izin,
gegici gorevlendirme
bilgileri Personel Daire
Baskanligi sistemi
Uzerinden alinarak, ders
yapilmayan ginler aylik
gizelge Uzerinde kapatilir.

A

Yapilamayan derslerle ilgili
ders telafi bilgi ve belgeleri
birimler tarafindan Mali

imzalatilir.

Odeme emri
belgesi ve ekleri
Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligi

Hatali
var mi?

ONAY

Harcama Yetkilisi

Muhasebe Birimine

H
v

Odeme emri belgesi
KBS Uzerinden

gonderilir.
4

“Odeme emri belgesi”,
“bordro”, “banka listesi”
ve “icmal” giktisi alinarak

Muhasebe Yetkilisine
goénderilir.

gergeklestirme gorevlisi ve

islak imza ile imzalanir.

harcama yetkilisi tarafindan

islemler Destek Birimine
gonderilir.

Muhasebe birimi tarafindan
anlasmali bankaya 6deme bilgileri
génderilir. ligili birim tarafindan
Banka Odeme Listesi elden
bankaya verilir, ayrica elektronik
ortamda bankaya 6deme talimati

gonderilir.

4

Banka tarafindan
ilgililerin hesap

gerceklestirilir.

numaralarina
odemeler

4

Yapilan
odeme ile
ilgili belgeler
arsivlenir.
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PERSONEL MAAS ODEMESI i$ AKISI

Kadrolu personelin maas

esas Rektorluk Makami ve diger
kurumlardan gelen belgeler (derece,
kademe degisiklikleri, kararname,
yabanci dil tazminati , unvan
degisiklikleri, icra, nafaka, kisi
borcu, 6zel kesintiler, sendika

aidati, lojman kirasi,

6denmesine

vb.) alinir.

!

Odeme Emri ve diger ilgili
belgelerin ciktilar alinir,
dizenleyen, Gergeklestirme

AKIS.33/1

10.

05.2021

[ ] Harcama Birimi
[ ] Maliiglemler Destek Birimi
[ ] Muhasebe Birimi

Kamu Harcama ve

calistirilarak, o aya ait
veriler girilir.

Muhasebe Bilisim

Sistemi (KBS) Odeme Emri
ekranindan AYLIK > Belgesi
MAAS PROGRAMI hazirlanir.

A

onaylanan

Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan islak
imza ile imzalanir.

A

Odeme Emri Belgesi ve ekleri
“Tahakkuk Teslim Tutanagi”
ekinde Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanligi Muhasebe
Birimine gonderilir.

A

Maas 6demesine
esas belgeler,
Muhasebe
biriminde kontrol
edilir.

ait emekli kesenekleri

Bilgi Sistemi izerind
gonderilir.

KBS ekranindan o aya

ciktisi alinarak, ilgili ayin
en geg 23'line kadar «
SGK Emekli Kesenekleri

Harcama yetkilisi tarafindan

belgesi KBS sistemi
lizerinden Strateji Gelistirme «
Dairesi Bagkanligi
Muhasebe Birimine
gonderilir.

6deme emri

Odeme emri belgesi
gercgeklestirme gorevlisi
tarafindan kontrol
edilerek onaylanir ve
KBS uzerinden harcama
yetkilisine gonderilir.

ONAY
Gergeklestirme Gorevlisi

Odeme Emri
belgesi ayin
15'inde 6deme
yapilmak uzere
onaylanir.

H—>

4

nin

en

Emekli Kesenekleri,
Sendika Aidat Kesintileri,
Lojman Kiralari, BES
Kesinti Listeleri Strateji
Gelistirme Dairesi
Baskanligina gonderilir.

—)\

A

Mali Islemler Sefi
tarafindan argivlen

Maas 6demesi ile ilgili
belgelerin birer sureti

ir.

Wl \s\

ONK qek it

Banka Odeme Listesi,
6deme yapilacak tarihten en
az 4 giin 6ncesinden onayl
bir sekilde anlagsmali bankaya

teslim edilir. Ayrica, KBS

ekrani Gzerinden bankaya
otomatik 6deme talimati

gonderilir.

\{
emie’ D&
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DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI i$ AKISI

iMzA
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Mali Yonetim Sistemi

AKIS.34/1
10.05.2021

Teklif mektubu,

(MYS) tzerinden
Harcama Talimati/Onay On fiyat teknik sartname
Belgesi olusturulur, » arastirmasi - ve mal peyder
gerceklestirme gorevlisi yapilir. Islem iptal pey alinacak ise
ve harcama yetkilisi KONTROL edilir. sozlesme tasarisi

M= sisteme yuklenir.

Teklif mektuplari,
komisyon Uyelerinin
tamaminin hazir

bulundugu giin ve
saatte sistemden
alinarak degerlendirilir.

KONTROL
MIDB

tarafindan imzalanir.

1

klagik %10 -
Bagka bir ihale r:alia:zelt i/;ni Teklif
yoly seglllr./l.glem E 22/d astyor verildi » mektubu
iptal edilir. . hazirlanir.
mu? mi?
KON_TROL KONTROL
MiDB Mali Islemler Destek Birimi

Mal iade edilir
ve satin alma
. .. H
islemi iptal
edilir.

Verilen mal, igerisinde
talepte bulunan birimden

tarafindan kontrol edilir.

Mal teknik
sartnamede
belirtilen strede
teslimi istenir.

en az bir kisi olacak
sekilde biri isin uzmani
en az Ug kisiden olusan

Satin alma iglemi
iptal edilir ya da
en uygun ikinci

teklifi veren
tercih edilir.

Mal Aiimi Muayene ve

Kabul Komisyonu

parce

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanagi

Malzemenin

tamami gorevli Fatura

tyeler tarafindan
imzalanir.

"| tarafindan sayilarak alinir.

depoya alinir.

\N\Zp\» e\ef\
Kom‘\s‘l‘:g\(e‘\(\\'\s\

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi gorevliler ve ilgili
birimin harcama yetkilisi

tarafindan imzalanir,
sonuglar sistem tizerinden
ilan edilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan Taginir
islem Fisi diizenlenir. .
\‘0“:\‘;?\( e\\{\\'\é\

TagW

MYS sisteminde 6deme
emri belgesi olusturularak
sistem Uzerinden ilgili > .
L . 2 Vergi Borg tahsil
Hata birimin gergeklestirme K
. e N borcu var » edilerek, kalan
var mi? gorevlisi ve harcama .. R
L mi? kismi 6denir.
yetkilisine onaylandiktan
o sonra da Muhasebe KONTROL
@pe,r/ oy, Yetkilisine génderilir. Mali Islemler Destek Birimi
My, 05, ¥ Y
. e
Y ? Vo s,
Veri Giris Gorevlisi tarafindan ’X‘/‘/,é/ Y,
ciktisi alinan 6deme emri
belgesi Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.
4
Odeme emri belgesine baglanan
belgeler “Tahakkuk Evrak teslim Odeme ile ilgili
Listesi” ile Strateji Gelistirme Daire belgeler arsivlenir.
Baskanligina gonderilir. Y
Odeme emri belgesi ve o
ekli belgeler gerekgeleri - Faturadaki banka Mal alimi [ ] Harcama Birimi
ile birlikte yazil olarak |« var mi? » IBAN numarasina »  KiK’e [ ] Maliislemler Destek Birimi
ilgili harcama birimine ) o6deme yapllir. bildirilir. [ ] Muhasebe Birimi
iade edilir. KONTROL

Muhasebe Birimi




(11

KTU AKIS.35/1

10.05.2021
DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA HiZMET ALIMI iS AKISI
[ ] Harcama Birimi
[ ] Maliislemler Destek Birimi
[ ] Muhasebe Birimi

iMzA
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

i . Teklif mektuplari,
Harcama Onay Belgesi o Teklif mektubu, S ererinin
olugurulur.,. - On fiyat teknik sartname yon uy!
gerceklestirme gorevlisi aragtirmasi : tamaminin hazir
: ) ve hizmet alimi L
ve harcama yetkilisi yapilir. Islem iptal szlesme tasarisi bulundugu giin ve KONTROL
; KONTROL edilir. 3 saatte sistemden MiDB
tarafindan imzalanir. MIDB sisteme yiklenir.

alinarak degerlendirilir.

A

L. aklagik %10 -
Bagska bir ihale maliyset i;ni Teklif ST
olu segilir/islem |«E - » mektubu atin aima slemi
o -/.$ 22/d asiyor verildi iptal edilir ya da
iptal edilir. X hazirlanir. RO
mu? mi? E¥» en uygun ikinci
KONTROL KONTROL teklifi veren
Mali Islemler Destek Birimi Mali islemler Destek Birimi tercih edilir.
sozl isin denetimini k : T —
e sin denetiminl vapmak | [y, g o yoyjenic | | | VSR FvatArastima
veya Uzere, igerisinde ilgili Tutanag gorevliler ve ilgili
. L arasinda toplam L S
sartname sozlesmeye harcama biriminden en PR birimin harcama yetkilisi
. ) H S . «— deger Uzerinden .
htktimlerine uygun yapild az bir kisi olacak sekilde - tarafindan imzalanir,
. . gotlru bedel . L
gore hareket Kontrol Teskilati . . sonuglar sistem Uzerinden
- sozlesme imzalanir. . -
edilir. olusturulur. ilan edilir. /\
\N\lp‘U\J e\e\"\_ iMZA
E \‘Oﬂ\.\s\lo“\(e\\(\\-\s\ HKOHIro/ T,
v parca™ rcama f:tkkl{at/
Kontrol Teskilat —— TI s
ontro es' fak Tamami isin uzmanindan Hizmet Isleri Kabul Hizmet Igleri Hak Edis
tarafindan Hizmet .. N .
. . olugsan Muayene ve Kabul Tutanag Uyeler, Raporu dizenlenir ve
isleri Kabul Teklif . . L . . ..
A . » Komisyonu tarafindan —» firma yetkilisi ve » Kontrol Teskilati, yiiklenici
Belgesi dlizenlenir ve . P, . o Theas
.. . Hizmet Isleri Kabul harcama yetkilisi firma ve harcama yetkilisi
gorevliler tarafindan . e . . .
. Tutanagi diizenlenir. tarafindan imzalanir. tarafindan imzalanir.
imzalanir.
KONTROL

Muayene Komisyonu Y

Fatura
alinir.

v
Veri Girig Gorevlisi MYS sisteminde 6deme
tarafindan giktisi emri belgesi olusturularak !
alinan odemfe emri s.ls.ter.'n tizerinden .|Ig|I| Vergi Fee ey Vet
belgesi birimin gergeklestirme
. ] L le—H borcu var tarafindan Taginir
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama mi? islem Fisi diizenlenir
Gorevlisi ve Harcama yetkilisine onaylandiktan ’ 3 s ’
Yetkilisi tarafindan sonra da Muhasebe
imzalanir. Yetkilisine gonderilir. E
G p v
b,
%, /%\/Qp Borg tahsil
- 0‘9%’”0;@4" edilerek, kalan
Odeme emri belgesine baglanan J—@,GZ,; kismi 6denir.
belgeler “Tahakkuk Evrak teslim ’/}\g\/@%’,
Listesi” ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderilir.
”.gl.h h.arc.ama Hata LY £l Mal alimi KiK’e Odeme ile ilgili
'— birimine iade [<«—E H—» IBAN numarasina > e . .
edilir var mi? e e — bildirilir. belgeler arsivlenir.
KONTROL

Muhasebe Birimi
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iMzA
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Harcama Onay Belgesi
olusturulur,

gergeklestirme gorevlisi
ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Baska bir ihale
yolu segilir/islem
iptal edilir.

On fiyat
aragtirmasi
yapitlir.

KONTROL

MIDB

aklasik
maliyet

22/d asiyor

mu?

KONTROL
Mali islemler Destek Birimi

islem iptal
edilir.

Mali islemler Destek Birimi

KONTROL

Teklif mektubu,
teknik sartname,
yapilacak isler
listesi, uygulama
projesi ve yapim
isi sOzlesme
tasarisi sisteme
yuklenir.

Teklif mektuplari,
komisyon Uyelerinin

tamaminin hazir

%10
izni

verildi

mi?

?

Teklif
mektubu
hazirlanir.

A4

KONTROL

Mali Islemler Destek Birimi

Is, yapi denetim

KONTROL
Yapi Denetim Elemani

elemani tarafindan
sozlesme ve teknik
sartname esas
alinarak on giin
icinde incelenir.
Y

uygun
yapildi

Yuklenici, is
bitimi isin denetimi igin
idareden bir veya birden Tutanakla
yazili olarak «— fazla yapi +— yer teslimi <—
kabul denetim elemani yapilir. gotird
yapilmasini gorevlendirilir.
ister.

imzalanir.

idare ile yiiklenici arasinda
anahtar teslim/teklif
birim fiyat tzerinden

bedel s6zlesme

bulundugu giin ve

KONTROL
MIDB

saatte sistemden
alinarak degerlendirilir.

Satin alma iglemi

iptal edilir ya da

en uygun ikinci
teklifi veren
tercih edilir.

Piyasa Fiyat Arastirma

tarafindan imzalanir,

ilan edilir.

Tutanagi gorevliler ve ilgili
birimin harcama yetkilisi

sonuglar sistem tzerinden

is

mi?

Yapi Denetim Gorevlisi
tarafindan Kabul Teklif Belgesi

dizenlenir.

Yikleniciden isin
suresinde kabule hazir
hale getirilmesi istenir.

—

MYS sisteminde 6deme
emri belgesi
olusturularak sistem
tizerinden ilgili birimin
gerceklestirme gorevlisi
ve harcama yetkilisine
onaylandiktan sonra
Muhasebe Yetkilisine
gonderilir.

Borg tahsil edilerek,
kalan kismi 6denir.

H

v

Odeme emri belgesi
Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine
imzalatilarak,
Muhasebe yetkilisine

gonderilir.
A

—

A
E

isin teknik sartname veya

sozlesmeye uygun olarak yapilip

yapilmadigi idare tarafindan
olusturulan tamami uzman

teknik elemandan olusan en az 3

kisilik Kabul Komisyonu

tarafindan yerinde kontrol edilir.

Yapim isleri Kabul
Tutanagi Uyeler, firma
ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir.

I

isin kabule uygun

is olmadigi ve
T eksikliklerin
sl tamamlanmasi
mi? gerektigi
/ yukleniciye
bildirilir.

Vergi Hak edis
Fatura
borcu var >« «— hazirlanarak
ahinir. .
mi? imzalanir.
KONTROL
Mali Islemler Destek Birimi
KONTROL
Muhasebe Birimi
Faturadaki banka : -- -
Hata Mal alimi KIK’e Odeme ile ilgili
IBAN numarasina g . .
var mi? . bildirilir. belgeler arsivlenir.
o6deme yapilir.
E o
v [ ] Harcama Birimi
ilgili harcama [ ] Maliislemler Destek Birimi
birimine iade edilir. |:| Muhasebe Birimi




Ek-3 Mali islemler Destek Biriminin Yuritecegi islemler

HARCAMA BIRIMLERI VE MALI ISLEMLER DESTEK BiRiMi TARAFINDAN YAPILACAK MALI iSLEMLER

(%]
z

Harcama Birimi

Adli Bilimler Enstitisy

Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Enstitist

Fen Bilimleri EnstitisO

Karadeniz Arastirmalar Enstitis0

Saglk Bilimleri EnstitUst

Sosyal Bilimler EnstitUst

Dis Hekimligi Fakiltesi

Eczacilk Fakiltesi

O |® N[O |||

Edebiyat Fakiltesi

Fen Fakiltesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi

Mimarlk Fakultesi

Muhendislik Fakltesi

Of Teknoloji Fakultesi

Orman Fakiltesi

Saglik Bilimleri Fakultesi

SUrmene Deniz Bilimleri Fakiltesi

Tip Fakdltesi

Trabzon Saglk Yiksekokulu

Yabanar Diller Yuksekokulu

Arakll Ali Cevat Ozyurt Meslek Yiksekokulu

Arsin Meslek Yuksekokulu

Macka Meslek Yiksekokulu

Sadlk Hizmetleri Meslek Yuksekokulu

Sirmene Abdulloh Kanca Meslek Yiksekokulu

Trabzon Meslek Yuksekokulu

Atatirk ilkeleri ve Inkiap Tarihi BSIm{

S

Beden Egitimi BoIUmU

Tork Dili BSIOMU

Yabanci Diller B&IUmU

S

AN

S

AN

S]]

AN

Isitma
Benzin
Motorin

Su
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Telefon | Elektrik

Déner Sermaye Isletme MUdurlogo

32

idari ve Mali isler Daire Baskanlg*

Bilgi islem Daire Baskanlg:

Caykara Meslek Yiksekokulu

Of Meslek Yuksekokulu

Enformatik BOIGmU

Guzel Sanatlar BOIImU

Ozel Kalem (Rektorlik)

Ozel Kalem (Genel Sekreterlik)

ic Denetim Birimi Baskanlig

Hukuk Musavirligi

KitUphane ve Dokimantasyon Daire Baskaniidi

Ogrenci isleri Daire Baskanlig

Personel Daire Baskaniigi

&5

Saglik, Kulttr ve Spor Daire Baskanhdi

34

Strateji Gelistirme Daire Baskanidi

55)

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskaniigi
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36

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

37

Uygulama ve Arastirma merkezleri

38

Farabi Hastanesi

=
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Mali islemler Destek Birimi tarafindan yuritilecek islemler

Harccmo birimleri tarafindan yuritulecek islemler
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(*) BUtcenin cari transferler tertibinden Sosyal Guvenlik Kurumuna yapilan (ek karsiliklar, emekli ikramiyeleri, makam tazminati vb.)) édemeler ile

uluslararasi kuruluslara (Avrupa Birligi Uyelik aidat) yapilan ddemeler, personel ddemeleri kapsaminda yapilan (idari gérev &denedi, vekdlet Ucretleri,
ikinci gérev aylg, teknik personel arazi tazminatlar, 2547 Sayili YUksekdgretim Kanununun 33 ve 35inci madde kapsaminda yurtici ve yurtdisinda
goérevlendirilen personel vb) &demeler ile personel ddemelerine iliskin SGK Bildirimleri ve muhtasar beyannameler Mali islemler Destek Birimi tarafindan

yUritUlecektir.




