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HIYERARSIK KONTROLLER LISTESI

Kamu ¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarincg; is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu ydneticiler
tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmesi, personelin calismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsizlUklerin giderilmesi kapsaminda, yuritilen is ve
islemlerle ilgili bir kontrol sureci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gergeklesmesi icin onay veren makamlar belirlenerek personele

islem Alani

islem

Hazirlayan/ Kontrol Eden

imza (i)

Onay (O)

MALI iSLEMLER

Dogrudan Temin Ydntemiyle Yapilan Alimlar
icin Fiyat Teklifi Mektubu

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Odenek Aktarma, Odenek isteme

FakUlte Sekreteri

Dekan

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagdi

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gérevli Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gérevli Komisyon Uyeleri

Bina Bakim ve Onarim isine Ait Yer Teslim
Tutanadi

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi

ilgili Kisi/Firma/Kurum

Harcama Yeftkilisi

Dogrudan Temin Ydntemiyle Yapilan
Alimlarda Yasaklilik Sorgulamasi

Satin Alma Birim Sorumlusu

Satin Alma Gorevlisi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi

Satin Alma Birim Sorumlusu

ilgili Kisi/Firma/Kurum

Hak Edis Raporu

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gerc¢eklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Yapl Denetim Gérevlisi

Harcama Yeftkilisi

Yapim isi Sézlesmesi

Satin Alma Birim Sorumlusu

igili Kisi/Firma/Kurum

Harcama Yeftkilisi




Bina Bakim ve Onarim Isi kabul Tutanag

Satin Alma Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Yapi Denetim Gorevlisi

JUrilerde Gérevlendirme Takip Formu

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Harcama Yeftkilisi

Yurtici Gegici Gorev Yollugu

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi
ilgili Ogretim Uyesi

Harcama Yeftkilisi

Juri Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gercgeklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Sendika Aidati, Engellilik indirimi Raporu,
Kefalet, icra, Nafaka, Bireysel Emeklilik
Sistemi, Terfi Bilgileri Listesi, Personel Bildirim
Belgesi ve Banka Listesi

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Odemelere Esas raporly, izinli ve Gorevli
Personel Listesi

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gerceklestirme Gorevlisi

Ek Ders Ucreti Cizelgesi (F2)

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gercgeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Ogretim Elemanlari Ders YUk Formu (F1)

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Anabilim Dall Baskanlari
Dekan

intérn Ogrencilerin SGK Girisi ve Maas
Odemeleri

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gercgeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Yabancl Uyruklu Ars. Gér. Maas Odemeleri

Tahakkuk Birim Sorumlusu

Gerc¢eklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Doéner Sermaye Uygulamall Arastirmalarin
Aylik Odemeleri

Doner Sermaye Birim
Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

TASINIR iSLEMLERI

Tasinir islem Fisi (Giris/Cikis)

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir islem Fisi (Zimmet)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir islem Fisi (Kayittan Disme)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Kayittan DUsme Teklif ve Onay Tutanadi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi




Teslim Alan

Harcama Birimi Tasinir Yénetim Hesabi
Cetveli

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Sayim D&kim Cetveli Sayim Tutanadi

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme Tespit Tutanadi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Dusme imha Tutanagdi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Komisyon Uyeleri

EGITIM OGRETIM
ISLEMLERI

Mezuniyet islemleri

Donem Sekreteri

Egitim Komisyonu Bagkani

FakUlte Yonetim Kurulu

Yatay Gecis ve dzel OFrenci islemleri

Dénem Sekreteri
Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu Baskani

Doénem Koordinatori

FakUlte Yonetim Kurulu

intérn ((Dénem 4-5) Staiji

Donem Sekreteri

Dénem Koordinatdro

Anabilim Dal Bagkani

Doénem Koordinatorligu

Farabi Erasmus Programi

Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu Bagkani

Dis iliskiler
Koordinatarligu

Ogrenci Temsilciler Grubu EGitim Komisyonu Baskani Egitim Komisyonu Bagskani Dekan

Ogrenci Not Dizeltme Dénem Koordinatdrligu Egitim Komisyonu Baskani Ogrenci  isleri  Daire
Egitim Komisyonu Bagkanlig

KTU Tip Fakiltesi Yardim Vakfi Burs islemleri | Vakif Genel Sekreteri KTU Tip FakUltesi

Yardim Vakfi Baskani

Kayit Dondurma islemleri

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Egitim Komisyonu

FakUlte Yonetim Kurulu

Ders Gorevlendirme

Anabilim Dali Baskani
BoIUm Baskani

FakUlte Sekreteri

Dekan

FakUlte Yonetim Kurulu

Stratejik Planlama ve izleme

Kalite, ic Kontrol ve Stratejik
Plan Birimi

FakUlte Sekreteri

Kurumsal
Planlama
Koordinatérlogu

Gelisim  ve




Faaliyet Raporu Sureci Kalite, ic Kontrol ve Stratejik Dekan Dekan
Plan Birimi
Dr. Ogr. Uyesi, Docent, Arastirma Gérevlisi Yazi isleri Sorumlusu Dekan FakUlte Yénetim Kurulu

Gérev Suresi Uzatim islemleri

OzIik isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri

Yurt ici ve Yurt Digi Géreviendirme islemleri

Yazi Isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri

Fakilte Yonetim Kurulu

B&IUmM Program /Anabilim Dali Aciimasi

B&IUM Sekreterlidi
Yazi isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri

BoIUm Baskani

Dekan

FakUlte Kurulu

Bolim Baskani / Anabilim Dali baskani Yazi isleri Sorumlusu Fakilte Sekreteri Dekan

Atamasi OzIGk isleri Sorumlusu Dekan
FakUlte Sekreteri

Disiplin Sorusturmasi A¢gma BoIUm Baskani Dekan Dekan
Fakilte Sekreteri

Kadro Teklif islemleri BoIim Bagskani Dekan Dekan
OzIUk isleri Birimi Fakilte Sekreteri

ilisik Kesme islemleri ilgili Kisi Tahakkuk Sorumlusu Rektor

Yazi isleri Sorumlusu

OzIUk isleri Sorumlusu

Tasinir Kayit Yeftkilisi

JUri Belirleme Dekan Yardimcisi Dekan FakUlte Yonetim Kurulu
FakUlte Sekreteri
ilisik Kesme (Emeklilik) Yazi isleri Sorumlusu Dekan Rektdr

Ozluk Isleri Birimi
Tahakkuk Birimi




