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PUKO DONGUSU FORMU

Fadliyetin Ortaya Cikmasi/Belirlenmesi: Faadliyetin Ads:

Risk 84: Satin alma yefkilisi ve harcama yetkilisi olarak | Satin alma Birimi Risk Yonetimi Kontrol

ylllik izin ve gorevierde vekdlet birakimamasindan | Faaliyetleri Risk 84

dogan risk

Baslangi¢ Tarihi: 28.03.2022 Faaliyet Sorumlusu/Sorumlular::
Ozgir EVCI (Fakilte Sekreteri)

Bitis Tarihi: 31.05.2022 Rukiye KARAMAN ARZ (Risk Koordinatori)
Yasemin KUM (Alt Birim Sorumlusu)

Planlama:

1-

Yetki devrinin kime ve nasil yapilacagdinin belirlenmesi

2- Vekil personel listesinin olusturulmasi
Uygulama:
1- Yetki devri prosedirU hazirlanarak yetkinin sinirlarini ve nasil yapilacadr belirlendi
2- Yetki devri formu hazirlanarak yazili hale getirildi,
3- Gorev tanmi ve gbérev dagilim listelerinde yetki ve vekalet birakmanin sinirlari belirlendi, kisilere
teblig edildi,
4- Faaliyetlerin aksamamasi ve surekliligi agisindan vekil personel listesi hazirlandi kisilere durulduy,
5- Yillk izin ve gdrevlerde vekil personel listesine gdre vekalet birakilmakta,
6- EBYS Uzerinden yazil olarak vekalet birakimaya baslandi,
Kontrol:
1- Gorev dedisikligi ve yeni atanmalarda yetki devri ve vekalet durumlart yazili olarak netlestiriimesi,
imza yetkisi durumunda form doldurularak yazili hale getirimesi ve ¢alisanlara duyurulmasi,
2-

Satin alma personeline ilave personel alinarak gerekli egitimin verilmesi ve idare tarafindan guvence
altina alinmasi

Onlem:




1. Yetki devri prosedUruU ile imza yetkisi ve vekalet birakmanin sinirlari belirlendi, yeni atamalarda imza
yetkilerine yonelik yetki devri formu doldurularak ¢alisanlarla paylasiliyor.

2. Gorev degisikligi ve yeni atanmalarda yetki devri ve vekalet durumlari ve imza yetkisi yetki devri
prosedurine gore yapimasi,

3. Satin alma birimi i¢in personel artirmina yonelik tedbir alinmasi.

Sonug¢: KTU Tip Fakiltesi; olarak ic kontrol risk yénetimi kapsaminda belirledigimiz alt birim faaliyet dizeyi

risklerimizden:

‘Risk 84: Sahn alma yeftkilisi ve harcama yetkilisi olarak yillik izin ve gérevilerde vekdlet
birakiimamasindan dogan risk’ birim risk koordinatérd  rehberliginde, ilgili  alt  birim  risk
sorumlusu/sorumlulari bir araya gelerek PUKO doéngisU baslatimis, gerekli duzeltici énleyici faaliyetler

gerceklestiriimis ve PUKO déngusy sonlandiriimistir.
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