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BiRiM ADI/ALT KTU TIP FAKULTESI
BiRIM TEMEL TIP BIiLiMLERI EGiTiM MERKEZi
Birim Sorumlusu
UNVAN/GOREV | SUkri BIRINCI/Surekli isci
ADI

BAGLI OLDUGU

DEKAN

UST YONETICi | FAKULTE SEKRETERI
TEMEL TIP BILIMLERI BOLUM BASKANI
GOREV Kamu i¢ konfrol standartlari ve kurumsal kalite ¢alismalari  cergevesinde,
ALANI/KAPSAMI | calisanlarin gdérev tanimlarinin olusturuimasi, gérev dagilimlarinin yapilmasi ve teblig

edilmesi kapsaminda hazirlanmigtir,

KTU Tip Fakiltesi amag ve hedefleri dogrultusunda; Temel Tip Bilimleri egitim
binasinin teknik ve genel dizenini saglamak,

TEMEL GOREV
VE
SORUMLULUKLAR

GuUnlGk yapilan isler:

= Teknik ariza taleplerinin karsilanmasini saglamak,

=  Tibbi atik malzemelerinin toplanmasi, depolanmasi ve takibini saglamak,

= Binanin teknik anlamda sure gelen islerin planlanip famamlanmasini
saglamak,

= GUnluk ¢dzllemeyen sorunlar icin fakilte sekreterinin gérusunt ve dig
destek takibini yapmak,

=  Onceden baslatilan teknik islerin yazilarinin yazimasini saglamak,

Haftalik yapilan isler:
=  Binanin tesis guvenligi agisindan bakim ve kontrollerinin yapilmasi,
= Temel Tip EGitim Merkezi sekretaryasini yiritmek,
= Ders programi dahilinde Anatomi laboratuvarini ve maketlerin hazir hale
getirilmesini saglamak,
= Mikrobiyoloji, histoloji vb. derslerinde kullanilacak cihazlarin bakimi ve
laboratuvarin hazir hale getirimesini saglamak,

Aylik yapilan isler:
= Temel Tip Editimi binasinin guvenlik kameralarinin yillik bakiminin yapilmasini




saglamak,

= Asansorlerin yillk bakimlarinin yapiimasini saglamak,

= [sitma ve sogutma sistemlerin aylik bakim sézlesmeleri dahilinde bakimlarinin
yapiimasini saglamak,

» Jenerator (USP) ve havalandirma sistemlerinin  aylk bakim sdzlesmeleri
dahilinde bakimlarinin yapiimasini saglamak,

YETKINLIK DUZEYi

Bilgi Problem Cézme ve Sorumluluk Alanlari
= Temel Tip Egitim Merkez binasinin teknik anlamda hizmete agik olmasini
saglamak,

Birimi ile ilgili Mevzuata Hakim Olmak
* Mevzuat ve mesleki alanlarda gerekli tUm teknik yetkinlikler
= 657 sayill Devlet Memurlari Kanunu
= 2547 sayill Yiuksek Ogretim Kanunu

Yetki
YETKIi/YETKI = Temel gbrev ve sorumluluklarda tanimlanan gorevierin yerine getiriimesi,
DEVRI kontrolU ve denetiminde yefkilidir.
= Kanuni izinler, hastalk, gecici gbrev ve benzeri izinlerde sorumluluk
alanindaki isler aksamayacak sekilde vekil personel listesinde belirlenen
kisiye vekdlet birakir. Gecici olarak gdrevinin basindan ayrildidi zaman veya
kendisinin  katilma imkdni bulamadigi toplanti ve gérismelerde, kendisini
temsil edecek vekil, ‘Tip FakUltesi Vekil Personel Listesinde’” belirlenmistir.
Yetki Devri
= Yetki devri gerekli durumlarda goérev ve yetkilerinden bazilarinin sinirlarini
acikca belirtmek, yazii olmak ve ‘Tip Fakdltesi Yetki Devri Prosedirine’
uygun olmak sartiyla, Ust  yoneticinin onayiyla  birim  ¢alisanlarina
devredebilir.
Bilgi ve Beceriler
GOREYV ICIN Teknik diplomaya sahip olmak,

GEREKLi BECERI
VE YETENEKLER

Kurumsal iletisime agik olmak,
El becerilerine yatkinhdin olmasi,
Pratik ve hizll karar verme

Deneyim
ilgili bir teknik kurumlarda gérev almis olmak,

DIGER
GOREVLERLE
iLiSKisi

Temel Gérev ve Sorumluluk Alanlari igerisinde:
isin yapilmast icin iliskide bulunulan birimler:
RektorlUk Birimleri

Dekan

FakUlte Sekreteri

Temel Tip Bilimleri BOIOm Bagskani

Anabilim Dali Baskanlari




Ogrenciler
Akademik ve idari Personel

Firmalar




