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İdari Personel Mesleki Oryantasyon Eğitim Formu 2/2 

Mesleki oryantasyon eğitimi sürecinde birim düzeyinde personele verilen eğitim ve eğitimi 
veren personel bilgileri aşağıdaki tabloda doldurulmalıdır.  

Örneğin: Elektronik Belge Yönetim Sistemi, Bilgi Yönetim sistemi, Web Yönetim Sistemi, Personel Bilgi Sistemi, 
Microsoft Word, İletişim, Temizlik Cihazı, Isı Santrali Koordinasyonu, Faaliyet Raporu,  Birim İç Değerlendirme 
Raporu gibi unvana göre ve birime göre farklılaşan eğitimler verilmişse eğitimi veren personel bilgisi ile birlikte 
eklenmelidir. Spesifik eğitim verilmemişse; gerekçesini tabloda ilgili yere yazınız. 

Eğitimin Adı Eğitim Veren Personelin Adı 

 
1. Fakültenin genel tanıtımı  

 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
Fakülte sekreteri 

 

 
2. Misyon-vizyon, kalite politikası eğitimi  

 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
Kalite, İç Kontrol, Stratejik Planlama ve Akreditasyon 

Birim Sorumlusu 

 
3. Organizasyon ve Görev Sorumlulukları 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
Kalite, İç Kontrol, Stratejik Planlama ve Akreditasyon 

Birim Sorumlusu 

 
4. Kamu etik çalışma ilkeleri 

Zeynep KARAYAĞIZ 
Kalite, İç Kontrol, Stratejik Planlama ve Akreditasyon 

Birimi 

 
5. Birim işleyişi ile ilgili eğitim, görevin 

getirdiği yetki ve sorumlulukları 
 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
Kalite, İç Kontrol, Stratejik Planlama ve Akreditasyon 

Birim Sorumlusu  

 
6. İşin niteliğine göre verilmesi gereken 

eğitimler 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
Kalite, İç Kontrol, Stratejik Planlama ve Akreditasyon 

Birim Sorumlusu  

Yeni başlayan personele herhangi bir spesifik eğitim verilmemiştir. Çünkü, 
 
 
 
 
 
 
 

İdari personel mesleki oryantasyon eğitimi ……/04/2026 tarihinde tamamlanmıştır. 

Eğitim Alan Personel 
E*** K***** 

İmza 

Tıp Fakültesi 
İdari Personel Mesleki Oryantasyon Sorumlusu 

Berna GÜNÇİÇEK ÇELİK 
İmza 

 
 
 
 
 
 

*Tarafınızca verilen eğitim sayısı tabloya sığmaması halinde ek satırlar ekleyebilirsiniz. 


