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TEMEL TIP BILIMLERI EGITIM MERKEZiI GOREV DAGILIMI LiSTESI
BIRIMIN ADI: TEMEL TIP BILIMLERI EGITIM MERKEZI
SORUMLU OLDUGU YONETICI: FAKULTE SEKRETERI
BIRIMDE YURUTULEN HIiZMETLER: KTU Tip Fakiltesi amag ve hedefleri dogrultusunda; Temel Tip Bilimleri egitim binasinin teknik ve genel dizenini saglamak,
AD_SOYADI GOREV/KADRO GOREVLERI YETKILERI IZINLERDE
UNVANI VEKALET EDECEK
CALISAN
o Tibbi atik malzemelerinin toplanmasi, | Yetki
depolanmasi ve takibini saglamak, = Temel gbdrev ve sorumluluklarda
e Onceden baslatilan teknik islerin yazilarinin tanimlanan gdrevlerin yerine
yazilmasini saglamak, getiriimesi, kontroll ve denetiminde
e Binanin tesis guvenli§i acisindan bakim ve yetkilidir.
Birim Sorumlusu Surekli isci kontrollerinin yapilimasi, * Kanuni izinler, hastalik, gegici gorev | yok
e e Temel Tip Egitim Merkezi sekretaryasini ve benzeri izinlerde sorumluluk
3U0kro BIRINC yUrutmek, alanindaki isler aksamayacak sekilde
e Ders programi dd&hilinde Anatomi vekil personel listesinde belirlenen
laboratuvarini ve  maketlerin - hazir  hale kisiye vekdlet birakir. Gegici olarak
getirilmesini saglamak, gdrevinin basindan ayrildidi zaman
o Mikrobiyoloj, histoloji vb. derslerinde veya kendisinin  katlma  imkéni
kullanilacak cihazlarin bakimi ve bulamadigi toplanti ve
laboratuvarin hazir hale getirilmesini gdrusmelerde, kendisini temsil
saglamak, edecek vekil, Tip Fakultesi Vekil
e Temel Tip  Egitimi  binasinin  gUvenlik Personel Listesinde’ belirlenmistir.
kameralarinin = yillk  bakiminin  yapilmasini
saglamak, Yetki Devri
o Asansorlerin - yillik  bakimlarinin - yapiimasini = Yetki devri gerekli durumlarda
saglamak, gbérev ve vyetkilerinden bazilarinin




e [sitma ve sogutma sistemlerin  aylk bakim sinirlarini - acik¢a  belirtmek,  yazil

sOzlesmeleri dahilinde bakimlarinin yapilmasini olmak ve Tip FakUltesi Yetki Devri
saglamak, ProsediUrune’ uygun olmak sartiyla,

e Jeneratér (USP) ve havalandirma sistemlerinin Ust  yoneticinin - onaylyla  birim
aylik bakim s&zlesmeleri dahilinde calisanlarina devredebilir.

bakimlarinin yapilmasini saglamak,
Birim sorumlusu olarak;

e idarenin bilgi ve karar akiginda aktif rol
Ustlenmek,

e darenin bilgilendirme ve onaylanma
amacgh  duyuru  ve  belgeleri  diger
calisanlara teblig etmek,

e Birimi ile ilgili sorunlar, g&rUs ve Oonerileri
yOneticilere iletmek

e Birim kalite temsilcisi  olarak  kalite
calismalarinda birimini femsil etmek,

e Birimin i¢ kontrol c¢alsmalarinda  aktif
olarak rol almak,

e Birim hassas goérevlerine ve risklerine
yonelik kontrol faaliyetlerini yUritmek,

GOREV TANIMI VE GOREVY DAGILIMI TEBLIG EDILMESI

TEBLIG ALAN TEBLIG EDEN YONETICI
AD_SOYADI: SUkro BIRINCI AD_SOYADI: Berna GUNGIGEK CELIK
Surekli isci Fakilte Sekreteri
iMZA:
IMZA:
TEBLIG TARIiHi:

KTU Tip Fakiltesi Kurumsal Kalite ve i¢ Kontrol ¢alismalan gergevesinde birim is analizi sonucu olusturulmus, birim gérev tanimi izerinden c¢alisanlarin gérev dagilimi
yapilmis ve kendilerine imza karsiigi teblig edilmistir.




