
 

 

   
 

TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 

 

 TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

Dok. Kodu: KKY. FR. 03 Yay. Tar: 24.12.2020 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: Sayfa Sayısı: 01 

TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

YERİ: DEKANLIK TOPLANTI SALONU TARİH: 20.01.2021 

SAAT: 10:00 SÜRE: 30 DK 

KURUL-KOMİSYON ÜYELERİ    

ADI ve SOYADI  İMZA ADI ve SOYADI İMZA 

Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA   Rukiye KARAMAN ARZ   

Prof. Dr. Ümit ÇOBANOĞLU   Zeynep KARAYAĞIZ   

Prof. Dr. Turan SET      

Özgür EVCİ     

KURUL- KOMİSYON ÇALIŞMA ALANI    

 
 Kalite ve İç Kontrol Eylem Planlarını ve Göstergelerini 
Gözden Geçirmek 

Stratejik Planlamaya Yönelik Çalışmaları Gözden 
Geçirmek 

 İç Kontrol Çalışmalarını Gözden Geçirmek 
 

Kalite Güvence Sistemleri Çalışmalarını Gözden 
Geçirmek 

AÇILIŞ:   20.01.2021 tarihinde KTÜ Tıp Fakültesi Dekanı Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA’nın Başkanlığında; Dekan 

Yardımcıları Prof. Dr. Turan SET, Prof. Dr. Ümit ÇOBANOĞLU, Fakülte Sekreteri Özgür EVCİ ve Kalite, İç Kontrol, 

Stratejik Plan ve Akreditasyon sorumlusu Rukiye KARAMAN ARZ’ın katılımıyla 2021 yılının 2. Yönetim Gözden 

Geçirme toplantısı gerçekleşmiştir.   

GÜNDEM:   

1. 13.01.2021 tarihinde yapılan toplantı kararlarının gözden geçirilmesi, 
2. Bu hafta yapılan çalışmaların gözden geçirilmesi, 
3. Bina turu iyileştirme formu eylem planı değerlendirmesi 
4. Geri bildirim anketlerinin yıllık planı 

 KTÜ Tıp Fakültesi Dekanı Prof. Dr. Neşe KAKLIKKAYA’nın başkanlığında gerçekleşen toplantıya;  Kalite, İç 

Kontrol, Stratejik Plan ve Akreditasyon sorumlusu Rukiye KARAMAN ARZ’ın  sunumuyla devam edildi. 

 Toplantı akışı içerisinde yapılan temel kalite ve iç kontrol çalışmaları paylaşıldı. 

 Yapılan çalışmalarla ilgili karşılıklı görüş alışverişi yapıldı. 

 Daha sonraki çalışmaların haftalık değerlendirilmesi, 

 Toplantı akış sunumu toplantı raporuna eklenmek kaydıyla toplantı sona erdirildi.  

 
KURUL-KOMİSYON ÜYELERİNİN GÖRÜŞ VE ÖNERİLERİ 

 2021 Yılı İdari Personel Eğitimleri başlamış olup, genel temizlik eğitimi temizlik personelinin tam katılımla 

gerçekleştiği bilgisi paylaşıldı. 

 Temizlik malzemeleri için eksiklerin belirlenip, Fakülte Sekreteri Özgür EVCİ’ye sunulduğu görüşüldü. 

 2021 yılı kurul ve komisyonlar listesi güncellendiği görüşüldü. 

 Yönetim kurulları görev tanımlarının güncellendiği bilgisi paylaşıldı. 



 

 

 Eğitim dokümanları konuşularak, her kurul için görev tanımı ve işleyiş prosedürü hazırlanmasına karar verildi. 

 Dekanlık idari formlar tamamlanarak, imzaya çıkarıldığı görüşüldü. 

 Rektörlük Makamı tarafından istenilen Fakültemiz 2021 Yılı Sivil Savunma Yıllık Raporunun güncellenerek 

Rektörlük Makamına gönderildiği görüşüldü. 

 Rektörlük Makamı tarafından istenilen Fakültemiz 2020 Birim İç Kontrol Faaliyet Raporunun güncellenmesine  

devam edildiği bilgisi paylaşıldı. 

ALINAN KARARLAR 

 İdari formların uygun sisteme göre şekillendiği kararı verildi. 

 Bir sonraki toplantının 2020 yılı birim faaliyet raporu gözden geçirme toplantısı olarak yapılmasına karar verildi. 

 

PLANLANAN ZAMAN 

30 

GERÇEKLEŞEN ZAMAN 

30 


