. KARADENIZ |
.. . . . . .. TEKNIK UNIVERSITESI o
SATIN ALMA BIRIMI PUKO DONGUSU FORMU e Fakdlest &
Dok. Kodu: KKY. FR. 17 Yayin Tarihi: 02.03.2022 Revizyon No: 00 Revizyon Tarihi: 00 Sayfa Sayisi: 02
KTU TIP FAKULTESI
‘ SUREC YONETIMI
D 8 ﬂﬂ (SUREKLI IYILESTIRME CALISMALARI) IJ
PUKO DONGUSU FORMU
Fadliyetin Ortaya Cikmasi/Belirlenmesi: Faaliyetin Ad:
Risk 74: Satin alma piyasa arastrma  asamasindaki | Satin alma Birimi Risk Yonetimi Kontrol
olusan riskler Faaliyetleri Risk 74
Baslangi¢ Tarihi: 28.03.2022 Faaliyet Sorumlusu/Sorumlular::

Ozgir EVCI (Fakilte Sekreteri)

Bitis Tarihi: 31.05.2022 Rukiye KARAMAN ARZ (Risk Koordinatéri)

Yasemin KUM (Alt Birim Sorumlusu)

Planlama:

1-

Gelen safin alma taleplerinin yaklasik maliyetlerinin belirlenmesi icin teklif mekfubu olusturuimas,
yaklasik maliyet hesap cetveli olusturulmasi ve gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi onayina
cikarilmasi,

2- BekférIUk satin alma prosedirine goére satin alma isleyisinin dizenlenmesi,
3- Universite satin alma BYS sistemi Uzerinden satin alma moduli uygulamasina gegilmesi,
Uygulama:
1. Universite satin aima BYS sistemi Uzerinden satin alma islemleri baslatiliyor,
2. BYS safin alma sisteminden piyasa arastirmasi icin ilan ediliyor, teklif mekfubu satin alma gorevlisi

4.
5.

tarafindan dolduruluyor, gerceklestirme gorevlisi tarafindan onaylaniyor,

Firmalar tarafindan verilen teklif mektuplarinin (hizmet, mal veya yapim isi) sartnameye uygunlugu en
ekonomik ve kaliteli olani degerlendirimesi asamasinda piyasa fiyat arastirmasi komisyonu devreye
girerek degerlendirme yapiliyor,

Piyasa fiyat arastirma tutanadr komisyon tarafindan doldurularak dekan onayina sunuluyor,

Teklif mektuplar ve piyasa arastirma tutanaklari taranarak firmaya geri donus yapiliyor,

Konfrol:

1.

2.

Yaklasik maliyet belirlenmesi ve teklif hazirlatihp onaylatimasi ve belgelerin safin alma dosyasinda
saklanmasi,

Satin alma ilanlarinin Gniversite BYS satin alma modulu Uzerinden ilan edilmesi,




Teklif mektubu satin alma goérevlisi tarafindan dolduruimasl, gercgeklestirme gorevlisi tarafindan
onaylanmasi,

4. Piyasa fiyat arastirma komisyonunun belirlenmis olmasi,

5. Piyasa fiyat arastirma futanag,

6. Yapilan isin ya da alinan malin uzman Oyelerce piyasa fiyatinn uygun olup olmadiginin kontrol
edilmesi ve bu asamadan sonra gerg¢eklestirme gdrevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan uygunlugunun
onaylanmasi

6nlem:

1. Yaklasik maliyet hesap cetveli, piyasa fiyat arastirma komisyon futanaklarinin safin alma dosyasinda
saklanmasi,

2. Piyasa arastirma tutanaklarinda alinan hizmetin yapim isinin veya malin uzman Uyelerce

kontrolunin saglanmasi ve verilen tekliflerdeki mal, hizmet ve yopim isinin en kaliteli ve ekonomik

sartlarda alimini saglamak.

Sonug: KTU Tip Fakiltesi; olarak ic kontrol risk yonetimi kapsaminda belirledigimiz alt birim faaliyet dizeyi

risklerimizden:

‘Risk 74: Sahn alma piyasa arastirma asamasindaki olusan riskler’ birim risk koordinator

rehberliginde, ilgili alt birim risk sorumlusu/sorumlulari bir araya gelerek PUKO dongist baslatiimis, gerekli

duzeltici dnleyici faaliyetler gerceklestiriimis ve PUKO déngist sonlandiriimistir.
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