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Sinav ve ders programlarinin Boliim Baskanlari Miidirlik Miidir H'al'< Kaybl, Sikayet ve
hazirlanmasi disiplin olaylari.
Muhittin AKDENiz
. e o Yiksekokul - Hak Kaybi, Sikayet
Ogrenci lsleri Abdullah EKICI uKsexo Lj Midar _a_ _ay | Sikayet ve
Sekreterligi disiplin olaylari.
Ogrenci danismanlik hizmetleri Ogretim Elemanlari BSItm Madr H-a|-< K-aybl, sikayet ve
Baskanliklar disiplin olaylari.
Hak Kaybi, Sikayet,
Og[enu Ba_§f'ar|sm.|n Boliim Baskanlari Miidirlik Mudar d|5|p|_|.n olaylari, _
Degerlendirilmesi Prestij kaybi ve tercih
edilmeme.
Mudir Yardimcilari Miidiir
Mezuniyet téreni ve islemleri Bolim Baskanlari Madarliik Prestij kaybi
Mustafa AKSOY
Biitce planlama Mustafa AKSOY - Mudur Odenek yetersizligi
- Mudur
Taginir mallanin teslim alinmasi, |, i AKDENIZ Satin alma - Yiiksekokul Mali kayip, menfaat
depoya yerlestirilmesi. Sekreteri saglama, yolsuzluk
Mali ve Hak kaybi,
Recep CIFTCI Yiiksekokul . menfaat saglama,
Tahakkuk Muhittin AKDENiZ Sekreterligi Mudir yolsuzluk, devlet
zarari
. . Recep CIFTCI Biitce acigl, para ve
B‘L.the.mn_ hazirlanmasi ve Mustafa AKSOY Madurlak Madar hapis cezasi, mali
yonetimi
kayip
Dog. Dr. Onur TOSUN . Haksiz rekabet, ihale
Yiksekokul e o
Satin alma g¢alismalari. Mustafa AKSOY Sekreterlii Mudar iptali, menfaat
Muhittin AKDENIiZ g saglama.
Bilgi ve belge sizmasi.
Kanun ve yonetmeliklerin takibi Mustafa AKSOY Yuksekok.LVJI. Miidir Itibar kaybi, Hak
ve uygulanmasi Sekreterligi kaybi, Mevzuata
aykirihk
Mustafa AKSOY
Kadro ve ozliik isleri ustata Madarliik Madar Hak kaybi
Basari notlarinin zamaninda Ogretim Elemanlari Miidiirliik Miidir Hak Kaybi, Sikayet ve

elektronik ortama verilmesi

Bolim Baskanlari

disiplin olaylari

Hazirlayan

Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK

Midir Yardimcisi

Kontrol Eden
Mustafa AKSOY

Meslek Yiiksekokul Sekreteri

Revizyon Nedeni 05: Personel gorev glincellemesi

Onaylayan

Prof. Dr. Volkan Numan BULUT

Midur




HASSAS GOREVLER VE GOREVLI

KARADENIZ
TEKNiK UNiVERSITESI

PERSONEL LISTESI
Dokiiman Kodu: MAMYO-F-004 ilk Yayin Tarihi: 18.07.2016 Revizyon Tarihi / No: 22.12.2023 / 05 Sayfa No: 5
P BAGLI SORUMLU GOREVLERIN YERINE
HASSAS GOREVLER E:::g;gf’ REVIOLAN | 51pugu OLDUKLARI GETIRILMEMESININ
BiRiM YONETICI SONUGLARI
Bilgi edinme basvurularinin .
degerlendirilmesi Mustafa AKSOY Midrliik Miidiir Hak Kayby, sikayet ve
disiplin olaylari
Performans degerlendirme Miidir Yardimarlar Miidirlik Miidir H_al_< K_aybl, Sikayet ve
disiplin olaylari
Yolsuzluk ve usulstzliikle ilgili Hak Kavbi. Sikavet
ihbarlar Mustafa AKSOY Mudarliik Mudiir ak Kaybi, 3ikayet ve
disiplin olaylari
Organizasyon yapisi, personelin
bilgi ve yeteneklerine uygun Mustafa AKSOY Maddrliak Maddr Gorevin aksamasi
birime verilmesi
Kanun ve diger hukuki
diizenlemelerin takibi, islemlerin Mustafa AKSOY e e - -Hak kaybi, yanlis
Mudurliik Madir islem, sorusturma ve
buna gore ylritulmesi para cezasl
Vekil | ereviendiril . Prof. Dr. Volkan
ekl personel goreviendirimest Numan BULUT Maddrlik Rektor Gorevin aksamasi
Prof. Dr. Volkan
Personelin egitimi, egitim Numan BULUT
konularinin belirlenmesi Mudurliik Mudar Gorevin aksamasi
Mustafa AKSOY
Yoénetim Kurulu Hak kaybi, yanhs
Mahk k |
u aulf?nfas?rar R Mddr Mudurlik Middr islem, cezai
ve Yiksekokul Sekreteri mieyyide
Belgelerin kayit altina alinmasi ve Y?salara v.e
) . Mustafa AKSOY . - yonetmeliklere
arsivlenmesi Mudurluk Muduar .
aykirihk, cezai
miieyyide
Prof. Dr. Volkan
Basarili personelin Numan BULUT
odullendirilmesi Mudurliik Mudar Hak kaybi
Mustafa AKSOY
Prof. Dr. Volkan
Personelin talep, 6neri ve Numan BULUT
sikayetlerinin dinlenmesi, Maddrlak Madir Hak kaybi
personelin 6Gnemsenmesi Mustafa AKSOY
Egltlm—o.gretlm. fa_allyetlerlnde I\/!.ui:lur Yardimcisi Miidirlik Miidir Y?salara \{e
akademik takvimin esas alinmasi Boliim Baskanlari yonetmeliklere
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aykirilik, cezai
miieyyide
Yiuksekokul kurulu, Yiiksekokul Yasalara ve
yonetim kurulu ve d|5|p||.n IfL_Jrqu Mustafa AKSOY Miidirlik Miidir yonetmellklere
kararlarinin yazilmasi ve ilgililere aykirihk, cezai
tebligi mieyyide
- . . : Yiksekokul N -
Arsiv Hizmetleri Mubhittin AKDENIZ o Madir Bilgi ve evrak kaybi
Sekreterligi
N isa Erciment AYHAN
Sure"yaz'lar"? Z?.m?r?'nda Emre KARABINA Yiiksekokul . Hak kaybi, Yanl's
hazirlanmasi, ilgili birim ya da . Midar islem, cezai
. . . Sekreterligi N .
kuruluslara gonderilmesi mieyyide
Mudir
izin islemleri Yiksekokul Sekreteri Miidiirliik Miidiir Ozlik hakki kaybi
Ogr. Gor. ibrahim Midarlik Gincel veril
Birim web sayfasinin hazirlanmasi | UZUN - uncetveriere
. . Mudir ulasamama, vizyon
ve glincel tutulmasi Yiksekokul kaybi
Emre KARABINA Sekreterligi
Ogr. Gor. ibrahi
o o gr. Sor. fbrahim Mudiirlik ) _
Bilisim sistemlerine erisimin UZUN Guncel verilere
klsvltlanma5|, bilgi glivenliginin . Viiksekokul Maddr ulasamama, vizyon
saglanmasi Emre KARABINA iy kaybi
Sekreterligi
Ogr. Gér. ibrahim
& ! Miidirlik Giincel veril
Veri kaybina karsi bilgilerin UZUN - uncetveriiere
. . . . . Mudar ulasamama, vizyon
kaydedilmesi ve arsivlenmesi . Yiiksekokul
Emre KARABINA kaybi
Sekreterligi
Bilgi islem Daire
L . Baskanhgi Rektor . .
Bilisim sistemlerinin S Guncel verilere
s s Bilgi Islem Sorumlulari )
denetlenmesine iliskin etkili R, - ulasamama, vizyon
.. L Mudurluk Madar
koruma énlemlerinin alinmasi " kaybi
Yiksekokul
Sekreterligi
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Ogr. Gor. ibrahim " Giincel verilere
. - Yiksekokul - .
Kullanici sifrelerinin saklanmasi UZUN . Maddr ulasamama, vizyon
Sekreterligi K
aybl
Elektrik kgsmtller.l.ne kar§|.on-le-m Mustafa AKSOY Yiiksekokul o lletisim ve is gucu
alinmasi (jenerator ve kesintisiz Sekreterligi Mudir kaybi, ekonomik
glic kaynagi gibi) ekreterligl kayip
. . - Yangin ve diger
tS)|v||_I Isavunma ekiplerinin Mustafa AKSOY Mudarlik Madr tehlikelere karsi
elirienmesl tedbirsiz yakalanma
Mustafa AKSOY »
Acil eylem planlarinin Yangin ve diger
hazirl R iETCi Muduarlik Mudar tehlikelere karsi
azirlanmasl ecep CIFTC tedbirsiz yakalanma
Yangin halinde kurtarma, Yangin ve diger
koruma, ilk yardim icin gerekli Mustafa AKSOY Mudarlik Madar tehlikelere karsl
araglarin hazir tutulmasi tedbirsiz yakalanma
Prof. Dr. Volkan
Numan BULUT
. . . ... Yangin ve diger
S:\éll slavunma ekiplerine egitim Mudurlik Madar tehlikelere karsl
aldirimasi tedbirsiz yakalanma
Mustafa AKSOY
. S Yiksekokul - L
Guvenlikle ilgili galismalar Mustafa AKSOY Sekreterligi Madar Cezai mieyyide
Can ve mal kaybi
SI.\.III sayu.r)nja“hlzme.:tlenmn Mustafa AKSOY Yiksekokul -
dizenli yUruttlmesi, arag gereg i Mudar
L L Sekreterligi
temini ve personelin egitimi
Ele_ktrl_k ;.)a_nolarl, kz.alorlfer kazan Yiiksekokul o Yangln ve diger
dairesi gibi yerlere ikaz Mustafa AKSOY Sekreterligi Mudur tehlikelere karsi
isaretlerinin asilmasi & tedbirsiz yakalanma
Fotokopi makinesi, jenerator,
baski makinesi, gl¢ kaynagi,
guvenll'k kam'era 5|§tem| gibi cihaz Mustafa AKSOY Yuksekokul - Ekonomik kayip,
ve makinelerin periyodik . Mudir
Sekreterligi patlama ve yangin
bakimlarinin zamaninda
yaptirilmasi, ¢calistirilmasi ve
sozlesmelerinin hazirlanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK Mustafa AKSOY Prof. Dr. Volkan Numan BULUT
Mudir Yardimcisi Meslek Yiksekokul Sekreteri Mudir
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Kalorifer dairesinin baklnml, ismail REIS Yuksekokllfll Miidir Ekonomik kayip,
cahstirilmasi ve kontrolii Sekreterligi patlama ve yangin
Lo .. Eneriji kaybi,
Telffon s'antrall ve internet Recep CIFTCI Yuksekok.lfl. Miidir haberlesme ve
dagitici cihazlar Sekreterligi oo I
iletisim eksikligi
- Dersi veren 0gretim Yiiksekokul Maddi kayip, Bilgi ve
Bilgisayar salonunun kullanimi . Mustafa AKSOY Belge kayiplari ve
elemanlari Sekreteri L
sahtecilik
Slnlfta t.).ulunan Bilgisayar ve Dersi veren 6gretim Yuksekol_<u| Mustafa AKSOY Maddi _kaylp,
Projektorler elemanlari Sekreteri derslerin aksamasi
- Laboratuvar
Sorumlusu (Midr Maddi kayip, patlama
Yardimcisi) .
Laboratuvarlarin Kullanimi . A g - ve yangin, derslerin
- Dersi veren 6gretim Madar Madar S
aksamasi, is sagligi ve
elemanlari ivenligi
- Laboratuar & &
Teknikerleri
Laboratuvar Sorumlusu
(Madar Yardimcisi) Maddi kayip, patlama
Kimyasal Depo - Laboratuar Madar Madar ve yangin, is saghigi
Teknikerleri ve glivenligi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK
Midir Yardimcisi
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