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ÖĞRENCİ İŞLERİ  

Sınav ve ders programlarının 
hazırlanması 

Bölüm Başkanları  
 Müdürlük Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 

disiplin olayları.  

Öğrenci İşleri 
Muhittin AKDENİZ 
Abdullah EKİCİ 
 

Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 

disiplin olayları. 

Öğrenci danışmanlık hizmetleri   Öğretim Elemanları Bölüm 
Başkanlıkları 

Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 
disiplin olayları. 

Öğrenci Başarısının 
Değerlendirilmesi Bölüm Başkanları Müdürlük Müdür 

Hak Kaybı, Şikayet, 
disiplin olayları, 
Prestij kaybı ve tercih 
edilmeme. 

Mezuniyet töreni ve İşlemleri 
Müdür Yardımcıları 
Bölüm Başkanları 
Mustafa AKSOY 

Müdürlük Müdür Prestij kaybı 

SATIN ALMA VE BÜTÇE İŞLEMLERİ 

Bütçe planlama Mustafa AKSOY -- 
 Müdür Ödenek yetersizliği 

Taşınır malların teslim alınması, 
depoya yerleştirilmesi.  Muhittin AKDENİZ Satın alma  

- Müdür 
- Yüksekokul 
Sekreteri 
 

Mali kayıp, menfaat 
sağlama, yolsuzluk 

Tahakkuk Recep ÇİFTÇİ 
Muhittin AKDENİZ 

Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür 

Mali ve Hak kaybı, 
menfaat sağlama, 
yolsuzluk, devlet 
zararı 

Bütçenin hazırlanması ve 
yönetimi 

Recep ÇİFTÇİ  
Mustafa AKSOY 
 

Müdürlük Müdür 
Bütçe açığı, para ve 
hapis cezası, mali 
kayıp 

Satın alma çalışmaları.  
Doç. Dr. Onur TOSUN 
Mustafa AKSOY  
Muhittin AKDENİZ 

Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür 

Haksız rekabet, ihale 
iptali, menfaat 
sağlama.  

İDARİ İŞLER 

Kanun ve yönetmeliklerin takibi 
ve uygulanması Mustafa AKSOY  Yüksekokul 

Sekreterliği Müdür 

Bilgi ve belge sızması. 
İtibar kaybı, Hak 
kaybı, Mevzuata 
aykırılık 

Kadro ve özlük işleri Mustafa AKSOY 
 Müdürlük Müdür Hak kaybı 

Başarı notlarının zamanında 
elektronik ortama verilmesi 

Öğretim Elemanları  
Bölüm Başkanları Müdürlük Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 

disiplin olayları 
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Bilgi edinme başvurularının 
değerlendirilmesi  Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 

disiplin olayları 

Performans değerlendirme  Müdür Yardımcıları Müdürlük Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 
disiplin olayları 

Yolsuzluk ve usulsüzlükle ilgili 
ihbarlar  Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür Hak Kaybı, Şikayet ve 

disiplin olayları 

Organizasyon yapısı, personelin 
bilgi ve yeteneklerine uygun 
birime verilmesi  

Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür Görevin aksaması 

Kanun ve diğer hukuki 
düzenlemelerin takibi, işlemlerin 
buna göre yürütülmesi  

Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür 
Hak kaybı, yanlış 
işlem, soruşturma ve 
para cezası 

Vekil personel görevlendirilmesi  
Prof. Dr. Volkan 
Numan BULUT Müdürlük Rektör Görevin aksaması 

Personelin eğitimi, eğitim 
konularının belirlenmesi  

Prof. Dr. Volkan 
Numan BULUT 

Mustafa AKSOY 
Müdürlük Müdür Görevin aksaması 

Mahkeme kararlarının 
uygulanması 

Yönetim Kurulu 
Müdür  
Yüksekokul Sekreteri 

Müdürlük Müdür 
Hak kaybı, yanlış 
işlem, cezai 
müeyyide 

Belgelerin kayıt altına alınması ve 
arşivlenmesi  

Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür 

Yasalara ve 
yönetmeliklere 
aykırılık, cezai 
müeyyide 

Başarılı personelin 
ödüllendirilmesi  

Prof. Dr. Volkan 
Numan BULUT 

Mustafa AKSOY 
Müdürlük Müdür Hak kaybı 

Personelin talep, öneri ve 
şikâyetlerinin dinlenmesi, 
personelin önemsenmesi  

Prof. Dr. Volkan 
Numan BULUT 

Mustafa AKSOY 
Müdürlük Müdür Hak kaybı 

Eğitim-öğretim faaliyetlerinde 
akademik takvimin esas alınması 

Müdür Yardımcısı 
Bölüm Başkanları  

 
Müdürlük 
 

Müdür Yasalara ve 
yönetmeliklere 
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aykırılık, cezai 
müeyyide 

Yüksekokul kurulu, Yüksekokul 
yönetim kurulu ve disiplin kurulu 
kararlarının yazılması ve ilgililere 
tebliği 

Mustafa AKSOY Müdürlük  Müdür 

Yasalara ve 
yönetmeliklere 
aykırılık, cezai 
müeyyide 

Arşiv Hizmetleri Muhittin AKDENİZ Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür Bilgi ve evrak kaybı 

Süreli yazıların zamanında 
hazırlanması, ilgili birim ya da 
kuruluşlara gönderilmesi 

 
İsa Ercüment AYHAN 
Emre KARABİNA 
 
 
 

Yüksekokul 
Sekreterliği  Müdür 

Hak kaybı, yanlış 
işlem, cezai 
müeyyide 

İzin işlemleri 

 
Müdür 
Yüksekokul Sekreteri  
 
 
 

Müdürlük Müdür 

 
 
 
Özlük hakkı kaybı  
 
 
 
 

 
BİLİŞİM SİSTEMLERİ 
 

Birim web sayfasının hazırlanması 
ve güncel tutulması 

Öğr. Gör. İbrahim 
UZUN 
 
Emre KARABİNA 

Müdürlük 
 
Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür 
Güncel verilere 
ulaşamama, vizyon 
kaybı 

Bilişim sistemlerine erişimin 
kısıtlanması, bilgi güvenliğinin 
sağlanması 

Öğr. Gör. İbrahim 
UZUN 

Emre KARABİNA 

Müdürlük 
 
Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür 
Güncel verilere 
ulaşamama, vizyon 
kaybı 

Veri kaybına karşı bilgilerin 
kaydedilmesi ve arşivlenmesi 

Öğr. Gör. İbrahim 
UZUN 

Emre KARABİNA 

Müdürlük 
 
Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür 
Güncel verilere 
ulaşamama, vizyon 
kaybı 

Bilişim sistemlerinin 
denetlenmesine ilişkin etkili 
koruma önlemlerinin alınması 

Bilgi İşlem Sorumluları 

Bilgi İşlem Daire 
Başkanlığı 
 
Müdürlük 
Yüksekokul 
Sekreterliği 

Rektör 
 
Müdür  
 

Güncel verilere 
ulaşamama, vizyon 
kaybı 
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Kullanıcı şifrelerinin saklanması 
Öğr. Gör. İbrahim 
UZUN 

Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür 

Güncel verilere 
ulaşamama, vizyon 
kaybı 

Elektrik kesintilerine karşı önlem 
alınması (jeneratör ve kesintisiz 
güç kaynağı gibi) 

Mustafa AKSOY Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür 

İletişim ve iş gücü 
kaybı, ekonomik 
kayıp 

 
SİVİL SAVUNMA 
 

Sivil savunma ekiplerinin 
belirlenmesi 

Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür 
Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı 
tedbirsiz yakalanma 

Acil eylem planlarının 
hazırlanması 

Mustafa AKSOY 

Recep ÇİFTÇİ Müdürlük Müdür 
Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı 
tedbirsiz yakalanma 

Yangın halinde kurtarma,  
koruma,  ilk yardım için gerekli 
araçların hazır tutulması 

Mustafa AKSOY Müdürlük Müdür 
Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı 
tedbirsiz yakalanma 

Sivil savunma ekiplerine eğitim 
aldırılması 

Prof. Dr. Volkan 
Numan BULUT 

 

Mustafa AKSOY 

Müdürlük Müdür 
Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı 
tedbirsiz yakalanma 

Güvenlikle ilgili çalışmalar Mustafa AKSOY Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür Cezai müeyyide 

Sivil savunma hizmetlerinin 
düzenli yürütülmesi, araç gereç 
temini ve personelin eğitimi  

Mustafa AKSOY 
 

Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür  

Can ve mal kaybı 
 
 
 
 

 
TEKNİK İŞLER 
 
Elektrik panoları, kalorifer kazan 
dairesi gibi yerlere ikaz 
işaretlerinin asılması 

Mustafa AKSOY Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür 

Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı 
tedbirsiz yakalanma 

Fotokopi makinesi, jeneratör, 
baskı makinesi, güç kaynağı, 
güvenlik kamera sistemi gibi cihaz 
ve makinelerin periyodik 
bakımlarının zamanında 
yaptırılması, çalıştırılması ve 
sözleşmelerinin hazırlanması 

Mustafa AKSOY Yüksekokul 
Sekreterliği Müdür Ekonomik kayıp, 

patlama ve yangın 
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Kalorifer dairesinin bakımı, 
çalıştırılması ve kontrolü İsmail REİS Yüksekokul 

Sekreterliği Müdür Ekonomik kayıp, 
patlama ve yangın 

Telefon santrali ve internet 
dağıtıcı cihazları  Recep ÇİFTÇİ Yüksekokul 

Sekreterliği Müdür 
Enerji kaybı, 
haberleşme ve 
iletişim eksikliği  

 
EĞİTİM-ÖĞRETİM İŞLERİ 
 

Bilgisayar salonunun kullanımı Dersi veren öğretim 
elemanları 

Yüksekokul 
Sekreteri Mustafa AKSOY 

Maddi kayıp, Bilgi ve 
Belge kayıpları ve 
sahtecilik 

Sınıfta bulunan Bilgisayar ve 
Projektörler 

Dersi veren öğretim 
elemanları 

Yüksekokul 
Sekreteri Mustafa AKSOY Maddi kayıp, 

derslerin aksaması 

Laboratuvarların Kullanımı 
 

 
- Laboratuvar 
Sorumlusu (Müdür 
Yardımcısı) 
- Dersi veren öğretim 
elemanları 
- Laboratuar 
Teknikerleri 
 

Müdür Müdür 

Maddi kayıp, patlama 
ve yangın, derslerin 
aksaması, iş sağlığı ve 
güvenliği 

Kimyasal Depo 

Laboratuvar Sorumlusu 
(Müdür Yardımcısı) 
- Laboratuar 
Teknikerleri 
 

Müdür Müdür 
Maddi kayıp, patlama 
ve yangın,  iş sağlığı 
ve güvenliği 


