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Faaliyetlerin Siirekliligi

idareler faaliyetlerin siirekliligini saglamaya yonelik gerekli nlemleri almahdir.

1.Personel yetersizligi, gecici veya slrekli olarak gérevden ayrilma, yeni bilgi sistemlerine gegis,
yontem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganisti durumlar gibi faaliyetlerin sirekliligini etkileyen
nedenlere karsi gerekli 6nlemler alinmalidir.

2.Gerekli hallerde usuliine uygun olarak vekil personel gorevlendirilmelidir.

3.Gorevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli belgeleri de iceren bir
rapor hazirlamasi ve bu raporu gérevlendirilen personele vermesi yonetici tarafindan saglanmalidir.

Yiksekokulumuzda yoneticiler ve diger calisanlarin izin, hastalik, emeklilik, vefat, tayin, istifa,
gorevlendirme gibi kisa ya da uzun siireli gérevden ayrilmalari durumunda islerin aksamamasi igin
Onleyici bir tedbir olarak “Vekil Personel Listesi” hazirlanmistir. Bu uygulama sayesinde 6zellikle yaz
aylarinda toplu izin taleplerine karsi ayrilan personelin yerine kimin vekalet edecegi onceden
bilinmekte ve izin islemleri buna goére planlanmaktadir. Calisanlarin gorisleri dogrultusunda
diizenlenen ve siirekli glincel tutulan vekil personel listesi birim calisanlarina dagitilmistir.

idari Personele,

Amag ve hedeflerimize uygun olarak planlanan faaliyetlerin strekliligini saglamak distincesiyle, Yiksek
Okulumuzdan gegici veya sirekli olarak gorevini birakmak durumunda kalan, yillik veya dogum iznine
ayrilan, hastalanan veya idari izin verilen personel doniinceye kadar ya da yerine bir eleman atanincaya
kadar, yapmasi gereken isler karsilarinda belirtilen kisiler tarafindan yiritecektir.
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Mustafa AKSOY

Yiksekokul Sekreteri

KTU Fakiilte Sekreterleri

Derya AKYAZI

Yazi Isleri ve Personel
isleri

Arif TERBIYIK

Yazi isleri ve Personel

Derya AKYAZI

Arif TERBIYIK . .

Isleri
Recep CIFTCI Tahakkuk Sorumlusu Muhittin AKDENIZ
Recep CIFTCI Satin alma Muhittin AKDENIZ
Recep CIFTCI Biitce Planlama Muhittin AKDENIZ

Muhittin AKDENiz

Tasinir Kayit Yetkilisi

Recep CIFTCI

Abdullah EKICi Ogrenci Isleri Muhittin AKDENIZ
Emre KELES Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
Tolga CELEP Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
Muhammet Onur AKTAS Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
Erol OZER Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
Muhammet SAHIN Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
Yunus Emre BEKTAS Guvenlik Mevcut glivenlik personeli
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