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L o Yerine Vekalet -
Kadro Gorevli oldugu ' .. . Sorumlu oldugu
Adi-Soyadi % . Edecek Gorevleri P
Unvani Birimler Yoneticiller
Personel
. . idari birimlerin diizen iginde ¢alismasini sagamak. Muhasebe ve Tahakkuk biriminden
N . Diger Fakulte / o o . .
Yiiksekokul Yiiksekokul .. gelen her tirll evraki control etmek. Personelin izin ve saglik raporlarini takip ederek -
Mustafa AKSOY . - Yiksekokul R . . . C Midar
Sekreteri Sekreterligi Sekreteri yasal prosedurleri uygulamak. Ogrenci ve personelden gelen dilekgeleri ilgili yerlere
yonlendirerek gerekeni yapmak.
Bilgisayar Cihan Mert Yolluk ve diger harcamalari ile ilgili evraklari diizenlemek, yazismalari yapmak. Yonetim
. . Tahakkuk -- . . . -
Isletmeni OZCAN tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. Miidi
— - - " - - - - — adar
Recep CIFTCI !3|Ig|saya!' Biitce planlama glhan Mert Harcama Ifalemlerlnde bulunan 6denekleri takip ederek Yiksekokul Sekreterine bilgi Miidiir Yardimeilar
Isletmeni OZCAN vermek. Bitge hazirliklarina yardimci olmak . .
Yiiksekokul Sekreteri
Bilgisayar Satin alma Cihan Mert Satin almaile ilgili evraklari diizenlemek, yazismalari yapmak. Yonetim tarafindan verilen
isletmeni 0ZCAN diger gorevleri yapmak.
Demirbas ve diger malzemenin kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hikimlerine
Cihan Mert Tasinir Kavit gore depo ve kullanicilara girisini, ¢ikisini yapmak, mal ve hizmet alimlari ile ilgili kayitlari | Midur
0OZCAN Teknisyen ? I y --- tutmak, alinan malzemeyi kontrol ederek depolarda saklanmasini, yil sonunda sayim | Mudur Yardimcilar
Yetkilisi . .. . - .. R . . .
islemlerini yaparak, ayniyat hesabini ilgili yerlere gondermek, Yonetim tarafindan verilen | Yiiksekokul Sekreteri
diger gorevleri yapmak.
Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
Doc. Dr. Onur Miidir Tasinir Kontrol Harcama Birimi Tasinir Mal Yén.et.im Hesabi Cetveilini imzalayarak harcama yetkilisine MEJdEJr
_ Mustafa AKSOY | sunmak. Uygunluk onay islemlerinin yapilmasini saglamak. Mdidir yardimcilari
TOSUN Yardimcisi Yetkilisi s . . . . .
Sene sonu itibariyle alinan sarf malzemelerin ve mevcut bulunan demirbas malzemelerin | Yiksekokul Sekreteri
ayri, ayri, fonksiyonel koduna goére icmal listelerinin kontrollerinin yapilip imzalanip
onaylanmasi ve Strateji Daire Baskanligina géndermek.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK Mustafa AKSOY Prof. Dr. Volkan Numan BULUT
Midar Yardimcisi Meslek Yiiksekokul Sekreteri Mudir
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Gelen, giden evraklari hazirlamak.
isa Ercliment Yazi isleri Personellerle ilgili cesitli yazismalari yapar, 6zlik dosyalarini diizenler, akademik
AYHAN Bilgisayar Emre KARABINA | personelin gorev siiresi uzatimini takip etmek, kadro ihtiyag listesini diizenlemek, isci Miidii
isletmeni puantaj formunu dizenlemek. u 9r
. . e .. Mudir Yardimcilan
Emre isa Erciment Satin alma ile ilgili evraklari diizenlemek, yazismalari yapmak. Viiksekokul Sek ;
KARABINA Memur AYHAN Bolim yazismalarini yapmak, Yonetim tarafindan verilen diger goérevleri yapmak. uksekokul sekreteri
Personel isleri
Personelle ilgili is ve islemleri siiresi icinde yerine getirmek
Ogrenci isleri ile ilgili islemleri yiiriitmek.
Cihan Mert Kendisine bildirilen arizalarin zamaninda ve teknik gereklere uygun olarak giderilmesini | Mudir
- Teknisyen Ogrenci isleri Abdullah EKICi saglamak, bakim ve onarim hizmetlerini gergeklestirmek. Mudir Yardimcilari
OZCAN . P .. . . .
Laboratuvarlarda bulunan bilgisayarlarin kontrollini saglamak, Yonetim tarafindan Yiksekokul Sekreteri
verilen diger gorevleri yapmak.
isa Erciment .
Bilgisayar - . L AT . . . . -
AYHAN isletmenti Mudir Sekreteri olarak gorevin gerektirdigi is ve islemleri yerine getirmek Maddr
3 Muduarlak Harici ve dahili telefon baglantilarini cevaplamak, idare tarafindan verilen diger Mudur Yardimcilar
Emre gorevleri yapmak Yiuksekokul Sekreteri
KARABINA Memur
Meslek Yukseokulunun bina ici ve bina disi acik ve kapali alanlarin temizligini yapmak Muddr
ismail REIS Daimi isgi Macka MYO Semra GUR . . Gven 31a¢ P gintyapmak, Mudir Yardimcilari
Yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. . .
Yiiksekokul Sekreteri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK Mustafa AKSOY Prof. Dr. Volkan Numan BULUT
Madur Yardimcisi Meslek Yiiksekokul Sekreteri Madir
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Meslek Yiukseokulunun bina ici ve bina disi acik ve kapali alanlarin temizligini yapmak Muddr
Semra GUR Daimi isgi Macka MYO ismail REIS . . Gven 31a¢ P ginfyapmak, Miidiir Yardimcilari
Yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. . .
Yiiksekokul Sekreteri
Destek Veysel Meslek Yiikseokulunun bina ici ve bina disi acik ve kapali alanlarin temizligini yapmak Madar
Engin AYAR . Macgka MYO ¥ . L . (f .. § ¢ P gintyap ! Mudir Yardimcilari
Personeli CAKIROGLU Yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. . .
Yiiksekokul Sekreteri
Veysel Destek Meslek Yiikseokulunun bina ici ve bina disi acik ve kapali alanlarin temizligini yapmak Madar
y = . Macka MYO Engin AYAR . . E i 5 ¢ P gintyap ! Mudur Yardimcilar
CAKIROGLU Personeli Yoénetim tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. .. .
Yiuksekokul Sekreteri
Personel is takibi yapmak Yiksekokul sekreterligine vekalet etmek Madar
ismail KOSE Mihendis Macka MYO ersonetis yapme o ) & ' Muidiir Yardimcilari
Yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak. .. .
Yiiksekokul Sekreteri
Ogrenci isleri ile ilgili islemleri yiiriitmek.
I . Kendisine bildirilen arizalarin zamaninda ve teknik gereklere uygun olarak giderilmesini | Maddr
- Bilgisayar Cihan Mert N . . . oy
Abdullah EKICI isletmenti Macka MYO BZCAN saglamak, bakim ve onarim hizmetlerini gergeklestirmek. Mudir Yardimcilari
3 Laboratuvarlarda bulunan bilgisayarlarin kontrollinii saglamak, Yonetim tarafindan Yuksekokul Sekreteri
verilen diger gorevleri yapmak
Laboratuarlarin ve kimyasallarin kontrolii ve muhafazasini yapmak
Laboratuar Serdar Laboratuar malzemelerinin bakim ve temizligini yapmak Mudar
Hatice KABAK L Macka MYO M Laboratuvardaki cihazlar ve diger malzemelerin etkin kullanimini, bakim onarim ve Miudir Yardimcilan
Teknikeri MAHFUZOGLU . . . .. .
kalibrasyon siireglerini takip etmek. Yiiksekokul Sekreteri
Laboratuarlarin isleyisiyle ilgili Yiksekokul Midirinin verecegi diger isleri yapmak.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK Mustafa AKSOY Prof. Dr. Volkan Numan BULUT
Madur Yardimcisi Meslek Yiiksekokul Sekreteri Madir
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Laboratuarlarin ve kimyasallarin kontrolii ve muhafazasini yapmak
Serdar Laboratuar Laboratuar malzemelerinin bakim ve temizligini yapmak Madir
. o Macgka MYO Hatice KABAK Laboratuvardaki cihazlar ve diger malzemelerin etkin kullanimini, bakim onarim ve Mudir Yardimcilari
MAHFUZOGLU Teknikeri . .. e . .
kalibrasyon sireglerini takip etmek. Yiksekokul Sekreteri
Laboratuarlarin isleyisiyle ilgili Yiksekokul Midirinin verecegi diger isleri yapmak.
Emre KELES L
Tung ILHAN Huseyin Umut
Erol OZER USTA
Alihan SADIKLAR
Muhammet Muhammet
Onur AKTAS SAHIN Midur
Yunus Emre . . Yiksekokul binasina gelecek olan ziyaretcilere refakat etmek ve Meslek Yiiksekokulu e
BEKTAS Gvenlik Guvenlik Yunus Emre erleskesinin genel glivenliligini saglamak Mudir Yardimeilars
Personeli BEKTAS yeries & & & & ' Yiksekokul Sekreteri
Muhammet
SAHIN Muhammet
Hiseyin Umut Onur AKTAS
Y Erol OZER
USTA Tung ILHAN
Alihan SADIKLAR Emre KELES
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Ayse SENTURK Mustafa AKSOY Prof. Dr. Volkan Numan BULUT
Midar Yardimcisi Meslek Yiiksekokul Sekreteri Mudir
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