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GOREV DAGILIMLARI

Birim Adi

Okuyucu Hizmetleri Sube Midiirliigi

Birimin Gorevleri

Bilgiye dogru sekilde erigimi saglamak igin gerekli yonlendirmeleri yapmak

Yayinin depodan kullaniciya ulagsmasina kadar gegen stireci yonetmek
Bagli birimdeki is akisini organize ederek kitliphane hizmetlerinin kesintisiz devamini saglamak
Katiphane yonergesi kapsaminda verimlilik ilkelerine ve gbérev kapsamindaki mevzuata uygun olarak yaratilmesini

saglamak
Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin sube mudurligu igerisinde iletilimesini, anlasiimasini, benimsenmesini saglamak ve
saglatmak

Personel Adi Soyadi GorSr\]/V/::dro Gorevleri Yetkileri Vekélet Edecek Personel

Okuma salonlarinin en
verebilmesi igin

personeli

iyi hizmeti
organize

Bagh

olunan Dbirimleri

koordineli

Ahmet YILMAZ

Sedat OLCA Sube Mudirud  [etmek ve kullanicilara en iyi bilgiyi|sekilde organize edip, takibini ve e e
. N Sube Muduru
sunmak adina guncel yayinlarin{denetimini saglamak.
paylasilmasini saglamak.
Teblig Alan Teblig Eden
Adi Soyadi Sedat OLCA Adi Soyadi Yakup KOMAR
imza imza
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Birim Adi

idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Birimin Gorevleri

Kutuphanenin yillik cari ve yatirim buatgesini hazirlamak. Yillik ddeme plani hazirlamak ve takip etmek

Yayin Saglama ve Elektronik Kaynaklar biriminden gelen taleplerin kitiphane bitce imkanlari 6lglsiinde karsilanmasini
saglamak

Kutuphane hizmet birimlerinin ¢alismalari ile ilgili olarak, bilgi ve belge yonetimi kurallari cergevesinde, standartlara uygun bir
sekilde etkili ve verimli hizmet verebilmek icin gerekli planlama teknik donanim ve ag teknolojileri kullanilarak bilginin
kullanicilara ulasmasini saglamak

Katiphane hizmetlerinin yarutulmesi esnasinda meydana gelebilecek arizalar ve aksakliklar i¢in gerekli nlemleri almak
Katiphane hizmetlerinin aksamadan, paydaglara en kaliteli hizmeti en iyi sekilde sunmak maksadiyla gerekli vardiya
sistemini hazirlamak ve yonetmek

Bagli birimleriyle ilgili yilsonu raporlari kapsamli sekilde hazirlamak

Mudurlik personel hizmetleri, temizlik, aydinlatma, i1sitma bakim ve onarim hizmetleri, Mudurlige gerekli arag, gere¢ ve
malzeme temini ve demirbaslarin kayit edilmesi ve korunmasi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

Personel Adi Soyadi

Gorev /Kadro

Gorevleri Yetkileri Vekalet Edecek Personel
Unvani

Ayse BIYIK

Arastirmacilarin talepleri dogrultusunda
kaynaklari en hizli ve en verimli sekilde
kullanicilarin  hizmetine sunmak igin
personeli koordine ve takip etmek.

Baglh olunan birimleri organize
edip, takibini ve denetimini
saglamak.

Haydar KOKSAL

Sube Mudurd Sef




Teblig Alan

Teblig Eden

Adi Soyadi

Ayse BIYIK

Adi Soyadi

Yakup KOMAR

imza

imza
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Birim Adi

Teknik Hizmetler Sube Mudurltigi

Birimin Gorevleri

Universitenin Stratejik Plan gercevesinde, egitim-6gretimini desteklemek ve bilimsel arastirmalarda yardimci olacak her tiirlii
kituphane materyalini tespit etmek,

Kitiphaneye saglanan tim materyalleri en uygun sisteme goére kataloglamak, tasnif etmek ve okuyucularin hizmetine
sunmak,

Universite biinyesinde yapilan akademik arastirma-gelistirme galismalarinin (yiiksek lisans, doktora tezleri, projeler vb.)
basili ve elektronik ortamda kataloglayip argivlieyerek okuyucularin hizmetine sunmak,

Katiphaneye saglanan sureli yayin koleksiyonunu belli bir dizen igerisinde kullanima sunmak,

Yodnerge uyarinca gorev alanina giren ve kutuphane hizmetlerinin gerektirdigi diger calismalari yapmak,

Katiphanenin Agik Erisim Yonergesindeki is ve islemlerini yuriutmek,

Katiphanenin Kurumsal Arsiv ile ilgili is ve islemlerini ylratmek.

Personel Adi Soyadi GorS:]/V/::dro Gorevleri Yetkileri Vekalet Edecek Personel
Kullanicilarin bilgi intiyaglarina
elektronik ortamda en hizli gekilde
Ahmet YILMAZ Sube Miidiiri ula§ma3| igin pf:rsgnell organize .e.tme!g Bagll. qlunan b|r|.mller'| org]anlze edip, Ercan ERDEM
yeni  teknolojilerin  ve  yeniliklerin|takibini ve denetimini saglamak. Sef
kullanicilarin  hizmetine  sunulmasini
saglamak.




Teblig Alan

Teblig Eden

Adi Soyadi

Ahmet YILMAZ

Adi Soyadi

Yakup KOMAR

imza

imza




