Karadeniz Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhg

Koleksiyon Gelistirme Politikasi

Universitenin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin desteklenmesi ayn1 zamanda
akademik personel ve d6grencilerin gereksinim duydugu her tiirlii materyalin(basili kaynaklar,
elektronik kaynaklar, gorsel-isitsel materyaller) nitelik ve nicelik agisindan degerlendirilerek
Kiitiiphaneye kazandirilmasi hedeflenmektedir. Yayin saglama islemleri; satin alma ve bagis
yoluyla gergeklestirilmektedir.

Satin Alma

Yaym istekleri Daire Bagkanligimiz tarafindan belirlenen siireler igerisinde talep edilebilir.
Toplanan istekler; Satin alma ve bagis ve yoluyla saglanan bilgi kaynaklari se¢im ve
degerlendirme komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinir. Kiitiiphaneye kazandirilan
yayinlar web sayfasinda e-listede duyurularak 15 giin istek yapan akademisyen i¢in Saglama
Biriminde bekletilir. Bu siire zarfinda 6diing alinmayan yayinlar ait oldugu rafa ¢ikarilir.

Satin Almada Yayin Secim Kriterleri:

e Talep edilen bilgi kaynaklarinin dili ve igerigi liniversite gretim programina uygun ve
kullanicilarin ihtiyacini karsilayacak nitelikte olmali.

e Yaym istekleri otomasyon programi ya da online bagvuru formu doldurularak
yapilmalidir.

e Akademik personel bir donemde en fazla 2 adet yayin talep edebilmektedir.

¢ Kiitiiphanede bulunan bilgi kaynaklari istenmemelidir.

e Talep edilen basili yayin, abone oldugumuz veritabanlar1 iginde elektronik Kitap
seklinde mevcutsa yayin talebi listeye alinmaz.

e Kayip yaymlar belli bir siire igerisinde bulunamazsa kullanim orani ve talebe gore
yeniden satin alinir.

e Yayin saglamada listeler olusturulurken egitim-Ggretim yonetmeligimize uygun
yayinlarin yam sira kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders dist zamanlarim1 da
degerlendirmelerini saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserlerde siparis
verilebilir.

e Satin alinacak Yaymin konusunun koleksiyon i¢indeki orani1 goz 6niinde bulundurulur.
Disiplinlerarast  kullanimi, yaymmn dili, gilincelligi, basim(edisyon) bilgileri
degerlendirilerek siparis verilir.

e Eger bir kitap sert kapak ve karton kapak olmak iizere iki ayr1 seklide hazirlanmigsa
Kiitiiphane, siparislerini karton kapakli (hardcover) seklinde yapacaktir.

e Ogretim elemanlarinin egitim—6gretim ve arastirma igin onerdikleri kaynaklarm,
koleksiyon biitiinliigli ve gereksinimleri dogrultusunda satin alinmasina oncelik verilir.

e Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yayinlar kullanim orani ve talebe gore
yeniden satin alinir.

e Yayin istek listeleri, Tiirkce ve Yabanci dil istekleri olmak {izere iki ayr1 liste olarak
hazirlanir. Akademik personelin talepleri Satin alma ve bagis ve yoluyla saglanan bilgi
kaynaklar1 se¢cim ve degerlendirme komisyonu tarafindan degerlendirilerek liste son
halini alir. Akademik personel yayin isteklerinde yayinin kaginci basim oldugu ya da
en son basimi istek yapan 6gretim {iyesiyle tekrar goriistilerek karar verilir.
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Elektronik yaynlar icin yil sonunda aboneligi sona eren ve yil igerisinde deneme
erisimine agilan veritabanlarinin listesi, resmi yaziyla fakiilte dekanliklarina
yiiksekokul meslek yiiksekokulu ve enstitii miidiirliiklerine gonderilir.

Aboneligi devam edecek ve yeni abone olunacak veritabani talepleri bu birimlerden
resmi yaziyla istenir ve liste olarak hazirlanir. Bu talepler abone olunan veritabani
kullanim istatistikleri, deneme erisimli veritabani istatistikleri ve fiyat bilgileriyle
birlikte iiniversite {ist yonetimine sunulur. Ust yonetim onaya gére abonelik yenileme
ve yeni veritabani abonelikleri gergeklestirilir.

Bagis Yontemi

Kiitiiphaneye bagislanacak bilgi kaynaklari, Universitenin egitim - Ogretim ve
arastirma faaliyetlerini destekler ve ayn1 zamanda akademik personel ve 6grencilerin
bilgi ihtiyaclarini karsilayacak diizey ve igerikte olmalidir.

Bagis yapilan kitaplar; Satin alma ve bagis ve yoluyla saglanan bilgi kaynaklar1 se¢cim
ve degerlendirme komisyonu tarafindan yerinde ©On inceleme yapilarak
degerlendirilmeye alinir. Yerinde inceleme miimkiin olmadigi durumlarda bagis yapan
kisi ya da kurumlardan bagis yapilacak yayinlarin listesi istenir. Bu liste Kiitiiphane
Komisyonu tarafindan incelenilerek kiitliphane koleksiyonuna uygun olup olmadigi
degerlendirilir.

Bagislanan bilgi kaynagi kiitiiphane koleksiyonunda bulunmamalidir.

Yipranmis, deforme ya da kullanilamayacak kadar kotii durumda olan yayilar kabul
edilmemektedir.

Ders kitaplari, ¢oztiimlenmis test kitaplar1 bagis olarak kabul edilmemektedir.

Korsan kitap olarak iiretilmis bilgi kaynaklar1 ya da fotokopiyle ¢ogaltilmis kitaplar
bagis olarak kabul edilmemektedir.

Bagislanacak koleksiyondaki el yazmasi ve nadir basma eser niteligi disinda
kalanlardan giincelligini yitirmis olanlar kabul edilmez.

Dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler cilt biitiinliigii olusturuyorsa kabul edilir.

Daire Bagkanligi bagis yapilan yaymlart hangi bolimde ve hangi kurallar
dogrultusunda kullanicilara sunacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

Daire Baskanlig1 uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi yayinlar: iade etme
veya bagka bir kiitiiphaneye bagislama hakkina sahiptir.

Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olanlar, diger bilgi kaynaklari i¢in yapilan
islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir.

Bagislanan bilgi kaynaklarina igin ayri bir bolim veya 6zel bir alan gibi talepler
degerlendirilmeye alinmaz. Ancak bagis yapan kisi veya kuruma Universitemiz adina
tesekkiir yazisi ya da plaket gonderilir.



